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UVOD

DIGIT Centris je softverski paket za upravljanje knjigovodstvenim procesima u firmi. Baziran na FIREBIRD SQL bazi podataka omogućava lak u brz višekorisnički rad i u okruženjima sa preko 50 korisnika. Modularan dizajn omogućava lako baratanje brojnim funkcijama sistema, a ažuriranje se izvodi bezbolno i lako.

Veliki i mali korisnici profitiraju koristeći DIGIT CENTRIS jer sve svoje funkcije skoncentrišu na jedno mjesto gdje se korisnik lako snalazi. 

DIGIT CENTRIS podržava fiskalne štampače i u maloprodaji i u veleprodaji i modele PARTNER i PROFESSIONAL.

CENTRIS je opremljen funkcijama automatskog knjiženja robnih transakcija, slanjem podataka u druge programe (poput PPO programa poreske uprave), uvozom e-izvoda od popularnih banaka, mogućnostima kreiranja PDV prijave.

Osnovne funkcije:

· Finansije

· Izvještavanje

· KUF i KIF

· PDV prijava

· Maloprodaja - komplet

· Veleprodaja - komplet

· prenos u i iz VLP, MLP

· Proizvodnja sa sastavnicama

· Automatsko knjiženje u fin.

· Automatsko učitavanje e-izvoda

· Obračun plata

· Kadrovska evidencija

· Izvoz za PPO program

· Izvoz za banke

· Osnovna sredstva

· Učitavanje iz DEKPND sistema

OSNOVNA FORMA

Ulazak u program


Pri pokretanju programa CENTRIS, prvo se pojavljuje prozor za unos podataka koji se odnose na identifikaciju korisnika (slika 1), gdje se unose podaci o korisniku i lozinka.
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Slika 1. Prozor za identifikaciju

Nakon unosa korektnih podataka, pojavljuje se početna forma programa CENTRIS (slika 2). U slučaju unosa pogrešnih podataka, sistem prikazuje poruku “Nema takvog korisnika” i  zatvara se program. Opcijama programa pristupa se preko menija i tastera. Tasteri ustvari predstavljaju izdvojene stavke pojedinih menija kojima se često pristupa (predstavljaju prečice). U nastavku će biti objašnjene funkcije ovih tastera i menija.
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Slika 2. Osnovna forma
FUNKCIJE TASTERA

Šifarnik
Klikom na taster “Sifarnik”, pojavljuje se forma kao na slici 3. Trenutno stanje u bazi podataka je prikazano u dijelu prozora označenim crvenim brojem 4. Selekcija artikla se obavlja lijevim klikom na njega u odjeljku 4. Filtriranje prikaza podataka se vrši u odjeljku 3, gdje se odabirom opcije Sve, Robe, GP (gotov proizvod) ili usluge, određuje koja vrsta robe će da se prikaže u tabeli označenoj brojem 4. Grupa tastera označena brojem 1, služi za manipulaciju podacima u bazi (dodavanje novih artikala, prepravljanje postojećih artikala, brisanje,..). Klikom na odgovarajuću opciju u odjeljku 3, u tabeli mogu biti prikazane samo robe ili samo usluge, ili gotovi proizvodi.
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Slika 3. Centralni šifarnik roba
Unos novog artikla, prepravljanje, brisanje artikla

Klikom na taster „+“ (odjeljak 1, slika 3), otvara se forma za unos novog artikla u centralni šifarnik roba (slika 4).[image: image4.png]arifa Vrsta robe
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Slika 4. Unos novog artikla u centralni šifarnik
Šifra robe se dodjeljuje automatski, a može i ručno, ali je tada potrebno voditi računa da ne bude ista kao šifra već postojećeg artikla u bazi. Iz padajuće liste označene crvenom strelicom bira se grupa kojoj roba pripada (ne mora biti izabrana). U oblastima “Vrsta robe”, Ugovorenost”, “Pravo PDV odbitka” potrebno je izabrati odgovarajuću opciju. Unos potvrđujemo klikom na taster OK. Klikom na taster “Odustani”, odustaje se od unosa artikla, i stanje u bazi podataka je nepromijenjeno.

Prepravljanje parametara artikla se vrši njegovom selekcijom u odjeljku 4 (slika 3), i klikom na taster “P”, nakon čega se otvara forma kao na slici 4. Poslije izvršenih prepravki kliknuti na taster OK da se sačuvaju promjene.
Brisanje artikla se vrši njegovom selekcijom u odjeljku 4 (slika 3), i klikom na taster “-”. Pojavljuje se upozorenje “Da li ste sigurni da brisete stavku?”, na koje odgovaramo sa Yes.

Dodjeljivanje robe grupi roba inicira se desnim klikom na potrebnu robu (odjeljak 4, slika 3), i odabirom grupe iz menija “Prebaci grupu roba u >”.
Pretraživanje artikala


Obavlja se u odjeljku 2 (slika 3). U odgovarajuće polje unosi se pojam, i pretraga se odvija u realnom vremenu, tj. unosom prvih početnih slova sužava se izbor traženih artikala. Na kraju je selektovan traženi artikl.

Uvoz šifarnika iz datoteke


Obavlja se klikom na taster “Ucitaj” (odjeljak 1, slika 3), nakon čega se otvara forma za izbor datoteke koja sadrži šifarnik (slika 5). Nakon lociranja datoteke (tekstualni fajl), kliknuti na taster “Open”.
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Slika 5. Izbor datoteke koju učitavamo

Pregled stanja u skladištima


Da bi vidjeli detalje o određenom artiklu, potrebno je da ga selektujemo u tabeli, i da kliknemo na karticu “Detalji” (odjeljak 4, slika 3). Tada kliknemo na taster “Stanja u skladištima”, i dobijamo izvještaj prikazan na slici 6.
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Slika 6. Stanja u skladištima
Fiskalne komande

Klikom na ovaj taster (odjeljak 1, slika 3), izborom odgovarajuće opcije moguće je obrisati ili rekreirati fiskalne sifre artikala. Odabirom opcije „Rekreiraj sve fiskalne sifre“, automatski će biti dodijeljene fiskalne sifre svim artiklima u centralnom šifarniku.
VLP Nivelacije

Obrada nivelacija se vrši klikom na taster “VLP Nivelacije” sa slike 2. Otvara se forma kao na slici 7. U odjeljku 1 (slika 7) se nalazi zaglavlje nivelacije, a u odjeljku 2  stavke roba  koje se nivelišu.
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Slika 7. Obrada nivelacija

Dodavanje nove nivelacije


Dodavanje nove nivelacije vrši se na sledeći način: Prvo je potrebno u polju “Skladiste” odabrati skladište u kojem se nalazi vaša radna jedinica. Tada treba kliknuti na taster “Dodaj”, i pojaviće se prozor kao na slici 8. Klikom na padajuću listu (oznaka 1, slika 8), odaberete skladište koje je u vlasništvu vaše radne jedinice. Nakon unosa podataka kliknuti na taster “OK”. Uneseno zaglavlje se pojavljuje u odjeljku 1 sa slike 7. Klikom na tastere “Prepravi“/“Obrisi“ vrši se prepravljanje/brisanje zaglavlja nivelacija.
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Slika 8. Dodavanje novog zaglavlja nivelacije


Dodavanje nove stavke robe koja se niveliše obavlja se pritiskom na taster  “+” u odjeljku 2 (slika 7).  Pojavljuje se prozor kao na slici 9.
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Slika 9. Šifarnik roba - Dodavanje nove stavke robe koja se niveliše 

Izbor stavke koju dodajemo vrši se odabirom iz odjeljka 1 (slika 9). Nakon izbora stavke, potrebno je pritisnuti taster F9 na tastaturi. Pojavljuje se prozor kao na slici 10, gdje je potrebno unijeti odgovarajuće podatke, i kliknuti na OK. Sada je izabrana stavka dodata u nivelaciju, i biće prikazana u odjeljku 2 na slici 7. Promjena parametara stavki bira se klikom na taster “P” , a brisanje klikom na taster “-“, u odjeljku 2 (slika 7).
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Slika 10. Unos parametara stavke nivelacije
Štampanje

Za štampanje odabrane nivelacije, potrebno je kliknuti na taster “Stampaj”, nakon čega se pojavljuje prozor kao na slici 11.
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Slika 11. Štampanje

Ako je potrebno štampati više nivelacije u nekom vremenskom periodu, treba kliknuti na taster “Stampaj vise niv.” (slika 7). Pojavljuje se prozor kao na slici 12. Klikom na strelice koje se nalaze sa strana polja za unos, pojavljuju se kalendari na kojima biramo vremenski opseg nivelacija koje štampamo. Klikom na taster  “OK”, pojavljuje se prozor za štampanje kao na slici 11. Ako nepostoje nivelacije u odabranom periodu, dobijamo poruku obavještenja: “Nema nivelacija u periodu!”.
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Slika 12. Štampanje više nivelacija u vremenskom periodu

Knjiženje


Ako je potrebno da se nivelacija proknjiži, treba kliknuti na taster “Knjizi” (slika 7). Nakon knjiženja, kreira se odgovarajuća stavka u nalogu knjiženja.
VLP Trgovacke knjige usluga

Klikom na taster “VLP Trgovacke knjige usluga” otvara se forma kao na slici 13. Izbor stavki koje će biti prikazane u tabeli vrši se u odjeljku 1 (slika 13), gdje je potrebno odabrati vremenski opseg datuma u kojem se tražene stavke nalaze. Štampa prikazane tabele vrši se klikom na taster „Stampaj“. Pretraživanje stavki u tabeli vrši se u odjeljku 2 (slika 13). Kretanje kroz tražene rezultate se vrši pomoću strelica smještenih desno od tastera „Trazi“. 
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Slika 13. Prozor VPL Trgovacke knjige usluga

Pregled dokumenta za koji je kreirana stavka u trgovačkoj knjizi usluga vrši se desnim klikom na stavku u tabeli (slika 13) i odabirom opcije “Pogledaj dokument”, nakon čega će otpremnica/faktura biti selektovana u odgovarajućoj formi za obradu otpremnica ili faktura.
VLP Trgovačke knjige roba 

Analogno kao i VLP Trgovačke knjige usluga.

Reversi


Klikom na taster „Reversi“ otvara se prozor za obradu reversa (slika 14). Princip rada ovog prozora je sličan kao kod prozora koji se otvara kod VLP Nivelacija (slika 7). Dodavanje novog reversa vrši se klikom na taster „Dodaj“, nakon čega se otvara forma kao na slici 20A. 

Nakon zaključavanja odabranog reversa (klikom na dugme „Zakljucaj“), više nije moguće dodavati nove artikle u taj revers.


Dodavanje novog artikla u selektovani revers, vrši se klikom na taster „+“, nakon čega se otvara Šifarnik roba (slika 9). Treba obratiti pažnju da u Šifarniku roba bude odabrano isto skladište (odjeljak 2, slika 9) kao i skladište za koje se daje revers. Izbor artikla se vrši dvoklikom na njega. Prepravljanje količine izlaza robe vrši se selekcijom robe i klikom na taster „P“, nakon čega se otvara forma za unos nove količine. Analogno se vrši brisanje robe iz reversa (taster „-“).
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Slika 20. Obrada reversa
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Slika 20A. Dodavanje novog reversa (ažuriranje zaglavlja)

Lager liste

Lista artikala koji se nalaze na lageru u pojedinim skladištima dobija se klikom na taster „Lager liste“. Otvara se prozor kao na slici 21. 

Dodavanje novog artikla u ovaj Šifarnik vrši se pritiskom na taster „Dodaj“ (odjeljak 1, slika 21). Tada se otvara centralni šifarnik roba (slika 3). Postupak dodavanja novog artikla je opisan ranije, kod opisa tastera Šifarnik. 

Prepravljanje podataka  o artiklu vrši se klikom na taster „Prepravi“, nakon čega se pojavljuje forma kao na slici 22. Da bi se izvršilo prepravljanje cijene selektovanog artikla, potrebno je unijeti odgovarajuću šifru. Ukoliko unesena šifra ne bude korektna, cijena neće biti promijenjena.


Da bi se postigla veća brzina prikazivanja podataka, količine robe u tabeli (slika 21) nisu prikazane. Omogućenje prikaza količina robe obavlja se stavljanjem kvačice pored opcije „Prikazuj kolicine“ (odjeljak 2). Da bi bile prikazane samo količine različite od 0, potrebno je staviti kvačicu pored opcije „Kolicina <> 0“.
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Slika 21. Šifarnik roba
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Slika 22. Prepravljanje podataka o artiklu


Klikom na taster „Osvjezi“ vrši se osvježavanje tabele. Ovu opciju je potrebno primjeniti ako npr. novododana stavka nije prikazana u tabeli i slično.


Brisanje artikla iz skladišta vrši se klikom na taster „Obrisi“.


Selekcija artikala koji će se prikazati (Sve, Roba, Usluge, Got Pro) vrši se u odjeljku 2 (slika 21).

Narudzbe


Klikom na taster „Narudzbe“ (odjeljak 1, slika 21), otvara se forma za obradu narudzbi (slika 23).
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Slika 23. Obrada nabavki


U odjeljku 2 sa slike 23, nalazi se spisak dobavljača, a u odjeljku 3 spisak artikala koji se od njih dobavljaju.


Dodavanje novog dobavljača vrši se klikom na taster „Dodaj“, nakon čega se pojavljuje forma kao na slici 24. Klikom na taster dodaj u novootvorenoj formi, pojavljuje se prozor za unos podataka o dobavljaču (slika 25).
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Slika 24. Obrada liste dobavljača
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Slika 25. Dodavanje novog dobavljača

Da bi dodavanje dobavljača bilo moguće, potrebno je upisati u polje označeno sa 1 (slika 25) broj grupe kojoj dobavljač pripada (u mojem slučaju to su grupe 4 ili 5). U odgovarajuća polja (Dobavljac, Adresa, Telefon,...) moguće je upisati nove podatke, ali se mogu uzeti podaci i iz spiska komitenata klikom na taster „...“ (na njega pokazuje crvena strelica na slici 25). Nakon klika na ovaj taster otvara se forma kao na slici 13. Dvoklikom na odgovarajućeg komitenta (ili klikom na komitenta, i pritiskom na taster F9 na tastaturi), komitent je dodat u prozor 25. Nakon potvrde na taster OK, dobavljač je dodat na spisak dobavljača.


Prepravljanje podataka o dobavljaču vrši se pritiskom na taster “Prepravi”, nakon čega se pojavljuje forma kao na slici 25. 


Nakon završetka obrade liste dobavljača, potrebno je dvokliknuti na dobavljača kojeg hoćemo da dodamo na spisak dobavljača. Tada se otvara forma za prepravljanje podataka o dobavljaču (slika 26). Poslije unosa odgovarajućih podataka, potrebno je kliknuti na OK, i dobavljač će biti dodat na listu dobavljača (odjeljak 2, slika 23).
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Slika 26. Dodavanje dobavljača na listu dobavljača


Dodavanje/Promjena/Brisanje/Kontrola stavki vrše se klikom na tastere „+“, „P“,  „-“, „K“, „O“, koji se nalaze u odjeljku 3 (slika 23).


Klikom na taster „+“ (dodavanje stavke), otvara se forma kao na slici 27. Potrebno je popuniti odgovarajuća polja, odabrati status iz padajuće liste (AKTIVNA, STIGLA, PONISTENA), i kliknuti na OK.
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Slika 27. Dodavanje nove stavke narudzbenice


Da bi bilo moguće dodati robu iz šifarnika, potrebno je zatvoriti sve otvorene prozore, dok ne ostane prozor samo osnovne forme. Tada je potrebno ući u meni:   Nabavka / Obrada narudzbenica , i otvoriće se prozor kao na slici 23 (obrada nabavki). Kliknemo na taster „+“ (odjeljak 3, slika 23), i otvoriće se forma kao na slici 27. Sada je moguće kliknuti na taster „ ... “(označen crvenom strelicom), preko koga pristupamo Šifarniku roba (slika 21). Dvoklikom na odabranu robu, ubacujemo je u formu 27.


Zaključavanje dobavljača se obavlja selekcijom dobavljača, i klikom na taster „Zakljucaj“ (odjeljak 1, slika 23). Nakon zaključavanja više nije moguće dodavati nove stavke sa zaključanog dobavljača (ali je moguće mijenjati npr. Napomenu i sl. kod već postojećih stavki).  Otključavanje dobavljača nije moguće. Da bi se pored postojećih stavki zaključanog dobavljača mogle dodavati nove, potrebno je selektovati tog dobavljača (odjeljak 1, slika 23), i kliknuti na taster „Kopiraj“. U listi dobavljača će se pojaviti kopija podataka tog dobavljača sa novim rednim brojem. U novokreiranu kopiju moguće je dodavati nove stavke.


Pregled Zaključanih/Otključanih dobavljača vrši se u oblasti „Vidi narudzbenice: SVE, OTVORENE“ (oblast 1, slika 23).


Pretraga stavki dobavljača vrši se u odjeljku 3 (slika 23). Moguće je vršiti pretragu po šifri i po nazivu (odabirom iz padajućeg menija: „u koloni“).
Nivelacije


Ova opcija je obrađena kod opisa tastera VLP Nivelacije.

Rezerv.   (rezervacije)


Preko ovog tastera ulazi se u obradu rezervacija. Otvara se prozor kao na slici 28. Odavde nije moguće dodavati nove rezervacije. Moguće je samo vršiti prepravke (taster „Prepravi“) i brisanje rezervacija (taster „Obrisi“).
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Slika 28. Obrada rezervacija


Pretraživanje rezervacija vrši se u odjeljku 1 (slika 28). Ovdje je potrebno unijeti korektne podatke u oba polja za unos, i pritisnuti taster „Filter ON/OFF“. 


Dodavanje novih rezervacija se vrši preko menija Veleprodaja/Rezervacije sa osnovne forme. Tada se otvara forma sa slike 28. Potrebno je kliknuti na taster „Dodaj“. Pojavljuje se forma kao na slici 29. Klikom na taster „ ... “ otvara Šifarnik roba, gdje dvoklikom na potrebnu robu, vršimo njeno ubacivanje u formu 29. Nakon klika na OK (slika 29) formirana je nova rezervacija koja je dodata u formu na slici 28.
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Slika 29. Dodavanje nove rezervacije

Kartica roba


Uvid u karticu robe dobija se selekcijom robe u tabeli, i klikom na taster „Kartica“ (slika 21), nakon čega se otvara prozor kao na slici 29A. Ovdje su prikazani dokumenti kretanja izabrane robe. Dokument je moguće pogledati desnim klikom na njega u tabeli, i odabirom opcije „Pogledaj dokument“, nakon čega se otvara forma za pregled nivelacija ili fakturisanja.


Štampanje stavki obavlja se klikom na taster “Stampaj” (odjeljak 1). U ovom odjeljku moguće je izabrati vremenski opseg stavki koje se prikazuju (oblast “Period”), i tip stavki koje se štampaju (oblast “Sta da se stampa”).

Poređenje stanja u lageru i stanja u trgovačkoj knjizi obavlja se klikom na taster “Analiza kartice” (odjeljak 2), nakon čega se se podaci ispisuju u prostoru desno. Štampanje ovog izvještaja obavlja se klikom na taster “Stampaj” u odjeljku 2.

Klikom na odgovarajući taster u odjeljku 2, moguće je izvršiti analizu dugovanja/potražnje i otpremne cijene.
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Slika 29A. Kartica robe

Komitenti

Klikom na taster Komitenti otvara se prozor sa pregledom komitenata (slika 30). 

Pretraga komitenata 

-vrši se u odjeljku 1 (slika 30). U polje „Dubinska pretraga naziva“ unosi se ime, prezime ili grad komitenta. U ovoj pretrazi moguće je i unijeti samo prvih nekoliko slova imena, prezimena ili grada, da bi rezultat pretrage bio uspješan. U polju JIB unosi se pun matični broj (ne može dio). Unoseći ime ili prezime komitenta u polje „naziv“, vrši se pretraga u realnom vremenu (dok se unose znakovi, selektuju se prijedlozi rezultata u tabeli). Pretraga u realnom vremenu važi i za polje „Sifra“.

Dodavanje/Prepravljanje/Brisanje komitenta


Detaljni podaci o komitentu dobiju se klikom na karticu „Podaci detaljno“ (odjeljak 3, slika 30). Dobije se prozor kao na slici 31. 


Dodavanje novog komitenta vrši se klikom na taster „Dodaj“ (odjeljak 3, slika 30). Otvara se kartica „Podaci detaljno“ u koju je moguće upisivati sadržaj u odgovarajuća polja (slika 31). Polja „Sifra“, „Konto dob.“, „Konto kup.“ i „Zadnja izmjena“ se ažuriraju automatski. U odjeljku 2 (slika 31), stavljanjem kvačice pored odgovarajuće opcije određuju se karakteristike komitenta. U poljima za unos pored kojih se nalazi strelica dole, odgovarajuća opcija se bira klikom na tu strelicu (iz padajuće liste). Podaci o lokaciji komitenta biraju se klikom na taster „...“ (označen plavom strelicom), nakon čega se otvara forma šifarnika gradova (slika 31A). Dvoklikom na grad, ili desnim klikom na njega i odabirom opcije „Izaberi i zatvori“, vrši se njegov izbor.
[image: image28.png]=lox|

Dubinska pretraga naziva I8 aziv.

Pregled stanja | Komitentinfo | Kompenzacia | Xxrai |

Fa - Izaberi i zatvori

Komitent [ odac detalne |

o o | o e (TR = |

S [ "ol = T T T Y
[ o wcrommoome o PALE, i) ooRROSLATA VDR EB ez o ey
[ 4885 MAD SERVIS | PRODAJA SAMAG 0 Bamac, 76230 KAl Karadontevicabr s BH 065587504 054511078 senvismad@gmai com
M o o o KOTORVAROS, 1020 oo coRENOYICABD
[ s woowermeismac oo, wowwoowcass o s
M w0 oo 1 Lo, o0 o
M o weremor s + st o0 o
M e wacTwesoom oo, o o )
515 WAGRIDODO0. SO T e e ——
| wACUGHODNGAD FOGH ___--_
- 644 MAGLIC INJENJERING FOCA. .Focn 73300
[ s wacerotzsontrons rocn 1+ roca, 1300 o
[ oo mawoo o DAL, 0D KRR ALFONBA R oo oo
0z weaw o BANALUKS, 0D VELKE WLRDENOHGR
[ e waoorsosoomiee + e, 0 o
[ oo wmmoeonpim 1 s PG, 100 o
[ s wevonsnumewo s o AT ol i
[ o wwsrorearmoprimor o prumboR i GROvPOLEMLN o
[ ses wsroromcsonsuy 1 oL, o0 o
[ s wwsroronomsen 1 priEson, o
0| e wceavooosmui o DAL, 0D ALERSVETOBSHIERD o
2o s rmummor o PRUEDOR T o sz
[ oo wwcivsner o L w0 o
[ s wwomoneroooo one e meowmams e vz orman
[ womresrommomawm 1 Lo, o0 o
[l ol





Slika 30. Pregled komitenata

Klikom na taster „Upisi“ (oznaka 1, slika 31), komitent je upisan u bazu podataka.


Prepravke podataka o komitentu vrše se njegovom selekcijom(slika 30), i klikom na taster „Prepravi“ (odjeljak 3). Tada polja za unos postaju aktivna i moguće je mijenjati podatke. Nakon izvršenih prepravki, kliknuti na taster „Upisi“ da bi se promjene sačuvale.


Brisanje komitenta vrše se njegovom selekcijom(slika 30), i klikom na taster „Obrisi“ (odjeljak 1). Pojavljuje se poruka upozorenja „Da li ste stvarno sigurni da brisete kupca?“, na koju odgovaramo sa Yes. 

NAPOMENA:
 Ako je komitent imao određene transakcije, njegovo brisanje nije moguće.
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Slika 31. Detaljni podaci o komitentu, Ažuriranje komitenta
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Slika 31A. Šifarnik gradova

Grupe kom.   (Grupe komitenata)


Klikom na ovaj taster ulazi se u pregled grupa komitenata (slika 32). Ovdje je moguće pregledati stanje grupa i članova, moguće je dodavati grupe, ali nije moguće dodavati članove grupama. 


Za omogućenje dodavanja članova grupi, potrebno je zatvoriti prozor „Komitenti“, i ući u meni „Definicije / Grupe komitenata“. Pojavljuje se ista forma kao i ranije.
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Slika 32. Grupe komitenata

Dodavanje/Brisanje/Štampanje grupa komitenata vrši se klikom na odgovarajuće tastere u odjeljku 1 (slika 32). Klikom na taster „Dodaj“ unose se broj grupe, naziv i opis, nakon čega se novokreirana grupa nalazi u lijevoj tabeli (odjeljak 1).


Analogno se grupama dodaju članovi. Kada se klikne na taster „Dodaj“ (odjeljak 2), otvara se tabela komitenata, gdje dvoklikom na komitenta (ili lijevi klik na komitenta, pa pritisak na taster F9 na tastaturi), vršimo njegovo ubacivanje u grupu.


Selekcijom komitenta u odjeljku 2 (slika 32) i klikom na taster „Lociraj kom.“, komitent će biti selektovan u formi obrade komitenata (slika 30).

Brisanje fiskalnih šifara komitentima


Vrši se klikom na taster „F.komande“ (odjeljak 3, slika 30), pa na „Obrisi sve fiskalne sifre komitentima“. Nakon brisanja pojavljuje se poruka „Fiskalne sifre komitenata ponistene“.

Štampanje liste komitenata


Vrši se klikom na taster „Stampaj“ (odjeljak 3, slika 30). Pojavljuje se prozor kao na slici 33. Poslije odabira tipa komitenata čije profile štampamo, kliknuti na taster „Stampaj“, nakon čega se pojavljuje prozor kao na slici 11, koji je ranije objašnjen.
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Slika 33. Opcije štampanja liste komitenata

Prebacivanje transakcija na drugog kupca


Obavlja se desnim klikom na komitenta (slika 30), i odabirom opcije „Prebaci sve transakcije na drugog kupca“. Tada nam se postavlja pitanje „Da li ste stvarno sigurni“, na koje odgovaramo sa Yes (slika 34). Tada unosimo šifru kupca na kojeg prebacujemo transakcije, i ako kupac sa tom šifrom postoji, pojavljuje se poruka „Da li ste stvarno sigurni da prenosite sve transakcije sa xxxx-YYYYYYY na xxxx-YYYYYYYY“, na koju odgovaramo sa Yes. Pojavljuje se poruka „Prebacivanje komitenata uspjelo!“.
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Slika 34. Procedura prebacivanja ransakcija na drugog kupca

Štampanje adrese naljepnice kupca


Obavlja se desnim klikom na komitenta (slika 30), i odabirom opcije „Stampaj adresu naljepnicu“, nakon čega se pojavljuje forma kao na slici 35. Stavljanjem kvačice na gornjem lijevom dijelu naljepnice, bira se broj naljepnica koji se štampa. Štampanje se inicira klikom na taser „Print“.
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Slika 35. Štampanje adrese korisnika

Kompenzacija


Pregled kompenzacija za posmatranog komitenta obavlja se klikom na taster kompenzacija (odjeljak 2, slika 30). Dobija se forma kao na slici 36. Prikazanu tabelu je moguće pregledati prije štampe, odštampati, ili samo zatvoriti, što se obavlja klikom na odgovarajući taster u odjeljku 1 (slika 36).
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Slika 36. Pregled kompenzacija za kupca

Pregled stanja komitenta


Obavlja se klikom na taster „Pregled stanja“ (odjeljak 2, slika 30), nakon čega se otvara forma kao na slici 37.
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Slika 37. Pregled stanja komitenta


Dobijenu listu je moguće sortirati po datumu ili valuti, odabirom odgovarajuće opcije iz odjeljka 1 (slika 37), i eventualno klikom na taster „Osvjezi“. Da bi bile prikazane samo stavke iz određenog vremenskog perioda, potrebno je izabrati datume iz padajućih listi u odjeljku 1, i staviti kvačicu pored opcije „Filter period“.

Izvoz liste u Excell format obavlja se klikom na taster „Export“ (odjeljak 2), nakon čega se otvara forma za izbor lokacije na koju će biti sačuvana datoteka (slika 38). Klikom na taster „Save“, excell datoteka sa specificiranim nazivom će biti sačuvana na zadatu lokaciju.


Klikom na taster „Stampaj“ (odjeljak 2), otvara se forma za pregled i pripremu štampe ove tabele.
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Slika 38. Izbor lokacije na koju će biti sačuvana datoteka

Pregled listi koje se odnose na komitenta


Vrši se klikom na taster „Komitent info“ (odjeljak 2, slika 30), nakon čega se otvara prozor kao na slici 38A. Klikom na tastere u gornjem dijelu prozora, dobija se uvid u odgovarajuću listu.
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Slika 38A. Pregled listi komitenta
Konta

Klikom na ovaj taster dobijamo prozor za pregled konta (slika 39). U odjeljku 3 nalaze se posmatrana konta, a u odjeljku 5 knjiženja na selektovana konta.
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Slika 39. Pregled konta

Pretraživanje konta

-Obavlja se u odjeljku 2 (slika 39). Moguće je vršiti pretragu po kontu (polje „Trazi konto“), ili po njegovom opisu (polje „Trazi opis“). Nakon upisanog pojma potrebno je pritisnuti taster ENTER na tastaturi, i traženi konto će biti prikazan u odjeljku 3. Da bi pretraga bila uspješna, dovoljno je unijeti i samo nekoliko prvih brojeva konta, ili slova njegovog opisa. Na ovaj način se pretražuju osnovna konta.

Pretraživanje konta komitenta obavlja se omogućenjem ove opcije u drugom plavom kružiću (odjeljak 2), i upisivanjem potrebnog broja konta u prvo polje desno. Nakon upisa potrebno je pritisnuti taster ENTER i opis konta (ako postoji) biće prikazan u padajućoj listi desno od ovog polja. Tada je potrebno kliknuti na taster „sva knt“ i tražena konta će biti prikazana u odjeljku 3. Uvid u konta određenog komitenta može se vršiti njegovim direktnim odabirom iz padajuće liste. Analogno se vrši pretraživanje konta organizacionih jedinica (klikom na opciju u trećem plavom kružiću, itd.).

Desnim klikom na stavku iz odjeljka 5 i odabirom opcije „Vidi nalog knjiženja“, moguće je vidjeti kojem nalogu knjiženje pripada.

Finansijska kartica,  štampanje kartice konta

U odjeljku 4 (slika 39) dati  su podaci finansijske kartice. Prikaz knjiženja na selektovani konto (odjeljak 5) u određenom vremenskom opsegu bira se izborom opsega iz padajućih listi datuma (odjeljak 4), i klikom na taster „Osvjezi“. Štampanje ove filtrirane liste vrši se klikom na taster „Stampaj Opseg“ (odjeljak 4). Štampanje liste nezavisno od  kriterija filtriranja obavlja se klikom na taster „Stampaj Sve“.

Eksport prikazane tabele u Excell format inicira se klikom na taster Export (odjeljak 4).


Filtriranje  stavki u odjeljku 5, obavlja se uključivanjem opcije „ON“, i upisom traženog naziva stavke u polje „Filtriraj stavke“. Znak „*“ predstavlja zamjenu za bilo koji alfanumerički znak ili grupu znakova.

Dodavanje/Prepravljanje/Brisanje konta


Dodavanje konta vrši se klikom na dugme „Dodaj“ (odjeljak 1, slika 39). Pojavljuje se forma za unos broja kontakta (slika 40). Bitno je da broj koji se unosi nije isti kao broj već postojeće stavke u bazi konta. Klikom na OK, otvara se forma za opis konta (opis konta smije biti isti kao i opis nekog već postojećeg konta). Sledeća je forma za unos tipa vezivanja konta u koju je potrebno unijeti broj 0, 1 ili 2 (u zavisnosti da li se novokreirani konto odnosi na komitente, organizacione jedinice, ili je osnovni).  Nakon ovih koraka, konto je dodat u bazu.
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Slika 40. Dodavanje novog konta

Prepravljanje konta obavlja se klikom na taster „Prepravi“, nakon čega se pojavljuje druga i treća forma sa slike 40. Moguće je prepraviti samo opis konta i tip vezivanja (ne i broj).


Brisanje konta vrši se selekcijom konta u tabeli (odjeljak 3, slika 39) i klikom na taster „Obrisi“.


Ažuriranje klase vrši se klikom na taster “Azu klase”.

Prebacivanje knjiženja na drugi konto

Obavlja se desnim klikom na potrebni konto (odjeljak 3, slika 39). Pojavljuje se poruka “Da li ste sigurni da zelite da prebacite knjizenja na drugi konto?”, na koju odgovaramo sa Yes (slika 41). Tada se pojavljuje prozor u koji unosimo broj konta na koji vršimo prebacivanje knjiženja. Nakon unosa korektnog broja konta dobijamo poruku „Izmjena završena!“.
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Slika 41. Prebacivanje knjiženja na drugi konto

Kalkulacije

Klikom na taster „Kalkulacije“, otvara se forma za obradu kalkulacija (slika 43). Ovdje se može vršiti ulaz robe. U odjeljku 2 se nalaze grupe kalkulacija, a u odjeljku 3 stavke odabrane kalkulacije.
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Slika 43. Obrada kalkulacija

Dodaj​/Prepravi/Obrisi kalkulaciju

Prije dodavanja kalkulacije, potrebno je izabrati odgovarajuće skladište iz padajućeg menija (odjeljak 1, slika 43). Klikom na taster „Dodaj“ (odjeljak 1, slika 43), vrši se dodavanje nove kalkulacije. Otvara se forma kao na slici 44. Izbor tipa dokumenta vrši se klikom na padajući meni označen brojem 1 (slika 44). Odabirom tipa dokumenta, šifra dokumenta (Sifra dok) će biti automatski ažurirana. Dodavanje ili promjena tipova dokumenata se vrši klikom na taster „ ... “(oznaka 2, slika 44), nakon čega se otvara prozor kao na slici 45.


Izbor dobavljača vrši se klikom na padajući meni označen sa 4 (slika 44). Odabirom dobavljača, njegova šifra će biti automatski ažurirana. Dodavanje novih dobavljača vrši se klikom na taster „ ... “, nakon čega se otvara forma kao na slici 30. Rad u ovoj formi je ranije opisan.
Nakon klika na taster OK, kalkulacija je dodata u odjeljak 2 (slika 43). Analogno se vrši izbor organizacione jedinice (oznake 5 i 6, slika 44).

Klikom na taster „Prepravi“, otvara se forma kao na slici 44, gdje je moguće prepravljati parametre izabrane kalkulacije.


Brisanje kalkulacije vrši se njenim selektovanjem (odjeljak 2, slika 43), i klikom na taster „Obrisi“.
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Slika 44. Dodavanje nove kalkulacije
Nakon klika na dugme „Dodaj“ (slika 45), oslobađaju se polja u odjeljku 1, i unosi se šifra i naziv tipa dokumenta. Poslije unosa, potrebno je kliknuti na taster „Upisi“. Analogno se vrše prepravke tipova dokumenata (taster „Prepravi“).
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Slika 45. Dodavanje/Promjena/Brisanje tipova dokumenata

Cj. kartice


Klikom na ovaj taster, otvara se prozor za štampanje osnovnih informacija (tj. cjenovne kartice) o stavkama odabrane kalkulacije (slika 46).
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Slika 46. Štampanje informacija o stavkama kalkulacije

Proknjizi/Rasknjizi

Klikom na ove tastere, vrši se knjiženje/rasknjižavanje selektovane kalkulacije. Informacija jeli kalkulacija pronjižena ili nije, sadržana je u koloni „K“ u tabeli koja se nalazi u odjeljku 2 (slika 43). Vrijednost „T“ znači da je kalkulacija proknjižena, a „F“ da nije proknjižena. Nakon knjiženja, upisuju se odgovarajući podaci u KUF.

Komitenti


Klikom na ovaj taster otvara se prozor za rad sa komitentima (slika 30).

Dodavanje nove stavke u kalkulaciju/Promjena/Brisanje

Vrši se selektovanjem kalkulacije (odjeljak 2, slika 43), i klikom na taster „+“ (odjeljak 3, slika 43). Pojavljuje se forma šifarnika roba (slika 21). Dvoklikom na izabranu robu, otvara se forma kao na slici 47.
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Slika 47. Dodavanje nove stavke u kalkulaciju


Klikom na taster „ ... ” (oznaka 1, slika 47) otvara se šifarnik roba, gdje dvoklikom na robu vršimo njeno ubacivanje u formu sa slike 47. 


Klikom na taster „ ... ” (oznaka 2, slika 47), bira se šifra zemlje porijekla robe.


Promjena parametara stavke obavlja se klikom  na taster “P” (oznaka 3, slika 43), a brisanje stavke u kalkulaciji klikom na taster “-“.

VLP kalk / MLP kalk


Klikom na jedan od ovih tastera vrši se štampanje Veleprodajne/Maloprodajne kalkulacije.

Lociranje kalkulacije/Stavke kalkulacije


Lociranje stavke kalkulacije vrši se unosom šifre robe u polje „Lociraj sifru“ (odjeljak 3, slika 43), i pritiskom na taster ENTER na tastaturi.


Klikom na taster „VLP Lager“ otvara se šifarnik roba.

Otpremnice


U obradu otpremnica može se ući i preko tastera “Otpremnice” koji se nalazi na početnoj (osnovnoj) formi programa Centris.

Slanje stanja otpremnice na server vrši se klikom na taster “Export FTP” (odjeljak 4, slika 48).
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Slika 48. Prozor obrade otpremnica

Dodavanje nove otpremnice 

 Prvo se odabere skladište iz padajućeg menija označenog sa “Skladiste” u odjeljku 4 sa slike 48. Tada je potrebno kliknuti na taster “Dodaj” (odjeljak 3). Pojavljuje se forma kao na slici 49.
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Slika 49. Dodavanje nove otpremnice


Broj otpremnice se ažurira automatski, a datum je inicijelno postavljen današnji. Resetovanje brojača otpremnica se vrši klikom na taster “Resetuj brojac otp”, nakon čega je potrebno restartovati Centris. Podatke o komitentu dodajemo klikom na taster “...” (označen brojem 2, slika 49). Dobijamo prozor kao na slici 30. Dvoklikom na odgovarajućeg komitenta (ili klikom na komitenta, i pritiskom na taster F9 na tastaturi), komitent je dodat u prozor 49.

Prepravljanje otpremnice 

-vrši se klikom na otpremnicu (odjeljak 1, slika 48), i klikom na taster “Prepravi”, nakon čega se pojavljuje forma kao na slici 49.

Brisanje otpremnice
- vrši se klikom na otpremnicu, i klikom na taster “Obrisi”.

Zaključavanje otpremnice

 
-vrši se izborom otpremnice, i klikom na dugme “Zakljucaj”. Nakon zaključavanja nije moguće vršiti prepravke na otpremnici. Da bi kasnije bilo ponovo moguće prepravljanje, otpremnicu je potrebno otključati. Otključavanje se vrši desnim klikom na otpremnicu, nakon čega se pojavljuje meni (slika 50), i izborom opcije “Otkljucaj otpremnicu”.
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Slika 50. Funkcije desnog tastera miša
Fakturisanje otpremnice 
-vrši se na sledeći način: Selektuje se odgovarajuća otpremnica (odjeljak 1, slika 48), nakon čega je potrebno kliknuti na taster “Fakturisi” (odjeljak 3, slika 48). Pojavljuje se poruka “Da li zelite da fakturisete ovu otpremnicu”. Kliknemo na Yes. Sada se pojavljuje prozor u kojem biramo tip fakture (unose se brojevi 3,4, ili 5, u zavisnosti od tipa fakture). Kliknemo na OK. Pojavljuje se prozor odabir načina plaćanja (unose se brojevi 1,2, ili 3). Pojavljuje se poruka za selekciju Prodaja/Maloprodaja. Nakon prolaska kroz ovu procedura dobijamo poruku “Faktura je napravljena. Zelite li da je pogledate”. Prozori koji se pojavljuju u ovom procesu, prikazani su na slici 51.
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Slika 51. Procedura fakturisanja otpremnice

Nakon odgovora na taster Yes, dobijamo pregled na fakturu koja je kreirana (slika 52), gdje je u odjeljak 1 dodata novokreirana faktura. Nakon fakturisanja, otpremnica je zaključana.
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Slika 52. Pregled faktura

Kopiranje otpremnice 

         -vrši se selekcijom otpremnice (odjeljak 1, slika 48), i klikom na taster “Kopiraj”. Nakon kopiranja, u odjeljku 1 se pojavljuje još jedna identična otpremnica sa novim ID i novim rednim brojem.

Zaključavanje/Otključavanje otpremnica


Zaključavanje otpremnice je moguće izvršiti njenom selekcijom, pa klikom na taster “Zakljucaj” (odjeljak 3, slika 48), ili desnim klikom na otpremnicu i odabirom opcije “Zakljucaj otpremnicu”. Nakon zakljucavanja, otpremnicu nije moguće prepravljati ili fakturisati, sve do ponovnog otkljucavanja. Otkljucavanje se vrsi desnim klikom na otpremnicu i odabirom opcije “Otkljucaj otpremnicu”.


U padajućem meniju označenom sa “Vidi”, moguće je vršiti pregled samo otključanih/zaključanih otpremnica.

Štampanje otpremnica


-vrši se izborom odgovarajućeg tastera u odjeljku 4 (slika 48). Klikom  na taster “Roba”, štampaju se sve stavke izabrane otpremnice (najmanje detalja o artiklu). 

Štampanje sa više detalja vrši se klikom na taster “Sa FV”. Sa desne strane ovog tastera stoji opcija za uključenje/isključenje PDV-a. Ako u prikazanom Box-u stoji kvačica, na odštampanoj stranici (taster “Sa FV”), biće prikazana cijena artikla sa i bez PDV-a. U slučaju da nema kvačice, biće odštampana samo cijena artikla bez PDV-a.

Štampanje sa najviše detalja o artiklima vrši se klikom na taster “Int. kalk”.

Dodavanje/Promjena/Brisanje stavki otpremnice


Vrši se klikom na tastere “+” (dodavanje), “P” (promjena), “-“ (brisanje) koji se nalaze u odjeljku 2 (slika 48). Da bi ove operacije bile omogućene, potrebno je da posmatrana otpremnica bude otključana (otvorena).


Nakon klika na taster “+” (dodavanje), otvara se šifarnik roba (kao na slici 9), gdje se pojavljuju stavke koje je moguće dodati u otpremnicu. Dvoklikom na stavku (ili lijevi klik, pa pritisak na taster F9), otvara se prozor gdje je potrebno unijeti količinu izlaza, gdje je u zagradi data maksimalna vriednost koja može da se unese, da stanje količine ne ode u negativnu količinu (slika 53).

[image: image63.png][GUMA DUNLOP 185/60R15 WIN
Kolina ilaza max(0.00)

e —
e





Slika 53. Količina izlaza


Klikom na taster OK otvara se forma za unos izlazne cijene (slika 54).
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Slika 54. Određivanje izlazne cijene


Klikom na taster OK, artikl je dodat u otpremnicu. Promjena PDV regiona gdje se vrši usluga, vrši se desnim klikom na prostor gdje se nalaze artikli u otpremnici, i odabirom opcije “Promjena PDV regiona vršenja usluge”, nakon čega se pojavljuje forma kao na slici 55.
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Slika 55. Promjena PDV regiona


Prebacivanje knjiženja sa potražuje na storno duguje (i obrnuto) vrši se desnim klikom u prostor gdje se nalaze artikli, i odabirom odgovarajuće opcije.

Racuni


Klikom na ovaj taster ulazi se u obradu faktura (slika 56). Ovdje se može vršiti izlaz robe. Otvara se forma kao na slici 56. U odjeljku 2 nalazi se lista faktura, a u odjeljku 3 stavke izabrane fakture. 
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Slika 56. Obrada faktura
Dodavanje nove fakture
 
-obrađeno je kod opisa tastera „Otpremnice“ , u dijelu „Fakturisanje otpremnice“. Za dodavanje nove fakture, potrebno je kliknuti na taster „Otpremnice“(odjeljak 3,slika 56). Otvara se forma za obradu otpremnica (slika 48). Tada odaberemo skladište u kom se nalazi naša radna jedinica, dodamo novu otpremnicu, dodamo stavke otpremnice, i kliknemo na taster „Fakturisi“ (odjeljak 3, slika 48). Ovaj posupak je ranije objašnjen. Nakon klika na taster „Fakturiši“, odvija se ista procedura kao u dijelu uputstva „Fakturisanje otpremnice“. Da bi se otpremnica fakturisala, mora biti otključana (desni klik / Otključaj otpremnicu). 


Nakon što je otpremnica fakturisana, zatvaramo formu „Obrada otpremnica“, klikom na taster „Kraj“. Sada smo se vratili u formu „Fakturisanje“. Ako se novokreirana faktura ne nalazi u odjeljku 2 (slika 56), potrebno je desnim tasterom miša kliknuti u prostor odjeljka 2, i izabrati opciju „Osvjezi podatke“. Sada bi ova faktura trebala da se nalazi u odjeljku 2.


Drugi način kreiranja fakture: Kliknuti na taster „Dodaj“ (odjeljak 1, slika 56), nakon čega se otvara forma za ažuriranje zaglavlja fakture (slika 57). Nakon unesenih podataka kliknuti na taster OK. Tada kliknuti na taster „Dodaj Otp.“ (odjeljak 3, slika 56), i otvara se forma za obradu otpremnica (slika 48). Potrebno je desnim tasterom miša kliknuti na odgovarajuću otpremnicu i izabrati opciju „Izaberi ovu otpremnicu i zatvori“. Sada je ta otpremnica dodijeljena polaznoj fakturi.

Prepravljanje/Brisanje zaglavlja fakture


Prepravljanje zaglavlja fakture vrši se klikom na taster „Prepravi“(odjeljak 1, slika 56), nakon čega se otvara forma kao na slici 57.
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Slika 57. Promjena podataka o zaglavlju fakture


Klikom na padajući meni označen brojem 1 (slika 57) bira se tip dokumenta. Kupac i organizaciona jedinica se biraju klikom na tastere „ ... “ (oznaka 3 i 6, slika 57). Stavljanjem kvačice pored labele „Placeno“ (oznaka 2), u bazu se sprema informacija da li je roba plaćena.


Potrebno je odabrati opcije „MLP F. stampa“, „MLP/VLP“, „VLP F. stampa“, „PDV“ (odjeljak 4, slika 57). 


Izbor načina plaćanja obavlja se klikom na padajući meni označen brojem 5.


Brisanje fakture vrši se njenom selekcijom i klikom na taster „Obrisi“ (odjeljak 1, slika 56).

Knjiženje


Knjiženje fakture obavlja se klikom na taster „Proknjizi“ (odjeljak 1, slika 56). Klikom na taster „Knjizi vise“ bira se vremenski opseg faktura koje se knjize (slika 58). Nakon knjiženja, upisuju se odgovarajući podaci u KIF.
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Slika 58. Knjizenje više faktura iz perioda

Vidi nalog


Klikom na taster „Vidi nalog“, otvara se forma naloga za knjiženje.

Vidi KIF


Klikom na ovaj taster, otvara se pregled Knjige Izlaznih Faktura.

Vidi Niv.


Klikom na ovaj taster otvara se forma za obradu nivelacija (objašnjeno ranije).

Štampanje računa


Štampanje računa se obavlja klikom na taster „Stampaj“ (odjeljak 1, slika 56).


Štampanje fiskalnog računa se obavlja klikom na taster „F Stampaj“. Nakon fiskalnog štampanja, selektovati račun (odjeljak 2, slika 56), kliknuti na taster „Prepravi“ (odjeljak 1, slika 56), upisati broj sa odštampanog fiskalnog računa u polje „VLP F. Broj“ (odjeljak 4, slika 57), selektovati opciju „DA“ u oblasti „VLP F. stampa“ (odjeljak 4), i kliknuti na OK. Pisani fiskalni račun se štampa klikom na taster „PFR“ (odjeljak 2).

Storno

Klikom na ovaj taster, kreira se kopija selektovane fakture u odjeljku 2 (slika 56), tako da je ovu storno fakturu moguće mijenjati.

Dodavanje otpremnice  u fakturu / Odvajanje iz fakture


Klikom na taster „Dodaj otp.“ otvara se forma za obradu otpremnica (slika 48). Nakon kreiranja otpremnice, potrebno je kliknuti na taster „Fakturisi“, i biće dodata nova faktura.


Odvajanje otpremnice iz fakture vrši se selektovanjem odgovarajuće fakture (odjeljak 2, slika 56) i klikom na taster „Odvoji otp.“ (odjeljak 3, slika 56).

Prepravljanje stavki fakture


Vrši se selekcijom stavke u fakturi, i klikom na taster „Prepravi“ (odjeljak 3, slika 56). Pojavljuje se forma kao na slici 58A. Nakon izvršenih prepravki, potrebno je kliknuti na taster „Upisi“.

[image: image69.png]Naziv robe CijenakM Cijenaiz sif.

IAUTD OPEL ASTRA 1.7CDTI ENJ/SVR. 82.4615384¢ 23182.4600

cijena bez poreza Tarifa_ Rabat%  RabatbezPDV cijenasaPDV

1 Jooo  fo.0o0 [3182 461538461





Slika 58A. Prepravljanje stavke fakture

Rabat


Klikom na ovaj taster, mijenja se vrijednost rabata za sve stavke u posmatranoj fakturi (slika 58B).
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Slika 58B. Promjena vrijednosti rabata

Pretraživanje faktura


Obavlja se u gornjem dijelu odjeljka 3 (slika 56). Pretraga po rednom broju fakture obavlja se u polju „Lociraj rn. broj“, a po kupcu u polju „Lociraj kupca“. Moguća je pretraga i ako je unesen nepotpun naziv.


Pretraga stavki izabrane fakture vrši se u polju „Lociraj sifru robe“. U ovo polje unosi se potpuna šifra, inače pretraga neće biti uspješna.

Otvori nalog


Klikom na ovaj taster otvara se prozor za izbor vrste finansijskog naloga kojeg otvaramo (slika 59).
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Slika 59. Izbor vrste finansijskog naloga


Dodavanje novog naloga obavlja se klikom na taster „Dodaj“, nakon čega se pojavljuju forme za unos naziva naloga i tipa naloga-ID (slika 60).
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Slika 60. Dodavanje novog naloga


Prepravljanje naloga se obavlja njegovom selekcijom u tabeli (slika 59), i klikom na dugme „Prepravi“, nakon čega je dalji postupak sličan kao kod dodavanja novog naloga. Analogno se vrši i brisanje naloga. Klikom na taster „Izmjena ID“ vrši se prepravljanje samo tipa selektovanog naloga.


Klikom na taster „Izaberi“, otvara se forma naloga za knjiženje (slika 61).

[image: image74.png]# Nalozi za knjizenje - DIGIT Centris. —[ol x|
Tipovi naloga [ULAZ ROBE Prebaci| Komitenti| Konta [ ucitai E-tzvod | kraj |
Zaglavlje naloga [ErOT [parm [oprs [omsto_[zuser: [zeDrTTvE <]
2 R adhopbove 5022012 1000
o526 KUF a0t o1 081122 sl 022012 112354
od  do s o U 402 N somo b 6138 s o2 s |
o o = Stampai| Koiees | x [y (10022012 |\ 3ePredor RN 01
i na 527 woeani N 10Tus RN 012250003250 kotmicz 13022012 115434
e e, | o pean KU 405 i 102012 sdukove 022012 120403
—empalT | o= e UF 6406 1 101312 sk G022 20710
Stavke naloga | Azuriranje stavke |
| Bolons neloga - delta 0000
Dodaj | Prepravi | _Obrisi Storna nalag 2612136 2612136
DATLM | DATVALLTE org | Ko [ops konta njzerie ouc. o
D zane  woaave  Tsoen:  BSPRUEDORN NI 36 Priecdor RN 00F280009165 - 16,003.620 000 [l
WA | RN SNONNN S PRUEDORY N B RN VSIS - 0000 2427504
weanz | wiane s MANJKOU ROBE MANJAK GORIVNN 36Prisdor RN DDA2S0003185 -1, 335566 0000
WA | DR SONONDN B PRUEDORI O B RNV F 000 25709
wan: | woan 1 ROBA U TRANZITU O S RNV ez 0o
WA | DI 000NN ZAEDNCKE SLUZBE N S RN ODSO00S5 -2 00 209127
wan: | weane amm PO PO ULAZNM FAKTURIMA NN 36Prsdor RNDDA250003185 - 2,696 0000
wan: | e s 1261 OPTIA GRUPAD.0.0 BANJA LUNN 36Priedor RN 00725000915 oo 1713455
K| _l_I
Traziu tekst
konto = Trazi Sort C Datum " Unos © Opis & Narmal " Iznos





Slika 61. Nalozi za knjiženje
U polju „Tipovi naloga“ nalazi se tip naloga koji smo izabrali (slika 59), ali ga je moguće promjeniti. Ako nije prikazan sadržaj naloga u odjeljcima 2 i 3, potrebno je kliknuti na taster „Prebaci“.

Dodavanje novog zaglavlja naloga


Obavlja se klikom na taster „Dodaj“ (odjeljak 2, slika 61). Otvara se forma kao na slici 62A. Unose se Datum i Opis, a Broj se generiše automatski. Klikom na taster „Upisi“  kreirano je novo zaglavlje naloga, i dodato je u tabelu u odjeljku 2.
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Slika 61A. Ažuriranje zaglavlja naloga
Promjena tipa naloga 

-obavlja se desnim klikom na potrebni nalog (odjeljak 2, slika 61), i odabirom opcije „Promjeni tip naloga“. Pojavljuje se forma sa slike 59.  Dvoklikom na odgovarajući tip, mijenja se tip naloga.

Štampanje


Štampanje trenutno selektovanog naloga vrši se klikom na taster „Stampaj 1“ (odjeljak 2, slika 61), nakon čega se pojavljuje prozor za štampanje. 


Štampanje više naloga obavlja se odabirom opsega naloga koji se štampaju u opsegu od – do, koji se nalaze lijevo od tastera „Stamp.“, i klikom na taster „Stamp“ (odjeljak 2, slika 61).

Štampanje u vremenskom opsegu obavlja se klikom na taster „po danima“ (odjeljak 2).

Ažuriranje sadržaja naloga


Dodavanje stavke u nalog obavlja se selekcijom potrebnog naloga (odjeljak 2, slika 61), i klikom na taster „Dodaj“(odjeljak 3, slika 61), nakon čega se otvara forma kao na slici 61B. Prvo odaberemo odgovarajući datum (ponuđen je današnji). U polje „Konta“ počinjemo kucati broj konta, i biće nam ponuđena konta koja počinju tim brojem. Konto možemo odabrati i klikom  na taster „ ... “, i otvoriće nam se pregled konta (slika 39), u kojem dvoklikom izaberemo potrebni konto. Komitent i organizaiona jedinica se takođe bira klikom na odgovarajući taster „ ... “.U polja „Duguje“ ili „Potražuje“ potrebno je unijeti odgovarajuću vrijednost. Nakon unosa potrebnih podataka, potrebno je kliknuti na taster „Upisi“ (označen plavom strelicom, slika 61). Analogno se vrši prepravljanje i brisanje stavki sadržaja naloga.
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Slika 61B. Ažuriranje sadržaja naloga

Pretraživanje sadržaja naloga


Obavlja se u odjeljku 5 (slika 61). U padajućoj listi „Trazi u“, odabere se po kojem kriterijumu tražimo stavku, a u polje „tekst“ se unese pojam koji tražimo. Nakon uspješne pretrage, tražena stavka će biti selektovana u odjeljku 3 (slika 61).

KUF – Knjiga Ulaznih Faktura

Klikom na taster KUF,  otvara se forma za pregled knjige ulaznih faktura (slika 63). U odjeljku 2 (slika 63) nalaze se stavke KUF (tj. fakture). U odjeljku 1 nalaze se meniji sa opcijama, polja za pretragu KUF, opcije za filtriranje (oblast „Filter KUF“), sortiranje, odabir vrsta KUF stavki koje se prikazuju u tabeli (oblast „Vrsta KUF“), i opcija za štampanje prikazane tabele (taster „Stampaj“).
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Slika 63. KUF
Dodavanje nove fakture u KUF / Prepravljanje / Brisanje

Dodavanje nove fakture u KUF može se vršiti ručno ili automatski. Automatski se faktura upisuje u KUF kada se proknjiži kalkulacija (odjeljak 1, slika 43). Ručni unos fakture u KUF se inicira klikom na meni „Obrada podataka“ (odjeljak 1) i odabirom opcije „Dodaj“, nakon čega se otvara forma kao na slici 64. Polja obojena u žuto se ažuriraju automatski i nije ih potrebno ručno popunjavati. Podaci o komitentu se unose klikom na taster „ ... “ (oznaka 1), nakon čega se otvara forma komitenata, gdje dvoklikom na komitenta vršimo njegov izbor.  Nakon unosa podataka kliknuti na taster „Upisi“.

Prepravljanje ulazne fakture obavlja se njenom selekcijom u odjeljku 2 (slika 63) i odabirom stavke menija “Obrada podataka / Prepravi”, nakon čega se otvara forma kao na slici 64. Nakon izvršenih prepravki kliknuti na taster “Upisi” da se promjene sačuvaju.

Ako je faktura proknjižena, nije moguće nad njom vršiti prepravke. Da bi dobili formu kao na slici 64, da vidimo detaljnije podatke o fakturi, potrebno je izabrati opciju menija “Obrada podataka / Vidi unos”. 


Brisanje ulazne fakture obavlja se njenom selekcijom u odjeljku 2 (slika 63) i odabirom stavke menija “Obrada podataka / Obrisi”. Postavlja nam se pitanje “Da li ste sigurni da brisete stavku KUF?”, na koje odgovaramo sa Yes.
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Slika 64. Ažuriranje ulazne fakture
Pretraživanje i štampanje KUF

Pretraživanje se može vršiti po rednom broju ili po broju fakture. Pretraživanje po rednom broju obavlja se unosom rednog broja (odnosi se na kolonu RBR) u polje “Trazi KUF br” (odjeljak 1, slika 63) i pritiskom na taster ENTER na tastaturi. Nakon uspješne pretrage odgovarajuća stavka će biti selektovana u tabeli (odjeljak 2). Pretraga po broju fakture (odnosi se na kolonu BR FAK – odjeljak 2), se vrši unosom broja fakture u polje “Trazi ul dokument” i pritiskom na taster ENTER. Kretanje kroz mjesece vrši se klikom na tastere “<<” i “>>” (odjeljak 1).

Štampanje KUF obavlja se klikom na taster “Stampaj” (slika 63) ili odabirom opcije menija “Stampanje / Stampaj KUF”. Zbirni izvještaj (Osnovni KUF, KUF goriva, KUF troškova,...) dobija se izborom opcije menija “Stampanje / Stampaj Skracen KUF”.
Knjiženje stavke KUF


Stavku KUF-a koja je automatski unesena nije potrebno proknjižavati jer je već automatski proknjižena. Ako je stavka unesena ručno, njeno knjiženje se obavlja odabirom odgovarajuće opcije menija “Komande”. Ulazna faktura se može knjižiti kao kalkulacija i kao trošak. Kao kalkulacija, faktura je proknjižena automatskim unosom u KUF. 
Kao trošak, faktura se knjiži njenom selekcijom u odjeljku 2 (slika 63) i odabrom opcije menija “Komande / Knjizi kao trosak”, nakon čega se otvara forma kao na slici 65. U polje “Konto” (odjeljak 2) upisujemo konto na koji se trenutno vrši knjiženje (dok se ukucavaju pojedini brojevi, biće ponuđena konta koja počinju tim brojevima, pa možemo izabrati potrebni konto iz te padajuće liste). Organizaciona jedinica se bira klikom na taster “ ... “ pored polja za unos “Orgjed”, ili iz odgovarajuće padajuće liste. Potrebno je unijeti iznos koji knjižimo na trenutni konto (polje “Iznos”, odjeljak 3) i kliknuti na taster “Upisi”. Vrijednost sume koju je potrebno ostvariti je data u zelenom polju “Potreban zbir” (odjeljak 4). Dodavanje novog konta u nalog vrši se klikom na taster “Dodaj” (odjeljak 1), nakon čega je potrebno ponovo ispoštovati prethodnu proceduru unosa. Kada su dodata sva konta (tako da je zbir njihovih iznosa jednak vrijednosti u zelenom polju “Potreban zbir”), potrebno je kliknuti na taster “Knjizi”, i posmatrana stavka KUF je proknjižea. Prepravljanje podataka o kontu vrši se njegovom selekcijom u tabeli (slika 66) i klikom na taster “Prepravi” (odjeljak 1), nakon čega se oslobađaju polja za unos u odjeljcima 2 i 3. Poslije izvršenih korekcija, kliknuti na taster “Upisi” da se promjene sačuvaju.

Odknjižavanje  ulazne fakture se obavlja njenom selekcijom u tabeli (odjeljak 2, slika 63) i odabirom opcije menija “Komande / Odknjizi troskovni KUF”. Moguće je vršiti odknjižavanje samo troškovne fakture u KUF-u.
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Slika 66. Priprema naloga za knjiženje ulazne fakture

Odabirom opcije menija „Komande / Regenerisi broj po vrsti KUF“ dodjeljuju se brojevi stavkama po koloni „VkBr“. Da bi se ova opcija mogla izvršiti, potrebno je izabrati samo jednu vrstu KUF iz padajuće liste u oblasti „Vrsta KUF“ (odjeljak 1, slika 63).


Izvoz prikazane tabele stavki KUF-a (slika 63) se inicira odabirom opcije menija „Komande / Export u Excell“.


Desnim klikom na stavku KUF moguće je izabrati opciju za otvaranje njenog naloga za knjiženje.

KIF- Knjiga Izlaznih Faktura

Rad sa KIF je sličan kao rad sa KUF. Klikom na taster KIF otvara se forma kao na slici 67. U odjeljku 1 moguće je vršiti filtriranje stavki KIF-a,pretraživanje, sortiranje, prikaz po teritorijama, radnim jedinicam,...
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Slika 67. KIF
Dodavanje nove fakture u KIF/Prepravljanje/Brisanje


Dodavanje nove fakture u KIF može se izvršiti ručno ili Automatski. Automatski se faktura unosi u KIF njenim proknjižavanjem u formi za obradu faktura (odjeljak 1, slika 56). Ručni unos u KUF obavlja se odabirom opcije menija „Osnovne funkcije / Dodaj“, nakon čega se otvara forma kao na slici 68.
Izbor komitenta obavlja se klikom na taster „Biraj“ (oznaka 1, slika 68), nakon čega se otvara pregled komitenata (slika 30). Dvoklikom na potrebnog komitenta, njegovi podaci se dodaju u formu sa slike 68. Polje „Redni broj“ se ažurira automatski, i nije ga potrebno popunjavati. Polje „Broj fakture“ (oznaka 2) ne ažurira se automatski, i potrebno ga je ručno popuniti.


Analogno se vrši prepravljanje i brisanje, izborom odgovarajuće opcije menija „Osnovne funkcije“.
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Slika 68. Dodavanje nove fakture u KIF


Knjiženje ili odknjižavanje fakture obavlja se njenom selekcijom u tabeli (odjeljak 2, slika 67) i odabirom odgovarajuće opcije iz menija „Komande“.

Ažuriranje plaćanja se inicira desnim klikom na potrebnu fakturu i izborom opcije „Azuriraj placanje“, nakon čega se otvara forma kao na slici 69 gdje je potrebno unijeti iznos. Ostale opcije menija „Komande“ su analogne opcijama opisanim kod KUF.
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Slika 69. Ažuriranje plaćanja

FUNKCIJE MENIJA

Meni: Sistem


Većina funkcija ovog menija predviđena je za servisere, i nije ih preporučljivo koristiti ako neznate šta radite.

Login


Klikom na ovu stavku menija otvara se forma kao na slici 1. Ovdje je potrebno ući ako je potrebno promijeniti trenutnog korisnika, bez zatvaranja programa CENTRIS.

Backup podataka


Omogućava pravljenje rezervne kopije  podataka. Vrši se da se nebi izgubili podaci prilikom pada sistema i sličnih kvarova. Odabirom ove stavke menija, otvara se prozor kao na slici 70. Klikom na taster „Backup“ vrši se spremanje rezervne kopije na server (10.0.1.1).
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Slika 70. Pravljenje rezervne kopije

Aplikacijska podesavanja


Ovdje se podešavaju parametri koji su potrebni za rad sa bazom (slika 71), koji nisu predviđeni za kasnije promjene nakon instalacije CENTRIS-a.
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Slika 71. Podešavanje parametara 

Korisnička podešavanja

Analogno kao i aplikacijska podešavanja.
Opšta podešavanja


Izborom ove stavke menija, otvara se forma kao na slici 72.
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Slika 72. Podešavanje parametara 

Upgrades


Provjerava da li su dostupne novije verzije modula CENTRIS-a. Ako postoji novija verzija, automatski će se instalirati.

Radne jedinice i PDV


U ovoj stavki menija vrši se dodavanje/promjena/brisanje radnih jedinica (slika 73). Strelice u odjeljku 1 (slika 73) služe za kretanje kroz tabelu.
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Slika 73. Radne jedinice i PDV


Dodavanje nove radne jedinice obavlja se klikom na taster „+“ (odjeljak 2),  nakon čega se pojavljuje nova vrsta za unos podataka u tabeli. Potrebno je popuniti sva polja u ovoj vrsti, a odabirom regiona u koloni „REGION“, sadržaj koji pripada koloni „RegionIme“ se automatski ažurira. Brojevi koji se upisuju u „REGION“ su:


1 – REPUBLIKA SRPSKA


2 – FEDERACIJA BIH


3 – BRČKO DISTRIKT


4 – INOSTRANI KOMITENTI


Nakon unosa odgovarajućih podataka, potrebno je kliknuti na „kvačicu“ da se nova radna jedinica sačuva, a na „X“ da se odustane od unosa. Klikom na taster „-“ briše se selektovana radna jedinica. Promjena parametara radne jedinice vrši se njenom selekcijom u tabeli i klikom na “Strelicu GORE” (odjeljak 2).
Rekonstrukcija 


Otvaranjem ove stavke menija pojavljuje se prozor kao na slici 74. Ovdje je moguće vršiti automatske provjere grešaka i korekcije.
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Slika 74. Rekonstrukcija knjigovodstva

Status instalacije


Pregled instaliranih modula programa (slika 75).
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Slika 75. Status instalacije
SQL Explorer


U ovoj formi moguće je postavljati SQL upite za pregled sadržaja baze podataka (slika 76).
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Slika 76. Forma SQL Explorera

Korisnici


Odabirom ove stavke menija otvara se forma za uređivanje liste korisnika Centrisa (slika 77). Dodavanje novog korisnika obavlja se klikom na taster „+“, klikom na poslednju vrstu u tabeli (u našem slučaju vrsta koja sadrži podatke o korisniku „MILADIN“), i pritiskom na kursorski taster „STRELICA DOLE“ na tastaturi, nakon čega se pojavljuje nova vrsta za upis podataka označena sa „*“. Potrebno je staviti kvačice pored potrebnih opcija u desnom dijelu forme, na odgovarajući način popuniti sve ćelije u vrsti, pritisnuti kursorski taster „STRELICA GORE“ na tastaturi, i kliknuti na taster „Zapamti“. Sada je novi korisnik Centrisa dodat u bazu. Prepravljanje ili brisanje korisnika obavlja se njegovom selekcijom u tabeli i klikom na taster „P“ (prepravka) ili „-“ (brisanje).
NAPOMENA: Ime korisnika mora da sadrži sva velika slova.
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Slika 77. Lista korisnika Centrisa

Naziv firme


Ovdje se prikazuju osnovne informacije o firmi, koje se prikazuju u zaglavlju dokumenata koji se štampaju (slika 78). Promjena podataka se vrši klikom na taster “Strelica GORE”, nakon čega je potrebno kliknuti na “kvačicu” za potvrdu, ili na “X” za odustajanje.
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Slika 78. Informacije o firmi (Zaglavlje dokumenata)

Citanje E-mail-ova

Ova opcija menija otvara modul za čitanje e-mail poruka (slika 79). Provjera postojanja novih poruka inicira se klikom na taster „Provjeri sada“ (oznaka 1). Status provjere (da li postoji nova poruka ili ne) se ispisuje u odjeljku 5. U odjeljku 3 se prikazuje sadržaj selektovane poruke, a u odjeljku 4 su prilozi (prikačene datoteke, ako postoje). Prikačena datoteka se može pogledati desnim klikom na nju (odjeljak 4), i odabirom opcije „Vidi datoteku“, a može se sačuvati odabirom opcije „Sacuvaj“, nakon čega se otvara prozor za izbor lokacije (slika 38).

Da bi čitanje e-mail poruka funkcionisalo, potrebno je prvo podesiti parametre naloga, što se inicira desnim klikom u odjeljak 2 i izborom opcije „Settings“, nakon čega se otvara forma kao na slici 80 u koju je potrebno unijeti odgovarajuće podatke.


Poruke koje nisu pročitane označene su crvenom bojom, a pročitane su obojene u bijelo. Promjena statusa poruke PROČITANA/NEPROČITANA vrši se desnim klikom na poruku (odjeljak 2) i izborom odgovarajuće opcije. Brisanje poruke se takođe bira iz opcija desnog klika miša.
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Slika 79.Čitanje e-mail poruka
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Slika 80. Podešavanje parametara e-mail naloga
Meni: Kuf i Kif

Knjiga izlaznih faktura


Objašnjeno kod opisivanja opcija tastera KIF.

Knjiga ulaznih faktura


Objašnjeno kod opisivanja opcija tastera KUF.

Knjiga ulaznih faktura za primljene avanse

Odabirom ove stavke menija otvara se forma kao na slici 81. Rad u ovoj formi je sličan kao u formi KUF, pa neće biti detaljno opisan.
[image: image96.png]=lolx|

Obrada podateka Stamps) Komanda  Drugi moduil

Period e | s» | [T [ Opseq obveznika | - Ursta KIF Avans knjige sort
12202 etz 201z 7] | & see & svi Conostrani ||  Redni broj
& sve

Trazi KIFbr_ Trazi broj fak © Naziv kupca
[ | tormame || Cobveanici C visstta

© vkeroj
Trazi sif kpe  [opsTe avanse FacTure

© storno © Neabveznici  sifra Kpe

I~ Stampa Av. Fak. na Memo

S| K|VK [VKBroj  |REDNI_BR |BROJ_FAKTURE DATUM  [Kom |NAZIV MIESTO 1zN0S

K
ND 3 53 105 ST AV 0d RN 1-94/0 02022012 5017 ANTONIC UUBISA BANJA LUKA  BANIA LUKA , 78000 -47.60
NN 0 2 175 1737 06-02-2012 679 ACTAVIS INTERNACIONAL LIMITEBANIA LUKA , 78000 2500.00
N D 3 54 176 ST AV od RN 1-102/0 _06-02-2012 3936 ESE GAS D.0.0.DOBOJ UG MATUZICI, 74203 -6238.90

Qulol sl ss| _ c7lsTs 3] BANIA LUKA —[BANDA LUKA , |




[image: image97.png]=lolx|

Obrada podateka Stamps) Komanda  Drugi moduil

Period e | s» | [T [ Opseq obveznika | - Ursta KIF Avans knjige sort
12202 etz 201z 7] | & see & svi Conostrani ||  Redni broj
& sve

Trazi KIFbr_ Trazi broj fak © Naziv kupca
[ | tormame || Cobveanici C visstta

© vkeroj
Trazi sif kpe  [opsTe avanse FacTure

© storno © Neabveznici  sifra Kpe

I~ Stampa Av. Fak. na Memo

S| K|VK [VKBroj  |REDNI_BR |BROJ_FAKTURE DATUM  [Kom |NAZIV MIESTO 1zN0S

K
ND 3 53 105 ST AV 0d RN 1-94/0 02022012 5017 ANTONIC UUBISA BANJA LUKA  BANIA LUKA , 78000 -47.60
NN 0 2 175 1737 06-02-2012 679 ACTAVIS INTERNACIONAL LIMITEBANIA LUKA , 78000 2500.00
N D 3 54 176 ST AV od RN 1-102/0 _06-02-2012 3936 ESE GAS D.0.0.DOBOJ UG MATUZICI, 74203 -6238.90

Qulol sl ss| _ c7lsTs 3] BANIA LUKA —[BANDA LUKA , |





Slika 81. KUF za primljene avanse

Odabirom opcije “Obrada podataka / Dodaj”, otvara se forma za unos podataka o novoj ulaznoj fakturi za avanse (slika 82). Klikom na taster “Biraj” otvara se forma za izbor komitenata, gdje dvoklikom na komitenta vršimo njegov izbor. Polje “Redni broj se ažurira automatski i nije ga potrebno ručno popunjavati. Nakon unosa podataka kliknuti na taster “Upisi”.
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Slika 82. Ažuriranje podataka o avansima

Storniranje izlazne avansne fakture vrši se njenom selekcijom u tabeli (slika 81), i odabirom opcije menija “Obrada podataka / Storno”. Pojavljuje se poruka “Da li ste sigurni da zelite da stornirate ovu avansnu fakturu?”, na koju odgovaramo sa Yes. U slučaju da se ova stornirana avansna faktura ne pojavi u tabeli (slika 81), potrebno je zatvoriti ovu formu i ponovo je otvoriti.

Desnim klikom na stavku iz tabele (slika 81) i izborom odgovarajuće opcije, moguće je vidjeti njen nalog knjiženja ili komitenta.

Lista otvorenih avansa

Odabirom opcije menija „Obrada podataka / Analiza duga 201 i avansa“, otvara se forma za pregled otvorenih avansa (slika 83). U odjeljku 2 je dat pregled avansa čiji je tip izabran klikom na odgovarajući taster u odjeljku 1 („Povuci ... “). U odjeljku 3 se ispisuje status izabrane operacije (izvrašavanje u toku, završena, i slično).
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Slika 83. Lista otvorenih avansa
Knjiga ulaznih faktura za date avanse


Klikom na ovu stavku menija otvara se forma kao na slici 84.
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Slika 84. KUF za date avanse

Dodavanje/Prepravljanje/Brisanje/Storniranje fakture


Dodavanje nove fakture obavlja se klikom na odgovarajući taster u odjeljku 1 (slika 84), nakon čega se oslobađaju polja u odjeljku 2. Redni broj se ažurira automatski. Klikom na taster   “ ...” otvara se pregled komitenata, gdje dvoklikom na potrebnog komitenta ubacujemo njegove podatke u formu sa slike 84.


“Datum fakture” i “Broj fakture” unose se ručno. Nakon unosa podataka u polje “Iznos fakture bez poreza” i pritiskom na taster ENTER na tastaturi, ažuriraju se automatski ostala polja. Poslije unosa svih podataka potrebno je kliknuti na taster “Upisi” (oznaka 5).


Analogno se vrši prepravljanje fakture. Brisanje ili storniranje fakture obavlja se njenom selekcijom u tabeli i klikom na odgovarajući taster u odjeljku 1 (slika 84).

Pretraživanje i štampanje

Obavlja se upisom rednog broja (RBR) u polje “Trazi KUF”, i klikom na taster “Trazi”. Nakon uspješne pretrage, odgovarajuća vrsta u tabeli će biti selektovana. Štampanje avansnih faktura obavlja se izborom datumskog opsega avansih faktura koje trebaju da se štampaju (odjeljak 2, slika 84) i klikom na taster “Stampaj”.
Pdv prijava


Klikom na ovaj taster otvara se forma kao na slici 85. Ovdje dat pregled stanja za čitav vremenski opseg naveden u oblasti “PDV Period (Od-Do)”. Klikom na taster “Generisi” generiše se izvještaj. Provjera ispravnosti podataka vrši se klikom na taster “Test”.


Štampanje stanja prikazanog na formi sa slike 85, obavlja se klikom na taster “Stampaj”.


Klikom na tastere “prethodni”/”Sledeci” vrši se pomjeranje vremenskog intervala za prikaz.


Provjera grešaka u PDV prijavi obavlja se klikom na taster „Test“, nakon čega se pojavljuje odgovarajuća poruka u zavisnosti da li greške postoje.

[image: image101.png]PDY Period o Sliedeci
| [ =

od|[l.2.012 -] Dof2s.2.2012 ] —
Test

Iznosi bez PDY.

1ZLAZL ULAZI
Isporuke (ukljueujuel ifroo— 0
vanposl.)
Vrijednost izvoza [0.00 Vrijednost uvaza [0.00
Isporuke oslobodjene PDY [0.00 Nabavka od poljop. [0.00
ULAZNI PDV

od registrovanih oby. [0.00

PDY na uvaz [0.00

Pausalna naknada [0.00

PDV na izlaze [0.00 Ulazni POV [0.00

Iznos PDY 2a uplatu /
pourat BROON

PDV na isporuke licima koji nisu registrovani PDY obveznici

FBIH [0.00

RS [0.00

Breko [0.00





Slika 85. PDV prijava
Zabranjivanje mjeseca


Ovdje se vrši zabrana kreiranja KUF stavki za odabrane mjesece (slika 86). Zabrana određenog mjeseca obavlja se desnim klikom na mjesec koji je specificaran svojim ID (kolona u tabeli  ID: 1-januar, 2-februar,...) i odabirom opcije „Zabrani“. U odgovarajućoj koloni tabele je prikazao vrijeme zabrane i korisnik koji je kreirao zabranu. 

Odobravanje zabranjenog mjeseca vrši se takođe izborom odgovarajuće opcije desnog klika na zabrajeni mjesec.
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Slika 86. Obrada zabranjenih mjeseci

Meni: Veleprodaja

Fakture


Objašnjeno kod opisa tastera “Racuni” (slika 56).

Gotovinske fakture


Izborom ove stavke menija otvara se forma kao na slici 87.


Dodavanje nove stavke u gotovinski račun obavlja se klikom na taster “Nova stavka racuna”, nakon čega se otvara šifarnik roba (slika 21). Dvoklikom na odgovarajuću robu, vrši se ubacivanje njenih podatka u fomu 87. Klikom na taster “Upisi”, roba se dodaje u račun. 


Prepravljanje ili brisanje robe iz računa obavlja se njenom selekcijom u tabeli, i klikom na tastere “Prepravi stavku” ili “Brisi stavku”.
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Slika 87. Gotovinske fakture


Štampanje fakture obavlja se klikom na taster “Stampaj”, nakon čega se pojavljuje forma kao na slici 88. Klikom na taster “Proknjizi” vrši se knjiženje fakture. Štampanje fiskalnog računa vrši se klikom na  taster “F Stampaj”.
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Slika 88. Štampanje fakture

Nivelacija


Objašnjeno kod opisa tastera “VLP Nivelacije” (slika 7).

Otpremnice


Objašnjeno kod opisa tastera “Otpremnice” (slika 48).

Popisna lista


Odabirom ove stavke menija otvara se forma kao na slici 82. 

Dodavanje/Promjena/Brisanje popisne liste
 Dodavanje nove popisne liste vrši se odabirom skladišta (odjeljak 1, slika 89), pa klikom na taster “Dodaj”, nakon čega se pojavljuju forme kao na slici 90. U prvu formu se unosi vrijeme i datum (ponuđeni su trenutni vrijeme i datum). U drugoj formi se unosi opcija da li će biti prikazana knjigovodstvena stanja. U ovo polje se unose riječi: “DA”,” NE”, ili “BEZ STAVKI”. Nakon kreiranja popisne liste, ona će biti prikazana u odjeljku 2 (slika 89), a njene stavke u odjeljku 3.

U prepravkama popisne liste (vrše se selekcijom liste i klkom na taster “Prepravi”), moguće je promjeniti samo datum kreiranja i redni broj liste (slika 91).
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Slika 89. Kreiranje popisne liste
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Slika 90. Dodavanje nove popisne liste
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Slika 91. Prepravke popisne liste


Analogno se vrši brisanje liste popisa.

Zaključavanje/Otključavanje popisne liste


Obavlja se desnim klikom na popisnu listu (odjeljak 2, slika 89), i odabirom potrebne opcije (“Zaključaj popis” , “Otključaj popis”). Nakon zaključavanja popisa, nije ga moguće prepravljati, ali mu je moguće dodavati stavke.

Dodavanje/Promjena/Brisanje stavki popisne liste


Dodavanje stavke popisnoj listi obavlja se selekcijom popisne liste u odjeljku 2 (slika 89) i klikom na taster “+” (odjeljak 3). Otvara se šifarnik roba (slika 21), gdje dvoklikom na robu vršimo njeno ubacivanje u listu popisa. Nakon dvoklika otvaraju se prozori za unos količine, tj. knjigovodstvenog i stvarnog stanja (slika 92).
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Slika 92. Dodavnje robe popisnoj listi


Kada je knjigovodstveno i stvarno stanje robe jednako, stavka u popisu robe (odjeljak 3) je obojena sivom bojom. Kada je knjigovodstveno stanje veće od stvarnog, stavka je obojena crvenom bojom, a u suprotnom slučaju plavom bojom.


Promjena parametara stavke u popisu se obavlja njenom selekcijom u odjeljku 3, i klikom na taster “P”, nakon čega se otvara forma kao na slici 93.
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Slika 93. Promjena parametara stavke popisne liste


Analogno se vrši brisanje stavke (klikom na taster “-”).

Pretraživanje stavki u popisnoj listi


Vrši se upisom šifre robe (SIFRA_TEKST) u polje “Lociraj robu” (odjeljak 3, slika 89), i klikom na jedan od tastera “Na ovoj listi” ili “Na svim list.”, u zavisnosti da li pretražujemo stavke samo na tekućoj popisnoj listi, ili na svim popisnim listama za navedeno skladište. Nakon uspješne pretrage, tražena roba će biti selektovana u tabeli (odjeljak 3).


Klikom na određenu robu u oblasti 3, i klikom na taster “VLP Lager” roba će biti locirana u šifarniku roba.

Štampanje popisne liste


Obavlja se u odjeljku 4 (slika 89). Klikom na taster “Stampaj” vrši se štampanje svih stavki u posmatranom popisu robe. 


Stavljanjem kvačice pored labele “Kol<>0” štampaće se samo stavke kod kojih je stvarno stanje jednako knjigovodstvenom stanju. Ako kvačicu stavimo pored “Raz.<>0”, štampaće se samo stavke kod kojih knjigovodstveno stanje nije jednako stvarnom stanju. Stavljanjem kvačice pored “Bez knj. st.”, štampaće se samo cijena svake stavke bez ostalih informacija. Moguće je i vršiti kombinovanje prikaza u štampi, stavljanjem po dvije kvačice zajedno – prve i treće, ili druge i treće.

Odabir načina sortiranja roba na štampanom listu vrši se izborom odgovarajuće opcije u oblasti “Sort stampe” (odjeljak 3, slika 89).
Predracun


Odabirom ove stavke menija, otvara se forma za kreiranje predračuna (slika 94).

Dodavanje/Prepravljanje/Brisanje/Kopiranje predračuna


Dodavanje novog predračuna obavlja se klikom na taster “Dodaj”, nakon čega se otvara forma kao na slici 95. Klikom na taster “...” otvara se pregled komitenata (slika 30), gdje dvoklikom na komitenta vršimo njegov izbor. Sada su popunjena polja podataka o komitentu u prozoru sa slike 94.
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Slika 94. Kreiranje predračuna
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Slika 95. Dodavanje novog predračuna


U odjeljku 2 (slika 95) potrebno je odabrati odgovarajuće opcije u vezi sa plaćanjem (“Prati placanje”, “Placen”), izabrati datum iz padajuće liste, MLP/VLP, i unijeti MID i IDSKL (broj skladišta). Polja “Kreirao”, “Fakturisao”, “Datum fakture”, “Broj fakture” će kasnije automatski da se popune.


U odjeljku 3 (slika 95) potrebno je kliknuti na odgovarajuće tastere, na osnovu kojih će biti popunjena polja u toj vrsti (“Nacin Placanja”, “Rok Isporuke”, “Validnost ponude”).


Klikom na OK, kreiran je predračun i dodat je u odjeljak 3 (slika 94).


Prepravljanje predračuna se vrši njegovom selekcijom u odjeljku 3 (slika 94), i klikom na taster “Prepravi” (odjeljak 1), nakon čega se otvara forma sa slike 95. Klikom na OK potvrđuju se prepravke predračuna.


Analogno se vrši brisanje predračuna.

Kopiranje predračuna obavlja se njegovom selekcijom u odjeljku 3 (slika 94) i klikom na taster “Kopiraj pred”. Pojavljuje se poruka “Da li ste sigurni da zelite da kopirate predracun?” , na koju odgovaramo sa Yes. Sada se pojavljuje kopija tog predračuna u odjeljku 3.

Dodavanje/Prepravljanje/Brisanje stavki predračuna


Dodavanje stavke u predračun obavlja se selekcijom predračuna (odjeljak 3, slika 94) i klikom na taster “Dodaj” (odjeljak 4), nakon čega se otvara šifarnik roba (slika 21). Dvoklikom na potrebnu robu vrši se njena selekcija i otvara se prozor kao na slici 96. Klikom na taster “...” ponovo se otvara šifarnik roba u kojem je moguće promijeniti izabranu robu. U odjeljak 2 se unose napomene i komentari (dio prozora je sličan programu Word Pad).


U odjeljak 3 (slika 96) unose se podaci u polja “Kolicina”, “Osn. cij. bez PDV” nakon čega je potrebno pritisnuti taster ENTER na tastaturi. Poslije pritiska na ENTER, automatski će biti popunjena žuta polja na formi sa slike 96. Eventualno je potrebno popuniti i polja “Naziv rabata 1/2” , “Rabat %”, nakon čega je potrebno pritisnuti taster ENTER.


Prepravljanje ili brisanje stavki predračuna vrši se selekcijom stavke (odjeljak 4, slika 94) i klikom na odgovarajući taster u odjeljku 4.


Desnim klikom na predračun (odjeljak 3), moguće je izabrati opciju da je predračun plaćen ili nije, da se prati ili neprati plaćanje, moguće je vidjeti detaljnjie podatke o komitentu (“Vidi komitenta”), i prebaciti predračun na predračun za vozila.


U oblasti “Filtar” (odjeljak 2, slika 94) moguće je odabrati koji predračuni se prikazuju u odjeljku 3 – Svi, obavezni (kojima se prati plaćanje) ili plaćeni.
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Slika 96. Dodavanje stavke u predračun

Pretraživanje i štampanje predračuna

Pretraživanje predračuna obavlja se u odjeljku 1 (slika 94). Pretraga je moguća po broju i nazivu kupca (polje “Nadji kupca”- ovdje je moguće unijeti i samo dio naziva da bi pretraga bila uspješna). Nakon uspješne pretrage predračun će biti selektovan u odjeljku 3. 


Štampanje predračuna se vrši u odjeljku 2, selekcijom predračuna i klikom na taster “Stampaj predracun”. Konverzija dokumenta u PDF format obavlja se klikom na taster “Stampaj PDF”. 


Dokument je moguće odštampati kao račun ili kao otpremnicu, što se bira iz padajućeg menija u odjeljku 2, i klikom na taster “Vidi kao dokum.”.

Analiza TK


Izborom ove stavke menija otvara se forma Analize trgovačke knjige (slika 97).
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Slika 97. Analiza trgovačke knjige


Da bi se izvršila analiza trgovačke knjige, potrebno je izabrati skladište iz padajuće liste, i kliknuti na taster “Analiziraj”. Potrebno je sačekati kraće vrijeme, i sadržaj će biti prikazan u tabeli. 


Štampanje se obavlja klikom na taster “Stampaj”.


Klikom na taster “Analiziraj finansije” dobija se informacija o odstupanju robe na TK i robe na kontu (slika 98).
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Slika 98. Analiza finansija


Pregled odstupanja trgovačke knjige i finansija dobija se klikom na taster “Fin. po danima”, nakon čega se otvara prozor kao na slici 99. Klikom na taster “Stampaj” vrši se štampanje prikazane tabele.
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Slika 99. Pregled odstupanja trgovačke knjige i finansija


Desnim klikom na stavku iz tabele (slika 99) i odabirom opcije “Prikazi dan”, otvara se forma za prikaz podataka za jedan dan (slika 100).
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Slika 100. Prikaz podataka na jedan dan

Desnim klikom na stavku iz gornje tabele i odabirom opcije “Vidi dok.” otvara se forma za pregled odgovarajućeg dokumenta (nivelacija, faktura). Odgovarajući nalog se može pregledati desnim klikom na stavku iz donje tabele i odabirom opcije “Vidi nalog”.
Prenosnica - Medjuskladisnica


Izborom ove stavke menija otvara se forma za obradu prenosnica (slika 101).
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Slika 101. Obrada prenosnica

Dodavanje/Prepravljanje/Brisanje prenosnice


Dodavanje nove prenosnice obavlja se klikom na taster “Dodaj” u odjeljku 1 (slika 101), nakon čega se otvara forma kao na slici 102. Skladište iz kojeg se šalje roba odabira se klikom na njega u odjeljku 2 (slika 102) i pritiskom na taster F9 na tastaturi (ili samo dvoklikom na robu), nakon čega je vidljiv treptaj trenutnog prozora. Nakon pritiska na taster F9 bira se skladište koje prima robu, klikom na njega u odjeljku 2 i pritiskom na taster F9. Pojavljuje se forma za unos rednog broja prenosnice (ponuđen je prvi slobodan broj) i forma za unos datuma. Klikom na tastere OK, prenosnica je kreirana i vidljiva je u odjeljku 2 (slika 101).


Prepravljanje podataka o prenosnici se vrši njenom selekcijom u odjeljku 2 (slika 101), i klikom na taster “Prepravi” (odjeljak 1). Moguće je prepraviti samo redni broj i datum. Analogno se vrši brisanje prenosnice.
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Slika 102. Dodavanje nove prenosnice
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Slika 103. Dodavanje nove prenosnice

Dodavanje/Brisanje/Prepravke skladišta


Obavlja se u odjeljku 1 (slika 102). Dodavanje skladišta vrši se klikom na taster “+”, nakon čega se oslobađaju polja za unos (odjeljak 3). Unos podataka u polje “ID” je obavezan. Odabir tipova naloga se bira klikom na tastere “ ... “ pored polja za odabir naloga. Potrebno je popuniti i polja u oblasti “Konta za knjizenja” odgovarajućim vrijednostima. Na kraju je potrebno kliknuti na kvačicu u odjeljku 1 (slika 102). Analogno se vrše prepravke (selekcijom skladišta i klikom na taster “Strelica GORE”- odjeljak 1) i brisanje skladišta (klikom na taster “-”). 


Klikom na taster “Pregledaj konta” ulazi se u formu za pregled konta (slika 39).

Dodavanje/Brisanje stavki prenosnice


Dodavanje stavke u prenosnicu obavlja se klikom na taster “Dodaj” (odjeljak 3, slika 101), nakon čega se otvara šifarnik roba za skladište koje šalje robu. Dvoklikom na potrebnu robu otvara se forma za unos izlaza (slika 104), gdje unosimo količinu izlaza.
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Slika 104. Unos količine izlaza


Nakon unosa količine izlaza, roba je dodata u prenosnicu (odjeljak 3, slika 101). Sada je moguće štampati prenosnicu (taster “Stampaj prenosnicu”). Prijemnicu je moguće štampati tek nakon knjiženja prenosnice.


Knjiženje prenosnice se obavlja klikom na potrebnu prenosnicu (odjeljak 2, slika 101), i klikom na taster “Proknjizi” (odjeljak 1), nakon čega dobijamo obavještenje “roba dodata u šifarnik!”. Nakon proknjižavanja smatra se da je roba stigla na odredište. Sada je moguće štampati prijemnicu klikom na taster “Stampaj prijemnicu” (odjeljak 3).


Klikom na taster “Vidi nalog” vidi se selektovana prenosnica u nalogu za knjiženje (slika 61).

Reversi


Obrađeno kod opisa tastera “Reversi” (slika 20).

Rezervacije

Obrađeno kod opisaa tastera “Lager Liste” (slika 28).

Skladista


Obrađeno kod opisa stavke menija: Veleprodaja / Prenosnica-Međuskladisnica (slika 101).

Trgovacka knjiga roba

Obrađeno kod opisa tastera “VLP Trgovacke knjige roba”.

Trgovacka knjiga roba MLP

Analogno kao i Trgovacka knjiga roba (radi se o maloprodaji).

Trgovacka knjiga usluga


Obrađeno kod opisa tastera “VLP Trgovacke knjige usluga”.

Trgovačka knjiga usluga MLP

Analogno kao i Trgovacka knjiga usluga (radi se o maloprodaji).

Ulaz robe


Odabirom ove stavke menija otvara se forma kalkulacija (slika 43) koja je objašnjena kod opisa tastera “Kalkulacije”.
Biling


Odabirom ove stavke menija otvara se forma biling grupe (slika 105). Dodavanje novog člana biling grupe obavlja se klikom na taster „Dodaj“, nakon čega se otvara forma za izbor komitenta (slika 13). Dvoklikom na komitenta vrši se njegov izbor, i otvara se forma za ažuriranje člana biling grupe (slika 106). Ovdje je moguće promjeniti izabranog komitenta klikom na taster „Biraj“. Nakon upisivanja odgovarajućih podataka, kliknuti na taster „Prihvati“. Prepravljanje podataka o članu biling grupe vrši se njegovom selekcijom u tabeli, i klikom na taster „Prepravi“ (slika 105), nakon čega se otvara forma kao na slici 106. Kliknuti na taster „Prihvati“ da se promjene sačuvaju. Analogno se vrši brisanje člana (taster „Obrisi“).
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[11 s 2434 KUM-KOMPANI GRBAVICA BB 3610 1 FiskUrecaj

[11 s 2428 KONSING BS DOO ASE PELAGICA 10 3610 1 FiskUrecaj

[11 s 2584 EKO SOLAR DOO MILANA TEFICAS 3610 1 FiskUrecaj

[11 2 27 tporeTROLDOO JOVANADUCICA 234 3510 1 Foregs |

[11 s 1816 MBS TEHNOLOGY DOO KOSJEREVO BB 170 1 FiskUrecaj

[11 s 2421 WY MOBILE IVE LOLE RIBARA BR4 170 1 FiskUrecaj

[11 s 2392 PUT AD. BRACE PODGORNIKA BE 3610 1 FiskUrecaj

[11 s 2393 BEROX DOO. GUNDULICEVA 7615 3610 1 FiskUrecaj

[11 15 938 MG-PETROL DOO GARA LAZARA 14 #1590 1 FiskUrecaj

[11 s 2442 MADONA SZ-PR GARA LAZARA 26 3610 1 FiskUrecaj

[11 s 2441 TADIC 52- PR PETRA KOCICAS! 3610 1 FiskUrecaj

[11 s 2688 TERMING DOO KNJAZAMILOSA 44 3610 1 FiskUrecaj

{116 1664 ORTOPLUS DOO KNJAZA MILOSA BB 10530 1 FiskUrecaj
0 4 1500 PAZIN RADMILA NATASA STR BANUA LUK/K.P. | KARADIORDUEVICA BR7 020 1 FiskUrete





Slika 105. Biling
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Slika 106. Ažuriranje člana biling grupe


Uređivanje računa za selektovanog člana u tabeli (slika 105) obavlja se klikom na taster “Uredi RN”, nakon čega se otvara forma kao na slici 107.
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Slika 107. Uređivanje računa


Klikom na taster “Dodaj” (slika 107) otvara se forma kao na slici 108, gdje je potrebno izabrati robu koju dodajemo. Roba se bira klikom na taster “Biraj”, nakon čega se otvara šifarnik roba (slika 7), gdje dvoklikom vršimo izbor robe. 
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Slika 108. Dodavanje robe u račun za biling

Generisanje računa/predračuna


-Obavlja se klikom na taster “Biling” (slika 105), nakon čega se otvara forma na slici 109. Potrebno je podesiti Datum bilinga, Skladiste, Opseg komitenata, i Oblik racuna. Generisanje predračuna inicira se odabirom naziva predračuna iz odgovarajuće padajuće liste, i klikom na taster “Generisi predracune”. Tada počinje proces generisanja predračuna za sve komitente iz tabele na slici 105. Ovaj proces se prinudno zaustavlja klikom na taster “Stop” (Slika 109). Analogno se vrši generisanje računa (taster “Generisi racune”).
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Slika 109. Biling
Meni Maloprodaja

Lista i eksport MLP faktura
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Ovaj prozor služi za kreiranje liste MLP faktura u izabranom skladištu, za zadati period. Omogućava vam filterisanje po regiji kupca, a takođe je omogućen prikaz po fakturantu koji je ostvario prodaju, što je zgodno kod režima određivanja bonusa prodavačima.

Promet MLP Skladišta
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Ova forma omogućava pregled i listanje MLP faktura za jedno skladište za izabrani period, uz opciju prikaza načina plaćanja. Pri tom je moguće izabrati da se prikaže samo rekapitulacija prometa po vrsti plaćanja (npr zgodno kod pologa pazara) ili da se prikaže i lista faktura u tom konkretnom tipu plaćanja.

MLP Lista prometa i stanja
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Ova forma omogućava pregled ulaza i izlaza robe odjenom za zadato MLP skladište, za zadati period vremena. Biće prikazi ukupan ulaz, ulazna cijena, ukupan izlaz, izlazna vrijednost i trenutno stanje i vrijednost robe. Zbog kompleksnosti izvještaja, generisanje liste traje malo duže.
MLP Nivelacije
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Ovo je forma za obradu MLP nivelacija, pogotovo kada želite da izmjenu cijena robe na lageru. Ovdje se takođe pojavljuju i nivelacije automatski kreirane prilikom ulaza ili izlaza robe (kalkulacije i fakture). 

Dakle lijeva strana je lista nivelacija, sa komandama za dodavanje istih, a desna strana je sadržaj jedne, izabrane, nivelacije sa lijeve strane. 

Kolona K u lijevoj tabeli označava status nivelacije, da li je knjižena ili ne (1=knjiženo). Automatska nivelacija se ovdje pojavljuje kao već knjiženja i nema potrebe za dodatnim knjiženjem.

Ako ručno pravite nivelaciju, prvo je dodatje na lijevi spisak koristeći dugme DODAJ. Sada na desni spisak dodavajte robu koristeći srednje dugme DODAJ, pri čemu je potrebno da popunite polja na ekranu, poput tarife, nove cijene itd. Kada ta polja popunite kliknite na taster UPIŠI. Ponovite ovaj srednji DODAJ za sve robe koje želite da se nađu na nivelaciji.

Na kraju nivelaciju knjižite klikom na taster PROKNJIŽI, nakon čega će se formirati nalog knjiženja, a robe će zaprimiti novu cijenu.
MLP Sifarnik robe


Klikom na ovaj taster, otvara se maloprodajni šifarnik roba (slika 62A).
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Slika 62A. Maloprodajni šifarnik roba

Dodavanje/Prepravljanje roba u MLP šifarniku 


Dodavanje nove robe u šifarnik obavlja se klikom na taster „Dodaj sifru“ (odjeljak 1, slika 62A), nakon čega se otvara centralni šifarnik roba (slika 3). Dvoklikom na odgovarajuću robu, otvaraju se forme za unos prodajne cijene i nabavne cijene, koje je potrebno popuniti odgovarajućim podacima (slika 62B). Prije svega potrebno je odabrati odgovarajući objekat iz padajuće liste „Objekat“ (odjeljak 1, slika 62A), i kliknuti na taster „Osvjezi“.
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Slika 62B. Unos nove robe u MLP šifarnik


Prepravljanje podataka o robi obavlja se njenom selekcijom u tabeli (slika 62A) i klikom na taster „Prepravi“ (odjeljak 1), nakon čega dobijamo upozorenje „Da li zelite da promijenite parametre cijene“ na koje odgovaramo sa Yes. Otvara se forma kao na slici 62C. Poslije unosa odgovarajućih podataka, kliknuti na taster OK.
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Slika 62C. Promjena informacija o robi

Pretraživanje i analiza roba 


Pretraživanje roba obavlja se unosom podataka u odgovarajuća polja u odjeljku 1 (slika 62A). Pretraga se odvija u realnom vremenu, i dovoljno je unijeti prvih nekoliko slova pojma da bi bila uspješna. Moguće je obezbjediti prikaz samo roba, ili samo usluga, uključivanjem odgovarajuće opcije iz oblasti “Tip robe” (odjeljak 2, slika 62A). Prikaz roba sa količinama različitim od nule obezbjeđuje se uključivanjem opcije “Kolicina <> 0” (odjeljak 2).

U odjeljku 3 zaokružene su komande za filterisanje robe po kategoriji, vrsti i tipu. Kod rada sa filterisanjem uvijek započinjete sa lijeve strane. Dakle otvorite lijevi padajući izbor i izaberete kategoriju robe. Lijevi čekbox će biti uključen što znači da je uključeno filterisanje po kategoriji. Kada je izabrana kategorija, srednji padajući izbor će se popuniti vrstama roba u izabranoj kategoriji. Ako sada otvorite padajući izbor i izaberete stavku, uključiće se srednji čekboks i roba će biti dodatno filterisana i po vrsti. Na kraju, nakon izabrane vrste popuniće se lista tipova robe za fino filterisanje šifara.


Klikom na taster “Analiza TK”, u formi sa slike 62A se pojavljuje nova tabela u kojoj je data lista artikala sa finansijskim odstupanjem (odjeljak 1, slika 62D).

[image: image138.png][MLP Sifarnik Roba - DIGIT Centris.
prepravi | [ Dodajsifu | [ osvjezi | [C kartice] FO - izaberi i zatvori
I™ Kolicina <> 0
Trazi naziv Trazisifu___ TraziFsiffu_ Trazi barcode
[00zs [ [ analiza Tk | Export za FK_| Kartica | L. LISTA
VR [Fsrra [srRaTeRsT [z e rance [vin [ouens_[rarien e cuena_[rov__[wari=
M ® WIS FOLOWNO W POLO 12 DRCRA o wom 1 wew om
= 106D GUMA DUNLOP 195A5R1S WINTER RESF [ a1 aw e
= e UM DUNLOP 19555815 5 300 [ we 1 Bu om
[ & 7 oooess cowene parosnce mum [ a1 ECIRL)
= M shLA R FR [ ez 1 IR
= M KOMULATOR 87 [ ma 1 e 224
= e (GUMA DUNLOP 155SR1S WINTERSPORT 20 [ T s 2m
= e GUMA DUNLOP 21555R15 SPORT 01 [ w1 sz 2
= S04y SaLCA [ e 1 [IRE
= AL NPLATH S [ w1 s wn
= NPT S [ w1 mm mm
R s LTS [ w1 ECIEES _';‘
>
Lista artikala sa finansijskim odstupanjem Delta: -39.603
iFRa_TEKST Fi wianost [Robra olcina =D oeLTa. ﬂ
Moroczes Tan w0 Tai 70
[ Jrasaras a0 ) 550 55000
[[Jrosaesr can A0 T o5
[Jrrsones 2z ) 27 o247
[Jrounees a0 A0 a5 assn
[Jrosenes w0ars ) 15890 o
[ e A0 @ saan





Slika 62D. Lista artikala sa finansijskim odstupanjem


Eksportovanje MLP šifarnika u excell format obavlja se klikom na taster „Export za FK“, nakon čega se otvara prozor za odabir lokacije gdje će biti sačuvana ova datoteka (slika 38).


Kreiranje cjenovnih kartica obavlja se klikom na taster „Cj. kartice“ (odjeljak 1, slika 62A), nakon čega se ovara forma za unos naziva artikla čiju karticu štampamo. Moguće je unijeti samo prvo početno slovo artikla, i biće kreirane cjenovne kartice za sve artikle koji počinju tim slovom.


Štampanje sadržaja MLP šifarnika obavlja se klikom na taster “L. LISTA” (odjeljak 2, slika 62A), nakon čega se otvara forma za pregled i pripremu štampe ovog dokumenta.

MLP Trgovačka knjiga robe
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Ovaj modul je zadužen za prikaz MLP trgovačke knjige. TK se generiše na osnovu postojećih dokumenata na sistemu, svaki put iznova. Znači, ako izmjenite neki dokument, automatski će i prikaz TK biti drugačiji. Ako izbrišete neki dokument (npr račun) i TK će se promjeniti.  Sadržaj TK ne zavisi od toga da li su dokumenti proknjiženi ili ne, samo od toga da li postoje ili ne.
MLP Trgovačka knjiga usluga
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Ovaj modul je zadužen za prikaz MLP TK izvršenih usluga i ovdje se pojavljuju samo računi koji sadrže usluge i u iznosu samo usluga.
MLP Kalkulacije
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Ovaj modul služi za ulaz robe u MLP objekat. Sastoji se od 4 dijela:
1) Izbor aktivnog objekta, dodavanje kalkulacija, ažuriranje, brisanje, knjiženje  odknjižavanje, štampanje, generisanje cjenovnih kartica za štampu na policama.

2) Lista kalkulacija

3) Odjeljak za dodavanje stavki na jednu, izabranu, kalkulaciju, pretraživanje

4) Lista stavki na kalkulaciji koja je izabrana u odjeljku 2

Kalkulacije se dodaju klikom na DODAJ taster u odjeljku 2, nakon čega dobijate prozor kao na sljedećoj slici, koji služi za unos osnovnih podataka o kalkulaciji:
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Dakle, za kalkulaciju upište broj, datum , datum valute plaćanja dobavljaču, šifru dobavljača, broj njegovog računa i ukupan iznos ulaznog PDV-a. Na kraju kliknite OK za potvrdu
Nakon unosa zaglavlja kalkulacije unosite stavke te nakon klika na taster + dobijate prozor kao na slici:
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U polje šifra unesite šifru artikla, ili koristeći taster sa 3 tačkica (...) pozovite šifarnik robe. Unesite preostale podatke, i kliknite na taster OK.
Na kraju kalkulaciju štampate klikom na taster ŠTAMPAJ.
MLP Objekti
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Ovaj modul služi za podešavanje parametara MLP skladišta.
MLP Popisna lista
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Ovaj modul služi za formiranje MLP popisnih lista. Listu možete kreirati sa povlačenjem MLP stanja robe ili bez. Takođe imate razne opcije štampe popisne liste pa izaberite onu koja vama odgovara.
MLP prenosnica

[image: image146.png]



Ovaj modul služi za pravljenje dokumenta za prenos robe iz jednog u drugi MLP objekat. Vodite računa da kod prenosa robe, cjene robe u oba skladišta moraju biti iste, te prvo trebate uraditi nivelaciju.
MLP Početna stanja
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Ovo je modul za evidentiranje PS robe u MLP skladištu.
MLP Račun
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Ovo je modul za izdavanje MLP računa. Sastoji se od 4 dijela:
1) Izbor objekta, dodavanje računa, knjiženje, štampanje i sl.

2) Lista računa

3) Dodavanje stavki roba na izabran račun
4) Lista stavki na izabranom računu.
Račun se dodaje klikom na taster DODAJ, nakon čega se otvara forma za upis parametara računa kao na slici:
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Broj računa se određuje automatski, a vi popunite ostale podatke.
Kada popunite ostale podatke, i zapamtite račun sada možete dodavti stavke na račun klikom na taster + pri čemu se otvara forma kao na slici:

[image: image150.png]M259.01 LEZAJ ZAKR. P-106/206/

VLP cjena

Merza %

Izv vip Gjena

16.00

0.00

13.68

Rebst% Rabatlmos  CienabezPDV

0.00

13.68





Unesite elemente stavke računa i kliknite na OK.

Na kraju račun možete štampati na A4 printeru, a pre fiskalnog štampanja potrebno je da ga proknjižite.
MLP Uplate na ŽR
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Meni: Finansije

Otvori nalog

Objašnjeno kod opisa tastera  „Otvori nalog“ (slika 59).

Analiticke kartice

 
Odabirom ove stavke menija, otvara se forma Analitičke kartice glavne knjige (slika 110).
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Slika 110. Analitičke kartice
U odjeljku 1 (slika 110) bira se opseg konta koji se prikazuju i štampaju, u poljima „Konta Od____ Do____“, i vremenski period u kojima su konta kreirana (bira se iz dva padajuća menija datuma). Klikom na taster „Izdvoj“ specificirana konta će biti prikazana u tabeli u odjeljku 3. 


Štampanje prikazane tabele (Analitičke kartice glavne knjige) vrši se klikom na taster „Stampaj“ (odjeljak 2).


Ako je aktivna opcija „Sve“ (odjeljak 2, slika 110), biće prikazana sva konta specificirana opsegom brojeva i opsegom datuma u odjeljku 1. Ako je aktivna opcija „Komitenti“, klikom na taster „Izdvoj“ biće prikazana konta po komitentima. Odabirom opcije „Svi“ ili opcije pored nje (označeno brojem 4) bira se da li će biti prikazana konta svih komitenata ili samo komitenta izabranog iz padajuće liste (označeno sa 5). Analogno se vrše izdvajanje konta objekata (aktiviranjem opcije „Objekti“ u odjeljku 2).


Stavljanjem kvačice pored opcije „Filter iznos Od____ Do____“ (oznaka 6), moguće je izabrati iznose koji će biti prikazani u tabeli (odjeljak 3). U ova polja se unese najmanji i najveći iznos koji će biti prikazan u tabeli, i klikne se na taster „Izdvoj“.

Blagajna


Odabirom ove stavke menija otvara se forma kao na slici 111.
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Slika 111. Blagajna
Dodavanje novog mjesta uplate/troška


-Obavlja se klikom na taster “Blag. mjesta”, nakon čega se otvara forma kao na slici 112.
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Slika 112. Dodavanje novog mjesta uplate/troška


Klikom na taster “Dodaj” oslobađaju se polja za unos, gdje je potrebno unijeti odgovarajuće podatke o mjestu uplate. Sva polja se popunjavanju ručno. Polje ID je obavezno. U polje “Tip mjesta” unosi se 0 (za uplatu) ili 1 (za trošak). Nakon unosa podataka potrebno je kliknuti na taster “Upisi”, i novokreirano mjesto će biti prikazano u tabeli. Klikom na taster “Kraj” zatvaramo ovu formu. Analogno se vrši prepravljanje i brisanje mjesta (selekcijom u tabeli i klikom na odgovarajući taster).

Dodavanje/Prepravljanje/Brisanje komitenta


-Vrši se klikom na taster “Blag. komitenti” (slika 111), nakon čega se otvara forma kao na slici 113. Rad u ovoj formi je analogan radu u formi sa slike 112.
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Slika 113. Blagajnički komitenti

Pregled dnevnog pazara


Obavlja se klikom na taster “Pregled DP” (slika 111), nakon čega se otvara prozor za izbor vremenskog perioda (slika 114). Klikom na taster “Prikazi” otvara se prozor za štampu izvještaja o pazaru u odabranom periodu.
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Slika 114. Izbor vremenskog opsega za pregled pazara

Dodavanje novog računa


-Vrši se klikom na taster “Novi racun” (slika 111), nakon čega se otvara forma za kreiranje računa (slika 115). Nakon popunjavanja prikazanih polja potrebno je kliknuti na taster OK. Sada je novokreirani račun vidljiv u tabeli blagajne (slika 111).
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Slika 115. Kreiranje računa


Prepravljanje podataka o računu se vrši njegovom selekcijom u tabeli (slika 111) i klikom na taster “Detalji” nakon čega se otvara forma kao na slici 115, gdje je moguće mijenjati podatke. Analogno se vrši brisanje računa (taster “Obrisi”).

Ažuriranje računa


-Obavlja se dvoklikom na potrebni račun u tabeli (slika 111), nakon čega se otvara forma kao na slici 116.


Dodavanje novog ulaza u račun obavlja se klikom na karticu “Ulaz” (oznaka 5, slika 116), pa klikom na taster “Novi ulaz” (odjeljak 4), nakon čega se oslobađaju polja za unos u odjeljku 3. U polje “Ulaz” unosi se količina ulaza. Komitent se bira klikom na taster “ ... ” (oznaka 6), nakon čega se otvara prozor blagajničkih komitenata (slika 113). Odabir komitenta se vrši klikom na njega i pritiskom na taster F9 na tastaturi (ili desni klik na komitenta, pa izbor opcije “Izaberi i zatvori”). Analogno se bira i mjesto uplate (ako taster “ ... ” nije aktivan, potebno je unijeti šifru mjesta uplate, i kliknuti u polje za unos desno od tastera “ ... ”. Nakon unosa podataka kliknuti na taster “Upisi” (odjeljak 4). Analogno se vrši prepravljanje i brisanje (tasteri “Prepravi” i “Obrisi”).
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Slika 116. Ažuriranje računa

Dodavanje novog izlaza u račun je analogno ranije opisanom dodavanju ulaza, sa razlikom da je u početku potrebno kliknuti na karticu “Izlaz” (oznaka 5, desno od kartice “Ulaz”).

Prebacivanje stanja na drugi račun obavlja se klikom na karticu “Transfer” (oznaka 7, slika 116), nakon čega je potrebno kliknuti na taster “Novi Transfer” (slika 117). Tada se oslobađaju polja za unos podataka. U polje “Prenos” unosi se količina novca koji prebacujemo. U polju “Prebacivanje na račun” potrebno je izabrati račun na koji se prebacuje stanje (klikom na strelice “gore-dole”). Nakon unosa podataka kliknuti na taster “Upisi”.
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Slika 117. Transfer


Pregled i štampanje blagajničkog dnevnika obavlja se klikom na taster “Pregled” (odjeljak 1, slika 116).
Bruto bilans


Odabirom ove stavke menija otvara se forma Bruto bilansa (slika 118). Rad u ovoj formi je veoma sličan kao u formi “Analiticke kartice” (slika 110), pa ova forma neće biti detaljno objašnjena. U odjeljku 1 (slika 118) je prikazano stanje bruto bilansa.
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Slika 118. Bruto bilans


Stavljanjem kvačice pored labele “Saldo< >0” i klikom na taster “Izdvoji”, u tabeli će biti prikazane samo stavke kod kojih je saldo različit od nule.


Opcije štampanja tabele se podešavaju u odljeljku 2 (slika 118), stavljanjem kvačica pored potrebne opcije. Stavljanjem kvačica pored opcije „Prikazi klasu“ ili „Prikazi grupu“, u dokumentu koji se štampa (tabela komitenata), komitenti će biti grupisani po kriterijumu kojoj klasi/grupi pripadaju. Prikaz komitenata kod kojih je saldo različit od 0, obezbjeđuje se stavljanjem kvačice pored „Saldo< >0“. Klikom na taster „Stampaj“ otvara se prozor za štampu.

Bruto stanje 1 cifre – Klase

Odabirom ove stavke menija otvara se prozor kao na slici 119, gdje je potrebno izabrati vremenski opseg konta koji se prikazuju i štampaju  (iz dvije prikazane padajuće liste). Stavke (konta) u dokumentu koji se štampa će biti grupisane po klasama. Klikom na tasterm “Prikazi” otvara se prozor za pregled dokumenta i pripremu štampe (slika 120).
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Slika 119. Izbor vremenskog opsega
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AC NESKOVIC Datum 29-12:2011

SREMSKA 3 BN, PJ BIJELJINA
. Glavna Knjiga

PDV BROJ 400329240005 L .
7R 555-001-00007954-66 Analiticki bilans stanja

Period 01-01-2011 do 30-06-2011
Pocetno stanje Tekuci PROMET Ukupan PROMET SALDO

Konto Nazivkonta Duguie  Patrazuje Dugue  Potrazuje Dugue  Potrazuje Dugue  Potrazije
132005 VELEPRODAJAREZERVNIH DIJELOVAEN 0w 000 5152 536.08 -6152 536.08 000 597 60
132300 VELEP. REZERWNI DIJELOVIBL. 0w 000 50339 332985 50339 332985 000 262646
132493 RUC REZDWELOVI- BL 0w 000 172056 49224 172056 49224 12832 0w
132434 RUC REZDIJELOVI- BN 0w 000 000 5038 000 5038 5038 0
132495 RUC AUTA- BN 0w 000 000 79487 000 79487 79487 000
132585 VELEPRODAIAAUTA- BN 0w 000 1170940 2426495 1170940 2426496 000 1255556
133260 MLP AUTO DHELOVI BN 0w 000 62721 62721 62721 62721 000 000
133301 MLP REZDUJELOVABL 0w 000 967.90 %7.90 967.90 %790 00 0
133350 UKALKULISANI PDY RD BN 0w 000 91.13 9113 91.13 9113 000 000
133351 UKALKULISANI PDVRD BL 0w 000 14054 14054 14054 14054 000 000
133362 UKALKULISANI PDVAUTABN 0w 000 412504 M12504 412504 412504 000 0
133850 MLP AUTABN 0m 000 203900 2839000 2639000 2839000 0 0
Klasa 1 0w 000 4821375 B211981 4821375 6211981 000 0m

saldo salda: 0o 0o
2010 AC NESKOME DOO 0m 000 97.26 0m 97.26 0m 9726 000
20100028 FALCONDOO 0w 000 1198 0o 1198 0o 1198 0w
20100100 GOTOMNSKI KUPAC - KUPAC 0w 000 214751 0w 2475 0 214751 0
20100401 MINISTARSTVO ZAIZBJEGLICE | RASLICA 0w 000 57861 0w 57861 0w 57861 0
20102200 RISTANOVIC NIKOLA 0w 000 15195 0w 15195 0w 15185 000
20103041 MALETIC IVANA, 0w 000 2129 0w 2129 0w 2129 000
20103891 TESIE GORAN 0w 000 9488 0w 9488 0w 9488 000
20104462 ADAMOMIC DRAGICA 0w 000 1400000 00 1400000 ooo  14p0000 0w
20110033 DIGIT DOO 0w 000 27452 0w 27452 0w 27452 000
20111844 BELUPO DD PRESTAWNISTVO BLUKA 0w 000 10899 0w 10899 0w 10889 0
20112495 KRAINALLEKAD. 0w 000 84258 0w 84258 00 84258 0
20113013 KARAKAS RAIKO 0w 000 14183 0w 14183 0o 14183 0
20113202 DKTRADE DOO 0w 000 381.10 0w 381.10 0w 35110 0
20113532 BLDWELOV OPEL 0w 000 389593 00 3sm 0o 389533 0w
20113763 EMPESD.0.O. 0w 000 27890 0w 27890 0w 27880 000
20114184 EUROGRAND DOO 0w 000 21724 0w 21724 0w 21724 0
20114269 ZUPLANIN MODRAG 0m 000 31955 0m 31955 0w 31955 00
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Slika 120. Izgled dokumenta (grupisano po klasama)

Bruto stanje 2 cifre – Sintetika

Izborom ove stavke menija otvara se forma za izbor opsega datuma kojem konta pripadaju (slika 119). U dokumentu koji se štampa, konta će biti grupisana po sintetikama (slika 121).
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AC NESKOVIC Daturn 28-12-2011
SREMSKA 3 BN, PJ BIELINA Glavna Knjiga
PDV BROJ 400328240005

7R 565-001-00007354-65 Analitic ans stanja
Period 01-01-2011 do 30-06-2011
Pocetno starje Tekuci PROMET Ukupan PROMET SALDO

Konto Nazivkonta Duguie  Potrazuje Dugie  Potrazje Duguie  Potrazuje Dugije  Potrazuje
132008 VELEPRODAJAREZERVNIH DIELOVABN 0m 000 -61.52 536.08 5152 536.08 000 597 60
132300 WELEP. REZERWNIDIJELOW BL 0.00 000 50339 332985 50333 332985 000 252646
132493 RUC REZDIJELOM - BL 0.00 000 172056 49224 172056 49224 122832 000
132494 RUC REZDIJELOV - BN 0m 000 000 5038 000 -5038 5038 000
132495 RUC AUTA- BN 0m 000 000 79487 000 79487 73487 000
132555 VELEPRODAJAAUTA- BN 0m 000 1170940 2426496 1170940 2426496 000 1255556
133280 MLP AUTO DIJELOV BN 0m 000 62721 62721 627.21 62721 000 000
133301 MLP REZDWELOVABL 0m 000 967.90 967.90 967.90 967.90 000 000
133350 UKALKULISANI PDY RD BN 0m 000 9113 9113 9113 9113 000 000
133351 UKALKULISANI PDVRD BL 0m 000 14084 14084 140,84 14084 000 000
133352 UKALKULISANI PDVAUTABN 0m 000 412504 412504 412504 412504 000 000
133850 MLP AUTABN 0m 000 2839000 2839000 2639000 2833000 000 000
Sintetika 13 0.00 000 4821375 62119.81 4821375 6211981 207357 1597962
Saldo salda: 000 1390608
Klasa 1 0.00 000 4821375  B2119.81 4821375 6211981 207357 15979 52
Saldo salda: ooo 1390606
2010 AC NESKOMIE DOO 0m 000 9726 000 9726 0m 9726 000
20100028 FALCON DOO 0m 000 1198 000 1198 0m 1198 000
20100100 GOTOMINSKI KUPAC - KUPAC 0m 000 214751 000 21751 0o 214751 000
20100401 MINISTARSTVO ZAIZBJEGLICEI RASLICA 0m 000 57861 000 57861 om 5788 000
20102200 RISTANOME NIKOLA 0m 000 15195 000 151,95 om 15135 000
20103041 MALETIC MANA 0m 000 2129 000 2129 0m 2129 000
20103891 TESIE GORAN 0m 000 9488 000 9488 0m 9488 000
20104482 ADAMOMIC DRAGICA 0m 000 1400000 000 1400000 000 1400000 000
20110033 DIGITDOO 0m 000 27452 000 27452 om 27482 000
20111844 BELUPO DD PRESTAVNISTVO B.LUKA 0m 000 10899 000 108.99 om 1083 000
20112495 KRAINALWEK AD. 0m 000 84258 000 84258 om 84258 000
20113013 KARAKAS RAIKO 0m 000 14183 000 14183 om 1418 000
20113202 DKTRADEDOO 0m 000 35110 000 351.10 oo 310 000
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Slika 121. Izgled dokumenta (grupisano po sintetikama)

Bruto stanje 3 cifre - analitika


Odabirom ove stavke menija otvara se prozor kao na slici 122. Opcije pored kojih se stavljaju kvačice (“Komitente prikaži grupisano”, “Bez stavki analitike”), određuju način grupisanja stavki na dokumentu. Nije neophodno da ove opcije budu aktivne (slike 123,124).
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Slika 122. Izbor vremenskog opsega
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AC NESKOVIC Datum 28-12-2011
SREMSKA 3 BN, PJ BUELINA Glavna Kniiga
PDV BROJ 400329240005 ma Knjiga
ZR: 555.001-00007954.66 Analiticki bilans stanja
Period 01-01-2011 do 31-12-2011
Pacetno starje Tekuci PROMET Ukupan PROMET SALDO
Konta Nazlvkonta Dugue  Potrazue Dugue  Potrazuje Dugue  Potrazuje Dugue  Potrazuje
021000 GRADJEMNSKI OBJEKTI 000 0.00 000 500.00 000 50000 000 50000
02102537 ADAMOVIC NOVAK 000 000 E26A00 409600 525600 409600 116000 000
Sintetika 021 000 000 626600 459600 525600 459600 116000 50000
saldo salda: 660.00 0.00
122100 OPREMA 000 000 5000 000 5000 000 5000 Q.00
Sintetika 022 000 000 5000 000 5000 000 5000 000
saldo salda: 5000 0.00
Klasa 0 0.00 0.00 530600 4596.00 5306.00 4596.00 121000 50000
saldo salda: 710.00 000
132005 ELEPRODAIAREZERVNIH DUJELOVABN 000 00 5152 777.08 6152 77708 000 83850
132300 ELEP. REZERVNI DUELOVIBL 000 0o 50727 341137 50727 1137 000 290410
132493 RUC REZDIJELOM - BL 000 0o 172056 49612 172056 49612 122444 000
132494 RUC REZDIJELOM - BN 000 0o 24100 -50.38 241.00 -50.38 29138 000
132495 RUC AUTA- BN 000 0o 000 79487 000 79487 79487 0.00
132496 RUC POLOVNAAUTA- BL 000 0o 000 320000 000 320000 000 320000
132497 RUC AUTA- BL 000 000 3958291 2872992 3968291 2672992 6831283 000
132555 VELEPRODAIAAJTA- BN 000 000 1170940 2426495 1170940 2426496 000 1255556
132556 VELEPRODAIAAUTA- BL 000 000 775342 3958291 775342 3958291 000 473333
Sintetika 132 000 000 4594620 4215727  4594B20 4215727 7062351  B6B3453
saldo salda: 378892 000
133260 NP AJTO DUELOV BN 000 [ 62721 627.21 627.21 62721 000 000
133301 MLP REZDWELOVABL 000 000 109838 109838 109838 109838 000 000
133350 UKALKULISANI FDY RD BN 000 0o 9113 9113 9113 91.13 000 000
133351 UKALKULISANI FDVRD BL 000 0o 15959 159.59 159.59 15959 000 000
133352 UKALKULISANI FDY AUTABN 000 000 412504 412504 412504 412504 000 000
133550 MLP AUTABN 000 000 2839000 2839000 2639000  28390.00 000 000
Sintetika 133 000 000 3449136 3449136 3449136 3449136 @00 [
saldo salda: 000 000
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Slika 123. Izgled dokumenta (neaktivne obje opcije)
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AC NESKOVIC Datur 29-12-2011
SREMSKA 3 BN, PJ BUELIINA

POV BROJ 400323240005 Glavna Knjiga

ZR: 555.001-00007954.66 Analiticki bilans stanja
Period 01-01-2011 do 31-12-2011
Pacetno starje Tekuci PROMET Ukupan PROMET SALDO
Konta Nazlvkonta Dugue  Potrazue Dugue  Potrazuje Dugue  Potrazuje Dugue  Potrazuje
Sintetika 021 000 000 526600 459600 525600 459600 116000 50000
saldo salda: 66000 000
Sintetika 022 000 000 5000 000 5000 000 5000 000
saldo salda: 5000 000
Klasa 0 000 000 5306.00 4596 00 5306.00 459600 121000 50000
saldo salda: 71000 000
Sintetika 132 000 000 4594620 4215727  4594B20 4215727 7062351  B6B345D
saldo salda: 378892 000
Sintetika 133 000 000 3449136 3449136 3449136 3449136 000 [
saldo salda: 000 0.00
Klasa 1 000 000  BO43756  7BG4BE3 8043756 7664863 7062351  GABB3459
saldo salda: 378892 000
Sintetika 201 000 000 1B416247 253952 16416247 253952 16162295 000
saldo salda: 16162295 000
Sintetika 241 000 000 27452 230.00 27452 23000 27452 23000
saldo salda: 1452 000
Sintetika 246 000 000 2970215 000 2970215 000 2970215 000
saldo salda: 2970215 0.00
Sintetika 270 000 0.0 27750 000 27750 oo 27780 w00
saldo salda: 27750 000
Sintetika 271 000 000 408430 000 4084.30 000 406430 [
saldo salda: 406430 000
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Slika 124. Izgled dokumenta (aktivna opcija “Bez stavki analitike”)

Bruto stanje po objektima


Odabirom ove stavke menija kreira se dokument analitičkog bilansa po objektima. Prvo se otvara forma izbora vremenskog opsega kojem konta pripadaju (slika 119). Klikom na taster prikaži, otvara se forma za pregled dokumenta i štampu kao na slici 125.

[image: image167.png]AC NESKOVIC
SREMSKA 3 BN, PJ BIJELJNA
PDV BROJ 400329240005
ZR: 555-001-00007954-66

Datum 29-12-2011

Glavna Knjiga
Analiticki bilans po objektima
Period 01-01-2011 do 30-06-2011

Pocetno shnje Ukupan PROMET SALDO

Konto Naziv konta Dugie  Polrazije Dugue  Potazue Dugue  Potrazuje
Objekat 005

47005 PDV NEOBVEZNIGI MLP REZDLELOVI BN 000 00 000 9113 000 9113

47099 PDV NEOBVEZNIGI USLUGE MLP BN 000 00 000 806 000 2806

Sirteia 470 000 000 000 119,18 000 918

Kizsa 4 000 00 000 119.18 000 119,18

Objekat 005 000 00 000 119.18 000 11918
Objekat 006

470065 PDV OBVEZNICI MLP REZDIJELOVIBL 000 00 000 13707 000 137.07

470008 PDV OBVEZNICI MLP SERVIS BL 000 00 000 %381 000 5681

47005 PDV NEOBVEZNIGI MLP REZDWELOVI BL 000 00 000 357 000 357

Sirteia 470 000 000 000 19745 000 19745

Kizsa 4 000 00 000 19745 000 19745

Objekat 00 000 00 000 19745 000 19745
Objekat 007

470901 PDV NEOBVEZNIGI MLP AUTA BN 000 00 000 412504 000 412504

Sirteia 470 000 000 000 412504 000 4504

Kiesa 4 000 00 000 412504 000 412504

Objekat 007 000 00 000 412504 000 412504

UKUPNO: 0.00 0m 000 484167 000 4441 67

Saldo salda: 0.00  4,441.67
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Slika 125. Izgled dokumenta

Bruto stanje suma klasa


Odabirom ove stavke menija priprema se dokument za štampu bruto stanja suma klasa. Prvo se otvara prozor za izbor vremenskog opsega kojem konta pripadaju (slično kao na slici 119). Izgled dokumenta je prikazan na slici 126.
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AC NESKOVIC Datum 29-12-2011
SREMSKA 3 BN, PJ BELJINA

PDV BROJ 400329240005

ZR: 555-001-00007954-66

Glavna Knjiga
Analiticki bruto bilans
Period 01-01-2011 do 30-06-2011

Klasa Saldo potrazni Saldo dugovni
19,970.09 0.00

1 13,906.06 0.00

2 0.00 53,293.14

4 4,441.67 0.00

5 0.00 25,628.31

6 29,457.34 0.00

8 13,331.54 0.00

Saldo salda: 2185.25 0.00

kil | _>l;‘
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Slika 126. Izgled dokumenta

Bruto stanje uslovljeno

Odabirom ove stavke menija, pojavljuje se prozor kao na slici 127., u okviru kojeg je moguće izabrati opseg datuma kojem konta pripadaju, i moguće je vršiti dodatnu selekciju konta koja se prikazuju upisivanjem potrebnog kriterija (klasa, grupa, analitika) u odgovarajuće polje. Klikom na taster “Prikazi” desno od ažuriranog polja, otvara se prikaz dokumenta za štampu.
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Slika 127. Uslovljeno štampanje bruto stanja

Izvod otvorenih stavki


Izborom ove stavke menija otvara se forma za dobijanje izvoda otvorenih stavki (slika 128). Izborom odgovarajuće opcije u oblasti “Konto” (odjeljak 1), u tabeli će biti prikazani samo komitenti čija konta počinju brojevima 201 ili 432. Pretraživanje komitenta se obavlja unosom odgovarajućih podataka u polja “Naziv” ili “Sifra” (odjeljak 2). Ako se komitenti pretražuju po nazivu, dovoljno je unijeti samo prvih nekoliko početnih slova naziva komitenta. Sortiranje komitenata u tabeli (slika 128) se vrši izborom odgovarajućeg kriterija u oblasti “Sort” (odjeljak 2).

[image: image170.png]12vod otvorenih stavki - DIGIT Centri

Izaberite komitenta

ACNESKOWG DOO.
ADAMOVIG DRAGICH
ADAMOVIC MIROSLAY

AEK KATANA SZR
AGENGIA 20 YODE
ALTERNATIA MEDICA DOO.
ARSENOIG ULADO
BELUPO DD PRESTAVNITYO BLUKA
BLDELOY OPEL

CULETA 5.2.RPEKARS
DIGIT D00

DK TRADE DOO
DRAGOUEVIE DRAGHN
EMPESD.0.0,

ERIG LIUBIE
EUROGRAND DO

FALCON DOO

‘GOTONNSKI KUPAC
JOVANOVIE BUDMIE

Nule

& sanulama © beznula

o726
1400000
EX)
w05
S0
500
2mm
10899
598
0
om
10
0500
30
s
a2
1"
25784
a0

SREMSKA 3
SEMBERSKH RATARABR.1
DRAGOMIRA DRAGE MALICA 1
GUNDULICEVA 36

MILOSA OBILIGA 51

DONIA PLICA 165

VLADKE PLATONA 1

STEVANA NEMANJE 2
KRALI PETRA | KARSD. 834

DON HADEG1 138

SRDE ZLOPGROE 53

VELUKA MLADENOVICA BB

PLAZULLE B

ZANATSI CENTAR I

‘SRPSKE DOBROVOLUAGKE GARDE 51

BUELINS, 76300
BUELINS, 76300
BAN LUKA
BN LUKA
BUELIN

75412 ZVORNK

BN LUKA
BN LUKA
75450 PRUIAIOR.
BN LUKA
T2 HADEG)
BN LUKA
BN LUKA
BREKO.
PRUJAIOR.
BUELIN

e

Pretraga
Naziv.

sifra

Stanje na dan
10.1 2012

[ sort
€ Kenta
C sifra
& Naziv

T~ Bez analitike.
I sa avansom

Mult 105

Stop print Mult 105

108





Slika 128. Komitenti koji imaju otvorene stavke

Štampanje komitenata koji imaju otvorene stavke obavlja se klikom na taster “Multi IOS” (odjeljak 2), nakon čega se otvara forma za unos početnog slova komitenta (slika 129). Prekid štampe vrši se klikom na taster “Stop print Multi IOS”. Moguće je podesiti da odštampani dokument ne sadrži podatke o analitici, stavljanjem kvačice pored opcije “Bez analitike”, pa klikom na taster “Multi IOS”.
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Slika 129. Unos početnog slova komitenata koji se štampaju

Dvoklikom na komitenta (ili njegovom selekcijom u tabeli, i klikom na taster “IOS” u odjeljku 2) prikazuje se spisak stavki izabranog komitenta(slika 130). Odabirom datuma iz padajuće liste “Stanje na dan”, dvoklikom na komitenta dobija se izvod otvorenih stavki tog komitenta do izabranog datuma.
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Slika 130. Izvod otvorenih stavki selektovanog komitenta

Import elektronskog izvoda

Odabirom ove stavke menija, otvara se forma za ucitavanje izvoda odgovarajuce banke (slika 131). Da bi ucitavanje elektronskog izvoda bilo moguće, potrebno je prvo izabrati banku iz koje taj izvod dolazi (odjeljak 1, padajuća lista u kojoj piše “UNIKREDIT BANJA LUKA”). Tada je potrebno pronaći tekstualni fajl koji sadrži odgovarajući izvod, što se inicira klikom na taster “Otvori fajl” (odjeljak 1). Ako smo izvod od banke primili putem e-mail poruke, možemo ga učitati klikom na taster “Biraj Email”, nakon čega se otvara forma kao na slici 79. Dvoklikom na e-mail koji sadrži izvod (odjeljak 2, slika 79), vrši se učitavanje stavki tog izvoda u udjeljak 2 (slika 131). 
[image: image173.png]# Import elektronskog izvoda - DIGIT Centris

Tip naloga Izvod od _Dodsj | Prepr. | obrisi
Otvar Fajl Biraj Email kreiraj nalog knjizenia | [rezno <] [ONIKREDIT BANIA LUKA

Tzvad | Datum Konto Knfizenje Dugue Powszuje | Sifrakem |_Orgled | Komitent
33 09022012 43z00001290 MBS ROLL. 3000.000 o000 1200 UPLATA 24 ROBU PO RACUNIMA

33 09022012 43zooooicls EUROSAN DO 10928370 oooo  1ete UPLATA PO RAC 24 ROBU

33 09022012 20100002002 NESTRO PETROL A.D. BANJA LUKA oooo  4eso700 200z UPLATAPPGS-0802008
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33 09022012 20100002002 NESTRO PETROL A.D. BANJA LUKA o.000 13700 2002 UPLATAPPGS-0802004804-120205-1
33 09022012 20100002002 NESTRO PETROL A.D. BANJA LUKA o.000 sagiiso 2002 UPLATAPPES 0802008

33 09022012 20100002002 NESTRO PETROL A.D. BANJA LUKA o.000 22100 2002 UPLATAPPBS-0802002 TINJASD2-12(
33 09022012 20100002002 NESTRO PETROL A.D. BANJA LUKA o.000 Saso00 2002 UPLATAPPES 0802005 1023050040

33 09022012 20100002002 NESTRO PETROL A.D. BANJA LUKA o.000 s07ss0 2002 UPLATAPPBS-0802006 ORMANICAQS
33 09022012 20100002002 NESTRO PETROL A.D. BANJA LUKA o.000 295300 2002 UPLATAPOLOG PAZARA 10280100391
33 09022012 20100002002 NESTRO PETROL A.D. BANJA LUKA o.000 245350 2002 UPLATAPPBS 0802007807 120208 2
33 09022012 20100002002 NESTRO PETROL A.D. BANJA LUKA o.000 22450 2002 UPLATAPPBS-0802004804-120205-2|
33 09022012 20100002002 NESTRO PETROL A.D. BANJA LUKA o.000 174000 2002 UPLATAPPTK 0802005 1048050040

33 09022012 20100002002 NESTRO PETROL A.D. BANJA LUKA o.000 169000 2002 UPLATAPPTK-0802002 TINJASDZ-12(
33 09022012 20100002002 NESTRO PETROL A.D. BANJA LUKA o.000 147000 2002 UPLATAPPTK 0802008

33 09022012 20100002002 NESTRO PETROL A.D. BANJA LUKA o.000 53000 2002 UPLATAPPTK 0802007807 120208 4
33 09022012 20100002002 NESTRO PETROL A.D. BANJA LUKA o.000 seoo0 2002 UPLATAPPBS-0803001811-120205-2]
33 09022012 20100002002 NESTRO PETROL A.D. BANJA LUKA o.000 74000 2002 UPLATAPPTK-0802004804-120205-4)
33 09022012 20100002002 NESTRO PETROL A.D. BANJA LUKA o.000 o000 2002 UPLATAPPTK-0802006 ORMANICAQS
33 09022012 20100002002 NESTRO PETROL A.D. BANJA LUKA o.000 64000 2002 UPLATAPOLOG PAZARA 1048010039
33 09022012 20100002002 NESTRO PETROL A.D. BANJA LUKA o.000 seooo 2002 UPLATAPPUS-0802004804-120205-3)

< | 3

Datum Sep. | Hijade Sep. | Decimal Sep.  Kontozr [241001 Format [Unikredt Banja Luka





Slika 131. Učitavanje elektronskog izvoda

Knjiženje izvoda se obavlja izborom tipa naloga (odjeljak 1), i klikom na taster „kreiraj nalog knjizenja“.


Ako je izvod stigao od banke čiji je forma nepoznat, odgovarajući tekstualni fajl pokušavamo učitati podešavanjem opcija u odjeljku 3 (slika 131) , i učitavanjem izvoda na prethodno opisani način.


Dodavanje novog tipa elektronskog izvoda se inicira klikom na taster „Dodaj“ (odjeljak 1), nakon čega se otvara forma za unos naziva žiro-računa (slika 132).
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Slika 132. Dodavanje novog žiro-računa
Knjizna obavjest


Odabirom ove stavke menija otvara se prozor za obradu knjižnih odobrenja (slika 133).

[image: image175.png]# Obrada knjiznih odobrenja - DIGIT Centris
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Slika 133. Obrada knjižnih odobrenja

Dodavanje/Prepravljanje/Brisanje knjižnog odobrenja


Dodavanje novog knjižnog odobrenja vrši se klikom na taster “Dodaj” (odjeljak 1, slika 133), nakon čega se otvara forma kao na slici 134. “Broj knjižnog odobrenja” se ažurira automatski. Potrebno je popuniti “IDRJ” (ID radne jedinice), “Idskl” (ID skladišta), “Datum”, a ostala polja se opciona. Klikom na taster “ ... “ (oznaka 2, slika 134), otvara se pregled komitenata (slika 30), gdje dvoklikom na komitenta vršimo njegov odabir, i popunjavaju se odgovarajuća polja u formi sa slike 134.  Polja “Broj KIF” i “Broj Naloga” če se popuniti automatski nakon knjiženja. Klikom na taster “Prihvati” kreira se specificirano zaglavlje knjižnog odobrenja, i ono je sada vidljivo u odjeljku 2 (slika 133).


Prepravljanje knjižnog odobrenja vrši se njegovom selekcijom u odjeljku 2 (slika 133) i klikom na taster “Prepravi”, nakon čega se otvara forma kao na slici 134, gdje je moguće mijenjati podatke. Klikom na taster “Prihvati”, promjene će biti sačuvane. 


Brisanje knjižnog odobrenja vrši se analogno prepravljanju. Prije brisanja odobrenja, potrebno je prvo obrisati sve njegove stavke u odjeljku 3 (slika 133).
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Slika 134. Dodavanje novog knjižnog odobrenja
Dodavanje/Prepravljanje/Brisanje stavki knjižnog odobrenja


Dodavanje nove stavke u knjižno odobrenje vrši se selekcijom odobrenja (odjeljak 2, slika 133) i klikom na taster “+” (odjeljak 3), nakon čega se otvara forma kao na slici 135. Potrebno je popuniti polja “Broj fakture”, “Datum fakture”, “Raniji iznos”, ”Noviji iznos”, a ostala polja će biti automatski ažurirana. Prepravljanje i brisanje stavke vrši se njenom selekcijom i klikom na odgovarajući taster (“P” ili “-“).
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Slika 135. Dodavanje stavke knjižnom odobrenju


Štampanje jednog knjižnog odobrenja vrši se klikom na taster “Stampaj KO” (odjeljak 1, slika 133). Štampanje svih knjižnih odobrenja iz nekog perioda, obavlja se izborom vremenskog opsega iz 2 padajuće liste (odjeljak 1, slika 133) i klikom na taster “Lista KO u periodu”.
Lista nepl. dok. u valuti

Odabirom ove stavke menija dobijamo prikaz liste isteka valute (slika 136). Lista se generiše odabirom datuma i klikom na taster “Lista”. Klikom na “Export” otvara se dijalog za izbor lokacije gdje će biti sačuvana datoteka u Excel formatu.
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Slika 136. Lista isteka valute
Lista starosti potraživanja

Otvara se forma kao na slici 137. Klikom na taster “Izdvoj duz” (odjeljak 3), prikazuju se odgovarajuće stavke (dužnici) u odjeljku 2. Opcijama desnog klika na stavke u odjeljku 2, moguće je vidjeti odgovarajućeg komitenta ili pregled konta koja su specificirana u padajućoj listi u odjeljku 1 (201000). Klikom na taster “Kolone” (odjeljak 1) odabiru se kolone koje će biti prikazane u tabeli (odjeljak 2). 

Filtriranje stavki u tabeli se vrši odabirom kolone po kojoj vršimo filtriranje (iz padajuće liste “Filtar” – odjeljak 1), odabirom relacije (padajuća lista desno), i unosom odgovarajućeg pojma u prazno polje (odjeljak 1), nakon čega je potrebno kliknuti na taster “+”. Otvara se prozor za pregled kriterija upita kojeg smo definisali (slika 138). Ponavljanjem ovog procesa moguće je zadati više kriterija po kojim će se filtrirati tabela.
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Dan posmatrania Sart Grupisanje

29.3.2012 @ sifra O Naziv CDug  Starost © Svi O Iz grupe [svi KoMITENTI

Usta potrazivanys |

kolone | [201000 Filtar [STFRA |

SIFRA NAZIV DATUMPOSM | Saldo | DATUMDUGA | STAROST NajSt Dug NAZDUGA TEL1
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MRKONJICPUTEVI MRKONIIC GRAD 23032012 5774.00 0507280010
DIECUI VRTIC LARISA SUGIC KOTOR V- 29-03-2012 1779.05 051/783-265
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Slika 137. Lista starosti potraživanja
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Slika 138. Definisanje kriterija pretrage

Evidencija primljenih mjenica

Otvara se forma kao na slici 139.
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Slika 139. Evidencija primljenih mjenica


Dodavanje nove mjenice  inicira se klikom na taster “Dodaj”, nakon čega se otvara forma kao na slici 140. 

Klikom na taster “Filtri” (slika 139), prikazuje se novi odjeljak u ovoj formi (slika 141), gdje je moguće po navedenom kriterijumu birati koje mjenice u tabeli će biti prikazane. Ove opcije se zatvaraju klikom na taster “X” (slika 141).
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Slika 140. Ažuriranje mjenice
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Slika 141. Izbor kriterija filtriranja
Nalog za knjiženje

Odabirom ove stavke menija otvara se forma naloga za knjiženje (slika 142) koja ima izgled kao odgovarajuća forma u Centrisu 3. Manipuliše sa istom tabelom kao i prethodno opisana forma naloga za knjiženje (slika 142).
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Slika 142. Nalog za knjiženje


U polju „Tipovi naloga“ nalazi se tip naloga koji smo izabrali (slika 59), ali ga je moguće promjeniti. Ako nije prikazan sadržaj naloga u odjeljcima 2 i 3, potrebno je kliknuti na taster „Prebaci“.

Dodavanje novog zaglavlja naloga


Obavlja se klikom na taster „Dodaj“ (odjeljak 2, slika 142). Tada se oslobađaju polja za unos u lijevom dijelu odjeljka 2. Unose se Datum i Opis, a Broj se generiše automatski. Klikom na taster „Upisi“ (odjeljak 2, slika 142), kreirano je novo zaglavlje naloga, i dodato je u tabelu u odjeljku 2.

Promjena tipa naloga 

-obavlja se desnim klikom na potrebni nalog (odjeljak 2, slika 142), i odabirom opcije „Promjeni tip naloga“. Pojavljuje se forma sa slike 59.  Dvoklikom na odgovarajući tip, mijenja se tip naloga.
Knjiženje


-Vrši se selekcijom odgovarajućeg zaglavlja u tabeli (odjeljak 2, slika 142), i klikom na taster „Knjizi“ (lijevi dio odjeljka 2). Ako nalog nije izbalansiran (odjeljak 4, slika 142), pojavljuje se upozorenje kao na slici 143. Klikom na Yes (slika 143), nalog je uknjižen, i pored tastera „Knjizi“ je zelena kvačica. Ako je nalog izbalansiran, neće se pojavljivati ovo upozorenje.
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Slika 143. Knjiženje neizbalansiranog naloga

Štampanje


Štampanje trenutno selektovanog naloga vrši se klikom na taster „Stampaj 1“ (odjeljak 2, slika 142), nakon čega se pojavljuje prozor za štampanje. 


Štampanje više naloga obavlja se odabirom opsega naloga koji se štampaju u opsegu od – do, koji se nalaze lijevo od tastera „Stamp.“, i klikom na taster „Stamp“ (odjeljak 2, slika 142).

Štampanje u vremenskom opsegu obavlja se klikom na taster „po danima“ (odjeljak 2).

Ažuriranje sadržaja naloga


Dodavanje u konto obavlja se selekcijom potrebnog naloga (odjeljak 2, slika 142), i klikom na taster „Dodaj“(odjeljak 3, slika 142), nakon čega se oslobađaju polja za unos u lijevom dijelu odjeljka 3. Prvo odaberemo odgovarajući datum (ponuđen je današnji). U polje „Konta“ počinjemo kucati broj konta, i biće nam ponuđena konta koja počinju tim brojem. Ako neznamo početne brojeve konta, klikamo na taster „ ... “, i otvoriće nam se pregled konta (slika 39), u kojem dvoklikom izaberemo potrebni konto. U polja „Duguje“ ili „Potražuje“ potrebno je unijeti odgovarajuću vrijednost. Nakon unosa potrebnih podataka, potrebno je kliknuti na taster „Upisi“ (označen plavom strelicom, slika 142). Analogno se vrši prepravljanje i brisanje stavki sadržaja naloga.

Pretraživanje sadržaja naloga


Obavlja se u odjeljku 5 (slika 142). U padajućoj listi „Trazi u“, odabere se po kojem kriterijumu tražimo stavku, a u polje „tekst“ se unese pojam koji tražimo. Nakon uspješne pretrage, tražena stavka će biti selektovana u odjeljku 3 (slika 142).

Nalog za knjizenje Nestro

Objašnjeno kod opisa tastera „Otvori nalog“ (slika 61).

Obracun kamate


Otvara se forma kao na slici 144. Klikom na taster „Dodaj“ otvara se forma za dodavanje novog obracuna kamate (slika 145). Klikom na taster „...“ (označen strelicom), otvara se forma za izbor odgovarajućeg Excel fajla. Ovaj fajl mora da ima karakteristike kako je navedeno u formi sa slike 145.
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Slika 144. Obračun kamate
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Slika 145. Ažuriranje obračuna kamate

Konta

Obješnjeno kod opisa tastera „Konta“ (slika 39).
Stampa glavne knjige
Izborom ove stavke menija otvara se forma kao na slici 146. Nakon izbora vremenskog opsega datuma, potrebno je kliknuti na taster “Izdvoj”, da bi se prikazao sadržaj glavne knjige. Klikom na taster “Stampaj” otvara se prozor za pripremu stampe.
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Slika 146. Stampa glavne knjige

Test naloga za knjizenje


Odabirom ove stavke menija otvara se forma za testiranje naloga za knjiženje (slika 147). Dobijanje liste otvorenih naloga ostvaruje se klikom na taster “Test otvorenih naloga”. Preciznost izračunavanja salda specificira se u polju “Preciznost”, gdje standardno stoji vrijednost 0.01. Analogno se obavljaju i ostali testovi. 
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Slika 147. Test naloga za knjiženje

Vrste finansijskih naloga


Izborom ove stavke menija otvara se forma kao na slici 59. Rad u ovoj formi je ranije objašnjen (kod opisa tastera “Otvori nalog”).

Meni: VLP Pregledi

Lista roba na dan


Odabirom ove stavke menija otvara se forma kao na slici 148. Ovdje je moguće pregledati stanje u sladištima (lager liste) na datum određen u padajućoj listi (oznaka 1). Izborom skladišta u tabeli i klikom na taster “Lista”, otvara se prozor za pripremu štampe dokumenta koji sadrži spisak robe u skladištu. U oblasti “Sort” moguće je izabrati način sortiranja roba u dokumentu (po nazivu ili šifri).
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Slika 148. Lista roba na dan

Lista dospjelih obaveza


Izborom ove stavke menija otvara se forma kao na slici 149. Nakon izbora datuma iz padajuće liste i odabirom načina sortiranja, kliknuti na taster „Lista“ i otvoriće se prozor za pripremu štampe liste dospjelih obaveza.
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Slika 149. Odabir opcija štampanja liste dospjelih obaveza

Lista dospjelih potraživanja


-Otvara se prozor sličan kao na slici 149. Odabirom opcija štampe i klikom na taster “Lista”, štampa se lista dospjelih potraživanja.

Lista Vlp faktura

Odabirom ove stavke menija, otvara se prozor kao na slici 150. Odabirom vremenskog opsega datuma iz padajućih lista, opcije štampe  u oblast “Opcije”, izborom načina sortiranja (oblast “Sort”), izborom skladišta u oblasti “Skladista” i klikom na taster OK otvara se prozor za pripremo štampe liste gotovinskih faktura. Odabirom opcije “Samo” u oblasti “Skladista”, klikom na strelice “gore-dole” (oznaka 1) bira se posebno skladište za koje se štampa lista.


Lista sa više detalja dobija se stavljanjem kvačice pored opcije “Prikazuj detalje prometa”.
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Slika 150. Podešavanje štampe liste gotovinskih faktura

Lista isporucenog loz ulja


Otvara se forma slična kao na slici 149. Potrebno je izabrati opseg datuma i skladište, kliknuti na taster OK, biće prikazana lista isporučenog lož-ulja.
Lista roba sa kriticnim kolicinama


Odabirom ove stavke menija otvara se forma za pregled roba u skladištima, gdje je količina robe kritična (minimalna ili manja od minimalne) - slika 151.
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Slika 151. Odabir skladišta u kojem posmatramo kritične količine robe


Odabirom veleprodajnog skladišta iz tabele u odjeljku 1 (slika 151) i klikom na taster “VLP Lista”, otvara se prozor za pregled i pripremu štampe roba sa kritičnim količinama u tom skladištu.


U odjeljku 2 je lista maloprodajnih skladišta, gdje se odabirom skladišta  i klikom na taster “MLP Lista” prikazuje lista roba sa kritičnim količinama u tom skladištu.


Listu je moguće pretvoriti u Excell format klikom na taster “Excel” u odgovarajućem odjeljku sa slike 151, nakon čega se prikazuje prozor za snimanje dokumenta na zadatu lokaciju (slika 42).

Lista marži na kalkulacijama


Odabirom ove stavke menija otvara se forma kao na slici 152. Nakon što izaberemo vremenski period, skladište i opseg robe, potrebno je klliknuti na taster OK, i biće otvorena forma za prikaz i pripremu štampe liste marži na kalkulacijama. Izborom opcije “Samo sifra” (oblast “Opseg robe”), i izborom robe iz padajuće liste (oznaka 1), biće prikazana lista marži samo za tu robu.
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Slika 152. Podešavanje liste marži na kalkulacijama

Lista nabavki


Izborom ove stavke menija otvara se forma kao na slici 153, gdje se podešavaju opcije izgleda liste nabavki.

Nakon izbora perioda iz padajućih menija, načina sortiranja stavki u listi (oblast “Sort”), i skladišta (oblast “Opseg”), kliknuti na taster “Lista”, i lista nabavki će biti prikazana u prozoru za pripremu štampe. Ako izaberemo opciju “Skladiste” (oblast “Opseg”), lista će sadržati samo stavke skladišta izabranog u padajućoj listi (oznaka 1).
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Slika 153. Podešavanje izgleda liste nabavki

Porijeklo nafte i derivata nafte


Nakon odabira potrebnih opcija (slika 154) i klika na taster OK, otvara se istoimena lista.
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Slika 154. Porijeklo nafte i derivata nafte

Promet nafte i derivata nafte

Otvara se slična forma kao na slici 154. Klikom na taster OK generiše se odgovarajuća lista.
Lista neplacenih racuna

Odabirom ove stavke menija otvara se prozor za pregled i pripremu štampe spiska neplaćenih računa. (stavljanje oznake da je roba plaćena obavlja se klikom na kvačicu označenu sa 2, slika 57).

Lista nivelacija


Odabirom ove stavke menija otvara se prozor za podešavanje izgleda izvještaja o nivelacijama (slika 155). Nakon podešavanja prikazanih opcija, klikom na taster “Lista” prikazuje se prozor za pregled i pripremu štampe liste nivelacija.
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Slika 155. Priprema izgleda liste nivelacija

Lista obracuna RUC goriva / DAS / VLP


Odabirom jedne od ovih stavki menija otvara se odgovarajuća forma koja se odnosi na guriva, DAS ili VLP (slika 156). Odabirom odgovarajućih vrijednosti iz padajućih listi (odjeljak 1), i klikom na taster “Kreiraj”, generiše se odgovarajuća lista koja se prikazuje u odjeljku 2. Klikom na taster “Zadnji izvj.” prikazuje se izvještaj u tabeli (odjeljak 2) koji je poslednji generisan. 
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Slika 156. Lista obračuna RUC goriva

Lista kupaca sa održavanjem

Izborom ove stavke menija otvara se pregled spiska održavanja.

Lista otvorenih stavki


Odabirom ove stavke menija otvara se forma kao na slici 157. Ovdje se dobija pregled komitenata koji nisu iymirili svoje obaveze. Nakon izbora opsega datuma, načina sortiranja i grupe kojoj pripadaju komitenti (odjeljak 1), potrebno je kliknuti na taster „Analiziraj“ (odjeljak 2), i u tabeli će biti prikazani komitenti koji nisu izmirili svoje obaveze. Moguće je izabrati opciju da se prikazuju samo kupci ili dobavljaču u oblasti „Grupa komitenata“ (odjeljak 2), nakon čega je potrebno ponovo kliknuti na taster „Analiziraj“. Štampanje liste se obavlja klikom na odgovarajući taster u odjeljku 2. Eksportovanje dobijene tabele u Excell format, obavlja se klikom na taster „Exp. u Excell“ (odjeljak 2).


Opcije filtriranja (odjeljak 1, slika 157) rade analogno kao i na formi 137.
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Slika 157. Lista otvorenih stavki – Razdvojena lista

Klikom na karticu “Prebijena lista” prikazuje se dio forme kao na slici 158. Klikom na taster “Analiziraj” prikazuje se odgovarajuća lista u tabeli.
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Slika 158. Lista otvorenih stavki – Prebijena lista

Lista prosjecnih nabavnih cijena

Otvara se forma kao na slici 159. Nakon izbora odgovarajućih opcija i klika na taster OK, prikazuje se potrebna lista.
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Slika 159. Lista prosječnih nabavnih cijena

Lista ulaznih autonivelacija

-Otvara se prozor kao na slici 160. gdje je potrebno podesiti vremenski period, odabrati skladište,  odabrati opseg robe i kliknuti na OK, nakon čega se otvara forma za pregled i pripremu štampe liste ulaznih autonivelacija.
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Slika 160. Podešavanje pregleda liste ulaznih nivelacija

Lista Priliva u banku


Odabirom ove stavke menija otvara se forma gdje je moguće vidjeti pregled priliva u banku (slika 161). U odjeljku 1 (slika 161), iz dvije padajuće liste je potrebno izabrati vremenski opseg datuma iz kojeg se prikazuju uplate na žiro račun. Tada je potrebno izabrati banke, način sortiranja stavki u tabeli (oblast “Sort”), i kliknuti na taster “Lista”.

Štampanje prikazane liste se vrši klikom na taster “Stampaj”, nakon čega se otvara forma za pregled i pripremu štampe liste priliva na žiro račun.
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Slika 161. Lista priliva u banku

Lista uvoza akciznih roba


-Otvara se prozor kao na slici 160. Odabirom vremenskog opsega, skladišta i opsega robe i klikom na OK, otvara se forma za pregled i pripremu štampe liste uvoza akcizne robe.

Lista i export Vlp faktura


Otvara se prozor kao na slici 162. Nakon podešavanja opcija i klikom na taster “OK” otvara se potrebna lista. Izvoz dokumenta u Excel format inicira se klikom na taster “Export”.
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Slika 162. Lista Vlp faktura

Nepovezane otpremnice

Izborom ove stavke menija otvara se forma za pregled otpremnica koje nisu fakturisane (slika 129). Dvoklikom na neku otpremnicu iz prozora sa slike 163, otvara se forma za obradu otpremnica, gdje je locirana otpremnica koju smo izabrali dvoklikom (slika 48). Ako otpremnicu fakturišemo (slika 48), ona se više neće pojavljivati u prozoru sa slike 163. Prije fakturisanja otpremnicu je eventualno potrebno otključati.
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Slika 163. Nepovezane otpremnice

Pregled MLP prometa

Odabirom ove stavke menija otvara se forma za pregled maloprodajnog prometa (slika 164). Nakon odabira skladišta iz padajuće liste, načina sortiranja stavki (oblast “Sort liste”) i vremenskog opsega (oblast “Period posmatranja prometa”), i klikom na taster “Lista”, otvara se forma za pregled i pripremu štampe pregleda MLP prometa.
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Slika 164. Podešavanje pregleda MLP prometa

Pregled prometa po kupcima

Izborom ove stavke menija otvara se forma kao na slici 165. U tabeli u odjeljku 1 je dat pregled komitenata koji je sortiran po kriterijumu izabranom u oblasti “Sort” (odjeljak 1). Izborom vremenskog opsega iz padajućih lista (odjeljak 4) u kojem su obavljane prodaje/nabavke i klikom na taster “Prikazi”, prikazuju se prodaje po selektovanom komitentu (odjeljak 2), i nabavke od selektovanog komitenta (odjeljak 3). 


Štampanje liste prodaja obavlja se klikom na taster “Stampaj” u odjeljku 2, a štampanje liste nabavki klikom na taster “Stampaj” u odjeljku 3. Stavljanjem kvačice pored opcije “Lista po kalkulacijama” (odjeljak 3), lista će sadržavati i informacije o kalkulacijama.


Pretraživanje komitenata obavlja se unosom pojma u polje “Lociraj po sortu” (odjeljak 4) i klikom na taster “Trazi”. Kriterij po kojem se vrši pretraga (šifra, naziv, grad ili promet) se bira u oblasti “Sort” (odjeljak 1).
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Slika 165. Pregled prometa po komitentima

Pregled prometa po robama


Otvara se forma analogna prethodnoj formi, kod koje je dat pregled prometa po robama (slika 166). U odjeljku 1 bira se skladište i način sortiranja roba  u odjeljku 2. Nakon selekcije robe u odjeljku 2, u odjeljku 3 su dati podaci o kupcima, a u odjeljku 3 podaci o dobavljačima. U crvenom polju “Promet robe”, data je sumarna vrjednost.
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Slika 166. Pregled prometa po robama

Pregled VLP prometa

Izborom ove stavke menija otvara se forma za podešavanje izgleda liste pregleda VLP prometa (slika 166A). Potrebno je izabrati skladište iz padajuće liste “Skladiste”, podesiti način sortiranja stavki (oblast “Sort liste”), izabrati opseg datuma (oblast “Period posmatranja prometa”), izabrati grupu robe i porijeklo podataka. Nakon ovih podešavanja kliknuti na taster “Lista” i biće prikazan prozor za pregled i pripremu štampe liste VLP prometa.


Ovu tabelu je moguće eksportovati u Excell format, klikom na taster “Export” i odabirom lokacije na koju se snima dokument.
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Slika 166A. Podešavanje izgleda  liste VLP prometa

Finansijsko stanje goriva i DAS-a

Otvara se forma kao na slici 166B. Odabirom datuma i klikom na taster “Prikazi”, generiše se odgovarajuća lista.
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Slika 166B. Finansijsko stanje goriva i DAS-a

Meni: Maloprodaja
Centralne IB fakture


Otvara se forma za pregled fakturisanih i nefakturisanih faktura (slika 166C). U odjeljku 3 su prikazani komitenti, au odjeljku 5 je sadržaj faktura. Klikom na kartice „Sumarno“ ili „Detaljno“ (odjeljak 5) bira se da li želimo prikaz prodaje po objektima ili zbirno po artiklima. Prepravljanje ili brisanje se vrši izborom komitenta (odjeljak 3) i klikom na odgovarajući taster iz odjeljka 2. Klikom na taster „Povezi fiskalne brojeve“, u polju ispod se prikazuju fiskalni brojevi artikala u odgovarajućoj fakturi. Izvoz prikazane liste u Excel format se inicira klikom na taster „Excel“. Selekcija stavki u tabeli (odjeljak 3), može se vršiti klikom na jdan od tri tastera u donjem lijevom dijelu odjeljka 3. Klikom na taster „Ponisti izdvajanje“ deselektuje se komitent kojeg smo izabrali u odjeljku 3. Klikom na taster „Ostale fakture tren. kupca“ (odjeljak 4), u odjeljku 3 se one prikazuju.
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Slika 166C. Centralne IB fakture

Klikom na taster označen sa 6, otvara se forma za ažuriranje napomena o korisnicima (slika 166D). Dodavanje nove napomene se inicira klikom na taster „+“, nakon čega se oslobađaju polja za unos u odjeljku 1. Nakon unosa kliknuti na taster „Kvačica“ da se promjene sačuvaju. Dodavanje napomene u fakturu se vrši njenom selekcijom i klikom na taster „Izaberi“ (slika 166E).
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Slika 166E. Obrada napomena

Klikom na karticu „Nefakturisano“ (odjeljak 1, slika 166C), otvara se dio forme za prikaz nefakturisanih faktura (slika 166F). Prikupljanje najnovijih podataka sa pumpi se inicira klikom na taster „Prikupi sa objekata“ (odjeljak 1). Pojavljuju se forme kao na slici 166G, koje je potrebno popuniti odgovarajućim podacima.

Klikom na taster „Prikazi“ vrši se prikaz komitenata (u vidu stabla) kojima pripadaju ovakve fakture (odjeljk 1, slika 166G). Kroz stablo se kreće klikom na tastere „+“, gdje su dalje prikazani datumi, računi i stavke računa. Tasteri „Rasiri“ i „Skupi“ služe za ekspanziju (da sve stavke budu vidljive do najnižeg nivoa) ili pregled samo najvišeg nivoa stabla. 
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Slika 166F. Nefakturisano
Analogno funkcioniše i dio forme za fakturisane fakture (kartica „Fakturisano“ – odjeljak 1, slika 166C).
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Slika 166F. Prikupljanje faktura sa objekata
MLP Dnevni list kuhinje

Odabirom ove stavke menija, otvara se forma malprodajnog dnevnog lista kuhinje (slika 167). Odabirom odgovarajućeg objekta iz padajuće liste, i klikom na taster „Lista“, vrši se štampanje MLP dnevnog lista kuhinje.
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Slika 167. MLP dnevni list kuhinje

MLP Dnevni list sanka


Analogno kao i MLP Dnevni list kuhinje.

Lager lista MLP roba na dan

Odabirom ove stavke menija, otvara se forma za pregled stanja u skladištima na specificirani datum (slika 168). Da bi se dobio uvid u stanje na lageru, potrebno je kliknuti na odgovarajuće skladište u tabeli, odabrati datum iz padajuće liste „lager lista na dan“, izabrati način sortiranja (oblast „Sort“), i kliknuti na taster „Lista“, nakon čega se otvara prozor za pregled i pripremu štampe ovog dokumenta.
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Slika 168. Lager lista MLP roba na dan

MLP Lista prometa i stanja


Odabirom ove stavke menija otvara se forma za pregled prometa i stanja (slika 169). Kliknutom na taster „Lista“, otvara se prozor za pregled i pripremu štampe ovog dokumenta.
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Slika 169. MLP lista prometa i stanja

MLP Nivelacije

Izborom ove stavke menija, otvara se forma za uređivanje maloprodajnih nivelacija (slika 170).
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Slika 170. Uređivanje maloprodajnih nivelacija

Dodavanje nove maloprodajne nivelacije 
-Obavlja se klikom na taster „Dodaj“ (odjeljak 1), nakon čega se otvaraju forme za unos datuma i naziva nivelacije (slika 171). Brisanje nivelacije obavlja se njenom selekcijom u odjeljku 4, i klikom na taster „Obrisi“ (odjeljak 1). 

Proknjižavanje nivelacije i njeno štampanje  obavljaju se klikom na odgovarajuće tastere u odjeljku 1.
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Slika 171. Unos podataka o nivelaciji

Dodavanje stavki u maloprodajnu nivelaciju


Nakon dodavanja nove nivelacije, potrebno je kliknuti na taster „Dodaj“ (odjeljak 2), da bi dodali robu u nivelaciju. Tada se otvara MLP šifarnik roba (slika 62A), gdje dvoklikom na robu vršimo njen odabir. Oslobađaju se polja za unos u odjeljku 3, gdje je potrebno unijeti odgovarajuće podatke, i kliknuti na taster „Upisi“. Prepravke podataka o robi vrše se njenom selekcijom u odjeljku 5, i klikom na taster „Prepravi“ (odjeljak 2). Tada je potrebno kliknuti na taster „ ... “, gdje se ponovo bira roba i mijenjaju se podaci u odjeljku 3 (slika 170). Nakon izvršenih promjena, kliknuti na taster „Upisi“. Brisanje robe iz nivelacije vrši se njenom selekcijom u odjeljku 5, i klikom na odgovarajući taster u odjeljku 2.

MLP Poslovna Knjiga


Odabirom ove stavke menija otvara se uvid u poslovnu knjigu u ugostiteljskim objektima (slika 172). Odabirom skladišta iz padajuće liste (odjeljak 1), upisivanjem vremenskog opsega koji će biti posmatran (oblast „Pregled PKU“), i klikom na taster „Obracunaj“, biće prikazan odgovarajući sadržaj tabele. Uključivanje početnog stanja u sadržaj tabele vrši se stavljanjem kvačice pored opcije „Ima PS“ (odjeljak 1). Štampanje prikazane liste vrši se klikom na taster „Stampaj“. Moguće je prikazati stavke koje pripadaju samo jednoj od grupa, uključivanjem opcije „Samo“ (odjeljak 2) i odabirom grupe iz padajuće liste, nakon čega je potrebno kliknuti na taster „Obracunaj“.

[image: image225.png]MLP Poslovna knii

TP_[oaTum opis BROJ ZADUZENIE RAZDUZENIE ﬂ
201012011 DONOS U MLP - PREDATNICA a2 49655 000

[ sosoreon  wpracon 4 000 145
[ sosoreon  wpracon 5 000 sras
[ sosoreon  wpracon s 000 B
[ sosoreon  wpracon 7 000 a449
[ sosoreon  wpracon s 000 708
[ sosorzom  nweLacua B ) 000
[ sosorzom  nweLacua 4 000 000
[ sosorzom  nweLacua 5 159 000
[ sosorzom  nweLacua s 000 000
[ sosorzom  nweLacua 7 000 000
[ sosorzom  nweLacua s 8 000
[ sosorzom  nweLacua s 426 000
[ sosorzonn  wpracon 10 000 2%
[ sosorzonn  wpracon " 000 145
[ sosorzonn  wpracon 2 000 6739
[ sosorzonn  wpracon 3 000 229
[ sosorzonn  wpracon s 000 1818
[ sosorzom  nweLacua 10 000 00| o
[Izbor objekta————————————— ~Sumarno za period Grupa roba

BN dijelovi = Zaduzenie 677.47 © B e
PregedPKU | Razduenje 1134.19

Do |11-01-2011 © Samo
Saldo -456.72
& Obracunai| [~ Ima PS & Stampaj Kraj





Slika 172. Poslovna knjiga u ugostiteljskim objektima

Prenos iz VLP u MLP

Izborom ove stavke menija, otvara se forma za prenos roba iz veleprodajnog u maloprodajno skladište (slika 173). U odjeljku 2 nalaze se zaglavlja prenosnica, a u odjeljku 3 su njihove stavke. Dodavanje nove otpremnice vrši se klikom na taster „Dodaj“ (odjeljak 1), nakon čega se otvara forma za obradu otpremnica (slika 11). Tada u formi za obradu otpremnica kreiramo novu otpremnicu i dodajemo joj stavke. Nakon što su stavke dodate, klikamo desnim klikom na otpremnicu (odjeljak 1, slika 11), i izaberemo opciju „Izaberi ovu otpremnicu i zatvori“, nakon čega je kreirana prenosnica, čije je zaglavlje u odjeljku 2 (slika 173), a njene stavke u odjeljku 3. 


Prenos iz VLP u MLP skladište nije izvršen sve dok se prenosnica ne proknjiži, što se obavlja njenom selekcijom (odjeljak 2) i klikom na taster „Knjizi“ (odjeljak 1).


Štampanje zbirnog pregleda prenosa obavlja se selekcijom prenosnice i klikom na taster „Zbirni prenos“ (odjeljak 1), nakon čega se otvara forma za unos datuma koji će biti prikazan na dokumentu, i forma za pregled i pripremu štampe dokumenta. Štampanje interne kalkulacije maloprodajne cijene obavlja se selekcijom prenosnice i klikom na taster „Stampaj“ (odjeljak 3).


Eksportovanje prenosnice u Excell format obavlja se klikom na taster „Export FK“. Opcije ostalih tastera su analogne opcijama koje su obrađene u opisima ranijih formi.
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Slika 173. Obrada prenosnica iz VLP u MLP skladište

MLP Sifarnik robe

Objasnjeno kod opisa tastera „MLP Lager“ (slika 62A).

MLP Trgovacka knjiga

Odabirom ove stavke menija otvara se MLP trgovačka knjiga roba, koja je analogna MLP poslovnoj knjizi koja je ranije objašnjena (slika 172).

MLP Trgovacka knjiga usluga

Analogno MLP trgovačkoj knjizi roba koja je prethodno objašnjena.

MLP Dnevni pazar

Odabirom ove stavke menija otvara se forma za uređivanje maloprodajnog dnevnog pazara (slika 174). Dodavanje novog dnevnog pazara vrši se klikom na taster „Dodaj“, nakon čega je potrebno unijeti datum, broj, i broj smjene u objektu (slika 175). Novokreirano zaglavlje dnevnog pazara nalazi se u odjeljku 2 (slika 174).
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Slika 174. Uređivanje maloprodajnog dnevnog pazara
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Slika 175. Dodavanje novog dnevnog pazara

Dodavanje stavke dnevnom pazaru obavlja se klikom na taster „+“ u odjeljku 3 (slika 174), nakon čega se otvara forma kao na slici 176, koju je potrebno popuniti odgovarajućim podacima, i kliknuti na taster OK. Roba se bira klikom na taster „ ...“ označen strelicom nakon čega se otvara maloprodajni šifarnik roba (slika 62A), gdje dvoklikom na robu vršimo njen izbor. Stavke selektovanog dnevnog pazara mnalaze se u odjeljku 3. 

Opcije ostalih tastera su analogne opcijama tastera opisanim u prethodnim formama.
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Slika 176. Dodavanje stavke dnevnom pazaru 

MLP Kalkulacije

Izborom ove stavke menija otvara se forma za rad sa maloprodajnim kalkulacijama (slika 177), koja je veoma slična formi VLP kalkulacija (slika 43), pa neće biti detaljno objašnjena. 
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Slika 177. Maloprodajne kalkulacije

Dodavanje nove maloprodajne kalkulacije obavlja se klikom na taster „Dodaj“, nakon čega se otvara forma kao na slici 178. Komitent se bira klikom na taster „ ... “, nakon čega se otvara forma pregleda komitenata, gdje dvoklikom vršimo njegov izbor.
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Slika 178. Dodavanje nove maloprodajne kalkulacije


Dodavanje stavke kalkulaciji obavlja se klikom na taster „+“, nakon čega se otvara forma za unos podataka kao na slici 179. Klikom na taster „ ... “ otvara se MLP šifarnik roba (slika 62A), gdje dvoklikom na robu vršimo njen izbor.
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Slika 179. Dodavanje stavke kalkulaciji
MLP Objekti

Odabirom ove stavke menija otvara se forma za uređivanje maloprodajnih objekata (slika 180). Klikom na taster „Dodaj“ oslobađaju se polja za unos, koja je potrebno popuniti odgovarajućim podacima, i kliknuti na taster „Upisi“. Tako je dodat novi maloprodajni objekat.
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Slika 180. Uređivanje maloprodajnih objekata

MLP Otpis gotovih proizvoda


Odabirom ove stavke menija otvara se forma za uređenje otpisa repromaterijala (slika 181). Dodavanje novog zaglavlja otpisa robe obavlja se klikom na taster „Dodaj“ (odjeljak 1), nakon čega se otvaraju forme za unos podataka kao na slici 182, koje je potrebno popuniti na odgovarajući način. Dodavanje stavki u novokreirano zaglavlje vrši se u odjeljku 3 (slika 181), po principu analognom kao kod prethodnih formi. Štampanje liste otpisanih repromaterijala obavlja se klikom na taster „Lista Otpisa“ (odjeljak 1).
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Slika 181. MLP otpis robe

[image: image237.png]Unesite datum ctpisa




[image: image238.png]Unesite broj otpisa

=




[image: image239.png]Unesite broj sjene u tom objektu





Slika 182. Kreiranje zaglavlja novog otpisa robe

MLP Popisna lista

Odabirom ove stavke menija, otvara se forma za kreiranje popisne liste (slika 183). Dodavanje nove popisne liste obavlja se klikom na taster „Dodaj“ (odjeljak 1), nakon čega se otvaraju forme za unos datuma popisne liste, i opcije da li da se povlače knjigovodstvena stanja. Prije svega je potrebno izabrati skladište iz padajuće liste „Objekat“ (odjeljak 1), za koga se sastavlja popisna lista. Dodavanje stavki, prepravke, pretraga i sortiranje se obavljaju u odjeljku 2. 


U odjeljku 3 se bira koji podaci će biti odštampani na popisnoj listi.
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Slika 183. Popisne liste

Povrat iz MLP u VLP

Odabirom ove stavke menija otvara se forma za prenos iz maloprodajnog u veleprodajno skladište (slika 184). Dodavanje novog povrata iz MLP u VLP skladište obavlja se klikom na taster „Dodaj“ (odjeljak 1), nakon čega se otvara forma za odabir VLP skladišta u koje šaljemo robu (slika 185). Odabrati skladište iz padajuće liste i kliknuti na OK.
[image: image241.png][ oods | VP robe | [ MLP robe

DATUM BROJ UKUPNO K_|IDSKL_[Skladime
18412012 1 [ ) Osnovnn sladiste

e

) [ ] [ ] toera sifu Anatra) minus | [ Povuci viP ciens ] [ stampa |

SIFRA_TEKST _|NAZV_ROBE KOLIGNA |NAB_GUENA[GUENA |VLP_GUENA[PDY |MARZA |TARIFA ii
bs MOTOROLA V3 2 s sse0 000 13803 1497 1





Slika 184. Povrat iz MLP u VLP skladište
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Slika 185. Dodavanje novog povrata robe iz MLP u VLP skladište


Dodavanje robe u povratnicu obavlja se klikom na taster „+“ (odjeljak 3), nakon čega se otvara forma MLP šifarnika roba (slika 186), gdje dvoklikom na robu vršimo njen izbor. Otvara se forma za unos količine robe koja se vraća u veleprodajno skladište (slika 187). Nakon unosa, kliknuti na OK. Da se povratnica proknjiži, potrebno je kliknuti na taster „Knjizi“ (odjeljak 1, slika 184).
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Slika 187. Unos količine robe koja se vraća u VLP skladište


Klikom na odgovarajući taster u odjeljku 1 (slika 184), moguće je otvoriti forme otpremnica, MLP i VLP šifarnike.

MLP Prenosnica

Izborom ove stavke menija otvara se forma za obradu maloprodajnih prenosnica (slika 188). Nova prenosnica se kreira klikom na taster „Dodaj“, nakon čega se otvaraju forme za unos datuma koji će biti na prenosnici, i forma za izbor odredišnog maloprodajnog objekta (slika 180). Dvoklikom na objekat u odjeljku 1 (slika 180), vrši se njegov izbor. Prije svega, potrebno je izabrati skladište iz kog se šalje roba (padajuća lista u odjeljku 1, slika 188). 


Dodavanje robe u prenosnicu obavlja se klikom na taster „+“, nakon čega se otvara MLP šifarnik roba (slika 62A). Dvoklikom na robu vršimo njeno dodavanje u prenosnicu. Knjiženje prenosnice obavlja se klikom na taster „Knjizi“ (odjeljak 1, slika 188).
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Slika 188. Obrada maloprodajnih prenosnica
MLP Pocetna stanja

Otvara se forma kao na slici 189. Odabirom skladišta iz padajuće liste „MLP objekat“ i klikom na taster „+“, otvara se forma centralnog šifarnika roba, gdje dvoklikom na robu vršimo njen izbor. Tada se otvara forma kao na slici 191, gdje je potrebno unijeti podatke o količini robe, cjeni i slično. Nakon unosa odgovarajućih podataka, kliknuti na OK.


Ako je potrebno dodati robu iz maloprodajnog skladišta, potrebno je kliknuti na taster „ ...“, nakon čega se otvara maloprodajni šifarnik roba, gdje dvoklikom na robu vršimo njen izbor.
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Slika 190. MLP početna stanja
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Slika 191. Dodavanje stavke u početno stanje

MLP Racun

Odabirom ove stavke menija, otvara se forma za uređivanje maloprodajnih računa (slika 192). U odjelju 2 se nalaze računi (zaglavlja računa), a u odjeljku 3 su njihove stavke. Rad u ovoj formi je sličan radu u formi VLP racuna (slika 48), pa neće biti detaljno objašnjen. 
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Slika 192. Uređivanje maloprodajnih računa

Klikom na taster „Dodaj“ (odjeljak 1) inicira se dodavanje novog računa, nakon čega se otvara forma za unos podataka o računu kao na slici 193. Broj računa se ažurira automatski. Polja obojena u žuto nije potrebno popunjavati, nego se ona automatski ažuriraju kasnije nakon knjiženja ili fiskalnog štampanja.
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Slika 193. Dodavanje novog računa


Dodavanje robe u račun izvodi se klikom na taster „+“ u odjeljku 3 (slika 192), nakon čega se otvara forma kao na slici 194, koju je potrebno popuniti odgovarajućim podacima. Polja obojena u žuto se ažuriraju automatski.


Desnim klikom na račun u odjeljku 2 (slika 192) moguće je vidjeti njegov nalog knjiženja i KIF. Odabirom opcije SET KNJ=1 u vrši se zaključavanje računa kao da je knjižen, ali se ne kreira njegov nalog za knjiženje. Otključavanje računa se izborom opcije SET KNJ=0.

NAPOMENA: U svim formama Centrisa, koje imaju više polja za unos, kretanje kroz ta polja se obezbjeđuje pritiskom na taster TAB na tastaturi.
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Slika 194. Dodavanje robe u račun
MLP racun iz VLP skladista


Odabirom ove stavke menija otvara se forma kao na slici 195.
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Slika 195. MLP racun iz VLP skladista

Dodavanje/Prepravljanje/Brisanje računa


Dodavanje računa vrši se odabirom skladišta iz padajuće liste “MOB” i klikom na taster “Dodaj” (odjeljak 1, slika 195), nakon čega se otvara forma kao na slici 196. Klikom na taster označen brojem 1 (slika 196), otvara se pregled komitenata (slika 13), gdje dvoklikom na komitenta vršimo njegov odabir. Ostala žuta polja u ovoj formi se popunjavaju automatski nakon knjiženja. Eventualno je potrebno popuniti polja “M F br.” ili “V F br.” (maloprodajni/veleprodajni fiskalni broj) Potvrdom na taster OK, račun se dodaje u odjeljak 2 (slika 195). 


Prepravljanje ili brisanje računa se vrši njegovom selekcijom u odjeljku 2 (slika 195) i klikom na odgovarajući taster (Prepravi / Obrisi). Kada se klikne na taster “Prepravi”, otvara se forma kao na slici 196. Ako je račun proknjižen, pojavljuje se upozorenje (slika 197), gdje se klikom na taster Yes, otvara forma sa slike 196.
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Slika 196. Dodavanje novog računa
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Slika 197. Prepravljanje proknjiženog računa

Dodavanje/Promjena/Brisanje stavki računa


Dodavanje stavke u račun vrši se klikom na taster “+” u odjeljku 3 (slika 195), nakon čega se otvara prozor šifarnika roba (slika 7). Odabirom skladišta i dvoklikom na robu, vrši se njeno dodavanje u račun.


Prepravljanje ili brisanje stavke vrši se selecijom stavke (odjeljak 3, slika 195) i klikom na tastere “P” ili “-”.

Knjiženje/Otknjižavanje računa


Knjiženje računa obavlja se njegovom selekcijom u odjeljku 2 (slika 195) i klikom na taster “Knjizi” (odjeljak 1). Pojavljuje se poruka “Da li ste sigurni da zelite da proknjizite racun”, na koju odgovaramo sa Yes. Klikom na taster “Prepravi”, otvara se forma kao na slici 196, na kojoj se vidi da su automatski popunjena žuta polja.


Otknjižavanje se obavlja analogno kao i knjiženje (selekcijom proknjiženog računa i klikom na taster “Otknjizi”).


Ako knjiženje/otknjižavanje nije moguće, moguće je promjeniti status da li je roba uknjižena ili nije, desnim klikom na račun (odjeljak 2, slika 195) i odabirom opcije “SET KNJ=0”(za otknjižavanje) ili “SET KNJ=1” (za knjiženje).

Pregled naloga/KIF/otpremnice...


Desnim klikom  na račun u odjeljku 2 (slika 195) otvara se meni iz koga je izborom odgovarajuće opcije  moguće vidjeti nalog, KIF, otpremnicu, komitenta, kalkulaciju.


Klikom na taster “Komitent” (odjeljak 1), locira se izabrani komitent u formi pregleda komitenata (slika 13), gdje je moguće vidjeti detaljnije podatke o komitentu.


Klikom na taster “Vidi kif” locira se račun u knjizi izlaznih faktura.

Štampanje


Štampanje jednog izabrranog računa vrši se njegovom selekcijom u odjeljku 2, i klikom na taster “Stampaj”. Fiskalni račun se štampa klikom na taster “F Stampaj”.

Storniranje računa


Obavlja se selekcijom računa u odjeljku 2 (slika 195) i klikom na taster “Storno”. Pojavljuje se poruka “Da li zelite da stornirate racun”, na koju odgovaramo sa Yes.

Pretraga stavki računa


Pretraga stavke računa po šifri obavlja se unosom šifre u polje “Lociraj sifru” (odjeljak 3, slika 195) i pritiskom na taster ENTER na tastaturi. Nakon uspješne pretrage, roba će biti selektovana u tabeli u odjeljku 3.


Lociranje robe u šifarniku roba vrši se unosom šifre robe u polje “Skoci na broj” i klikom na tastere “MLP robe” ili “VLP robe”, u zavisnosti da li se tražena roba nalazi na VLP ili MLP lageru.

Uplate na ZR


Odabirom ove stavke menija otvara se forma plana knjiženja (slika 198).
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Slika 198. Uplate na žiro-račun
Dodavanje/Brisanje uplate


Dodavanje nove uplate vrši se klikom na taster “Dodaj uplatu”, nakon čega se otvaraju prozori kao na slici 199, gdje unosimo odgovarajuće podatke.


Brisanje uplate obavlja se klikom na uplatu u tabeli (slika 198) i klikom na taster “Obrisi uplatu”.
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Slika 199. Dodavanje nove uplate

Meni: Definicije
Centralni sifarnik roba i usluga

Objašnjeno kod opisa tastera “Šifarnik” (slika 3).

Asortiman ugovora

Otvara se šifarnik asortimana ugovora (slika 200). Analogno funkcionišu šifarnici koji se dobiju odabirom sledećih stavki menija: Kategorija, Popusti, Poslovna jedinica, Vlasnistvo, Vrsta partnera, Vrsta placanja, Vrsta ugovora.
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Slika 200. Asortiman ugovora

Pocetak fiskalizacije

Odabirom ove stavke menija otavara se prozor za prikaz informacije o fiskalizaciji (slika 201):
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Slika 201. Opcije fiskalizacije

Pregled fiskalnih procesa


Odabirom ove stavke menija otvara se pregled aktivnih fiskalnih procesa (slika 202). Brisanje određenog procesa se vrši klikom na njega i odabirom opcije “Obrisi proces”.
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Slika 202. Pregled aktivnih fiskalnih procesa
Fiskalni Sifarnik Grupa

Izborom ove stavke menija otvara se forma za uređivanje fiskalnog šifarnika grupa (slika 203). Dodavanje nove grupe obavlja se klikom na taster “Dodaj”, nakon čega se oslobađaju polja za unos u odjeljku 1. Nakon unosa podataka kliknuti na taster “Upisi”. Analogno se vrši prepravljanje i brisanje grupe (selekcijom grupe u tabeli i klikom na taster “Prepravi” / “Obrisi”).
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Slika 203. Fiskalni šifarnik grupa

Fiskalni sifarnik roba

Izborom ove stavke menija otvara se forma pregleda fiskalnog šifarnika roba (slika 204). Dodavanje nove robe u fiskalni šifarnik obavlja se klikom na taster “Dodaj” (odjeljak 1), nakon čega se oslobađaju polja za unos u odjeljku 2. Polje “Fiskalna sifra” se ažurira automatski.  Potrebno je unijeti naziv, eventualno unijeti Barcode, a tarifa i grupa se bira iz padajućih listi označenih brojevima 4 i 5. Nakon unosa podataka, kliknuti na taster “Upisi” i podaci se upisuju u fiskalni uređaj. 


Pretraživanje stavki u šifarniku roba, obavlja se unosom naziva u polje “Trazi naziv” ili unosom šifre u polje “Trazi sifru”, nakon čega je potrebno pritisnuti taster ENTER na tastaturi.
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Slika 204. Fiskalni šifarnik roba

Fiskalni Sifarnik Kupaca

Odabirom ove stavke menija otvara se prozor kao na slici 205. Dodavanje novog kupca obavlja se klikom na taster “Dodaj”, nakon čega se oslobađaju polja za unos u odjeljku 1. Polje “Sifra kupca” se ažurira automatski. Nakon unosa podataka, kliknuti na taster “Upisi”. Sada je novokreirani kupac vidljivnu tabeli (slika 205).  Prepravljanje ili Brisanje kupca se vrši njegovom selekcijom u tabeli, i klikom na odgovarajući taster (“Prepravi” ili “Obrisi”).
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Slika 205. Fiskalni šifarnik kupaca

Fiskalni Sifarnik Poreskih Stopa

Izborom ove stavke menija, otvara se forma kao na slici 206. Dodavanje nove poreske stope obavlja se klikom na taster “Dodaj”, nakon čega se oslobađaju polja za unos. Polje “Sifra poreske stope” se ažurira automatski. Nakon unosa podataka, kliknuti na taster “Upisi”. Prepravljanje i Brisanje se vrše selekcijom poreske stope u tabeli i klikom na odgovarajući taster (“Prepravi” ili “Obrisi”). 
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Slika 206. Fiskalni šifarnik poreskih stopa

Grupe komitenata

Objašnjeno kod opisa tastera “Komitenti” (slika 32).

Komitenti

Objašnjeno kod opisa tastera “Komitenti” (slika 30).

Objekti konta rasknjizavanja


Odabirom ove stavke menija otvara se forma gdje se vrše specifikacije konta na koja se vrše automatska rasknjižavanja (npr. kod knjiženja računa, kalkulacije, prometa i sl.) – slika 207. Tasterima “Strelica lijevo”, “Strelica desno” (odjeljak 1) biramo objekat na koji se odnosi automatsko rasknjižavanje. Prepravke ovih specifikacija se iniciraju klikom na taster “Strelica gore”. Potvrda unosa se vrši klikom na taster “Kvačica”. Odustajanje od promjena inicira se klikom na taster “X” (odeljak 1).
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Slika 207. Specifikacija konta za automatsko rasknjižavanje

Objekti razmjene podataka


Odabirom ove stavke menija otvara se forma za podešavanje objekata iz DEKPND baze sa kojim će Centris razmjenjivati podatke (npr. podaci o prometu) – slika 208.
Dodavanje novog objekta razmjene podataka inicira se klikom na taster “Dodaj”, nakon čega se u formi prikazuju polja za unos parametara novog objekta (Id, Naziv, Konta na koja se vrši automatsko rasknjižavanje i sl.) – slika 209.
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Slika 208. Objekti razmjene podataka
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Slika 209. Dodavanje novog objekta razmjene podataka

PDV Regioni


Odabirom ove stavke menija otvara se forma za uređivanje PDV regiona (slika 210). Dodavanje novog PDV regiona obavlja se klikom na taster „Dodaj“, nakon čega se oslobađaju polja za unos u odjeljku 1. Nakon unosa podataka, kliknuti na taster „Upisi“. Prepravljanje podataka o regionu, ili brisanje regiona, obavlja se selekcijom potrebnog regiona i klikom na taster „Prepravi“ ili „Obrisi“.
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Slika 210. Uređivanje PDV regiona

Plan knjizenja


Izborom ove stavke menija, dobija se uvid u plan knjiženja (slika 211).
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Slika 211. Plan knjiženja

Sifarnik gradova i Post brojeva

Odabirom ove stavke menija otvara se forma za uređivanje šifarnika gradova i poštanskih brojeva (slika 212). Dodavanje novog grada u šifarnik obavlja se klikom na taster “Dodaj”, nakon čega se oslobađaju polja za unos podataka. Nakon unosa odgovarajućih podataka, kliknuti na taster “Upisi”, i grad je unesen u šifarnik. Prepravljanje  ili brisanje grada iz šifarnika, obavlja se njegovom selekcijom u tabeli i klikom na taster “Prepravi” / “Obrisi”.


Pretraživanje šifarnika po nazivu obavlja se unošenjem imena grada u polje “Trazi Grad”, i traženi grad će biti selektovan u tabeli. Analogno se vrši pretraživanje po poštanskom broju (polje “Trazi Postu”). Pretraga se odvija u realnom vremenu.
[image: image269.png]Dodaj | prepravi| obrisi Upisi || odustani X Kraj

Past. br_Grad Drzava ASY Cade

76000 [panoa LUkA [rs, e f

Trazi Postu Trazi Grad [ F9 - Izaberi i zatvori
PostBroj [GRAD. DRZAVA ASYCODE :1
78000 RS, BIH

[|7es00  eneLima RS, BIH

[[7s420  eRaTUNAC RS, BIH

[744s0 erop BIH

[l7e120  ercko

[[76100  ereko pisTRIKT RS, BIH

[]74000  poeos RS, BIH

[[7s322  pon1a ORaHOVICA BIH

(73300 roce BH

[71360  Han puESAK RS, BIH

[l71123  r1sTOCNA 1LIDZA RS BIH

[[71216  1sTOCNO SARAIEVO

[7o101  aace BIH

[reate  aama RS, BIH

[l71230  kaLmovni RS, BIH





Slika 212. Šifarnik gradova i poštanskih brojeva

Sifarnik kartica

Analogno kao i “Sifarnik gradova i Post brojeva” (slika 212).

Sifarnik kontni okvir


Odabirom ove stavke menija otvara se forma za pregled kontnog okvira (slika 213). U lijevom okviru (odjeljak 1), klikom na “+” otvaraju analitike i sintetike, u u okviru 2 su stavke koje imaju navedene prve cifre konta.
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Slika 213. Šifarnik kontnih okvira

Sifarnik organizacionih jedinica


Otvara se istoimeni šifarnik (slika 214).
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Slika 214. Šifarnik organizacionih jedinica

Sifarnik rabatna skala

Otvara se šifarnik rabatnih skala (slika 214). Dodavanje/Prepravljanje/Brisanje stavki ovog šifarnika je analogno radu u prethodno objašnjenim formama šifarnika.
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Slika 214. Šifarnik rabatnih skala

Sifarnik lager liste

Objašnjeno kod opisa tastera “Lager liste” (slika 8).

Sifarnik statusa mjenica


Otvara se istoimeni šifarnik (slika 215)
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Slika 215. Šifarnik statusa mjenica
Tarifne Grupe Robe


Odabirom ove stavke menija otvara se forma za obradu tarifnih grupa (slika 216). Dodavanje nove tarifne stope obavlja se klikom na taster „Dodaj“ (odjeljak 3), nakon čega se oslobađaju polja za unos u odjeljku 2. Nakon unosa odgovarajućih podataka, kliknuti na taster „Upisi“ (odjeljak 3).


Pregled ostalih unesenih poreskih stopa obavlja se tasterima u odjeljku 1 (slika 216). Prepravljanje podataka o izabranoj poreskoj stopi se vrši izborom odgovarajuće stope (pomoću tastera stralica u odjeljku 1), i klikom na taster „Prepravi“ (odjeljak 3), nakon čega su u poljima za unos (odjeljak 2) moguće prepravke. Analogno se vrši brisanje tarifne stope (taster „Obrisi“).
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Slika 216. Obrada tarifnih grupa

Sifarnik tipova radnih naloga


Otvara se istoimeni šifarnik (slika 217).
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Slika 217. Šifarnik tipova radnih naloga

Sifarnik vrsta Kif

Otvara se istoimeni šifarnik (slika 218).
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Slika 219. Šifarnik vrsta KIF

Sifarnik Kif avansa

Analogno kao Šifarnik vrsta Kif (slika 219).

Sifarnik ziro racuna


Odabirom ove stavke menija otvara se forma šifarnika žiro računa komitenata (slika 220). Dodavanje novog žiro računa komitenta obavlja se klikom na taster „Dodaj“, nakon čega se oslobađaju polja za unos u odjeljku 1. Moguće je izabrati opciju da li je žiro račun zabranjen (oblast „Zabranjen“ u odjeljku 1). Nakon unosa podataka, kliknuti na taster „Upisi“. Sada je novokreirani žiro račun komitenta vidljiv u tabeli.


Pretraživanje komitenata obavlja se unosom pojma u odgovarajuće polje u odjeljku 2.


Zabrana žiro računa obavlja se njegovom selekcijom u tabeli i klikom na taster „Zabrani ove ZR“, nakon čega se pojavljuje poruka kao na slici 221, na koju odgovaramo sa YES.
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Slika 220. Šifarnik žiro računa komitenata
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Slika 221. Zabrana žiro računa

Sifarnik banaka

Otvara se forma kao na slici 222.
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Slika 222. Šifarnik banaka

Sifarnik dokumenata


Izborom ove stavke menija otvara se šifarnik dokumenata (slika 223). Dodavanje novog tipa dokumenta obavlja se klikom na taster „Dodaj“, nakon čega se oslobađaju polja za unos. Nakon unosa podataka kliknuti na taster „Upisi“. Analogno se vrši prepravljanje i brisanje tipa dokumenta (selekcijom u tabeli i klikom na odgovarajući taster).
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Slika 223. Šifarnik dokumenata

Sifarnik grupa roba

Odabirom ove stavke menija otvara se forma kao na slici 224. U ovoj formi moguće je dodavati/prepravljati/brisati grupe roba. Način rada u ovoj formi je analogan radu u šifarniku dokumenata (slika 223).
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Slika 224. Sifarnik grupa roba

Stampanje adrese komitenta


Objašneno kod opisa tastera „Komitenti“ (slika 35).
Meni: Godina

Odabirom godine iz ovog menija (2003, 2004, 2005,...), bira se baza podataka kojoj pristupamo.

Aliasi i radne godine

Odabirom ove stavke menija otvara se forma  kojoj je dat pregled aliasa (slika 225). U odjeljku 1 su prikazani aliasi koje Centris koristi, a u odjeljku 2 je prikazan sadržaj tog aliasa. Izmjene u selektovanom aliasu se obavljaju mijenjanjem njegovog sadržaja u odjeljku 2, nakon čega je potrebno kliknuti na taster „Snimi“. Naziv baze podataka kojoj se pristupa, dobija se spajanjem pojmova označenih plavim kvadratima u odjeljku 2. Naziv baze kojoj se pristupa, označen je strelicom u odjeljku 4. U odjeljku 3 je dat pregled svih aliasa registrovanih na računaru, a u odjeljku 4 dati su njihovi parametri. Dodavanje/Brisanje aliasa kojeg će koristiti Centris, vrši se klikom na odgovarajući taster u odjeljku 1. Nakon što je alias dodat, nakon restarta Centrisa je vidljiv u padajućoj listi označenoj sa 1 (slika 2).

Promjena parametara aliasa obavlja se selekcijom potrebnog aliasa u odjeljku 3, i prepravljanjem njegovih osobina u odjeljku 4. Nakon izvršenih izmjena, kliknuti na taster „Ispravi alias“. Ako je nakon izvršenih prepravki potrebno sačuvati takav alias kao novi, potrebno je kliknuti na taster „Sacuvaj kao“, nakon čega se pojavljuju prozori kao na slici 226, gdje je potrebno unijeti odgovarajuće podatke. Brisanje aliasa se vrši njegovom selekcijom u odjeljku 3, i klikom na taster „Obrisi alias“.
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Slika 225. Obrada aliasa
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Slika 226. Kreiranje novog aliasa

Eksport Import


Odabirom ove stavke menija otvara se forma u kojoj je moguće vršiti uvoz ili izvoz određenih tabela iz baze (slika 227). Baza podataka iz koje se vrši izvoz i uvoz podataka, je prikazana u odjeljku 2.
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Slika 227. Uvoz podataka u bazu

Uvoz podataka u bazu

Ako je odabrana kartica “Import” iz odjeljka 1, moguće je vršiti uvoz stanja odabirom odgovarajuće opcije (klikom na tastere “Uvoz robnog stanja”, “Uvoz”, “Uvoz komitenata”, itd. )  iz oblasti Veleprodaja, Maloprodaja, Finansije, Sifarnik, Komitenti. Nakon izbora odgovarajućeg tastera opcije za uvoz podataka, pojavljuje se upozorenje kao na slici 228 (ili slično), na koje je potrebno odgovoriti sa Yes. Tada se otvara forma za izbor fajla u kome se nalaze podaci (slika 229).  Poslije pronalaska odgovarajućeg fajla, kliknuti na taster “Open” i njegov sadržaj će biti ubačen u bazu podataka. Nakon uvoza, svi prethodni podaci tog tipa u bazi će biti obrisani.


Pražnjenje svih konta se obavlja klikom na taster “Praznjenje naloga” (slika 227)
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Slika 228. Uvoz bruto stanja
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Slika 229. Izbor fajla sa podacima

Izvoz podataka iz baze


-Obavlja se klikom na karticu “Export” (odjeljak 1, slika 227), nakon čega forma izgleda kao na slici 230. Izborom odgovarajuće opcije klikom na taster u oblastima Veleprodaja, Maloprodaja, Finansije, itd., otvara se forma kao na slici 42, gdje je potrebno odrediti lokaciju gdje će biti sačuvan fajl sa podacima. Klikom na taster “Save” (slika 42), fajl sa unesenim nazivom je sačuvan, i kasnije ga je moguće uvesti u bazu na način koji je ranije opisan.
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Slika 230. Izvoz podataka iz baze

Pražnjenje maloprodaje/veleprodaje


Odabirom jedne od ovih kartica (odjeljak 1, slika 227), otvara se forma u kojoj je moguće izvršiti brisanje sadržaja tabela u bazi (slika 231). Selekcijom prve stavke u tabeli, i klikom na taster “Odradi do kraja” biće obrisan sadržaj svih navedenih tabela. Brisanje sadržaja samo jedne tabele vrši se njenom selekcijom i klikom na taster “Odradi 1”.
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Slika 231. Brisanje sadržaja tabela
Kreiranje database fajla


Odabirom ove kartice na formi sa slike 227, dobija se forma za kreiranje nove baze podataka. Preporučljivo je da kreiranje nove baze obavlja serviser.

Meni: Razmjena

Izvoz bruto stanja

Odabirom ove stavke menija otvara se forma za izvoz bruto stanja, u kojoj je potrebno odrediti lokaciju gdje će biti sačuvan ovaj fajl.

Snimanje sifarnika kupaca

Odabirom ove stavke menija otvara se forma za izbor datuma u kojem se posmatraju kupci (slika 232). Nakon izbora datuma i klikom na taster OK, otvara se forma za izvoz šifarnika kupaca, u kojoj je potrebno odrediti lokaciju gdje će biti sačuvan tekstualni fajl koji sadrži šifarnik kupaca koji su obavljali transakcije na izabrani datum.
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Slika 232. Izbor datuma u kojem se posmatraju kupci

Izvoz komitenata na zajednicki server

Odabirom ove stavke menija otvara se forma za izbor datuma kao na slici 232. Nakon izbora datuma, klikom na taster OK, specificirani spisak komitenata se šalje na zajednički server.

Izvoz liste komitenata


Otvara se forma za izbor lokacije gdje će biti sačuvana lista komitenata. Nakon izbora lokacija i unosa naziva, biće sačuvan tekstualni fajl sa spiskom komitenata.

Izvoz robnog sifarnika na zajednicki server


Funkcioniše analogno kao i izvoz komitenata na zajednički server, koji je ranije objašnjen.

Izvoz robnog sifarnika


Analogno kao snimanje šifarnika kupaca, koje je ranije objašnjeno.

Izvoz sifarnika lager liste

Objašnjeno kod opisa stavke menija “Prenosnica-Međuskladisnica” (slika 102).

Izvoz MLP sifarnika

Analogno kao snimanje šifarnika kupaca, koje je ranije objašnjeno.

Import iz DEKPND

Izborom ove stavke menija otvara se forma za uvoz odgovarajućih podataka iz DEKPND baza pojedinih pumpi (slika 233). U odjeljku 1 je potrebno izbrati tip podataka koje uvozimo, a u odjeljku 2 objekte iz kojih uvozimo podatke. Takođe je u odjeljku 2 potrebno izabrati i vremenski opseg datuma koji posmatramo. U okvirima odjeljka 3 se prikazuju informacije o statusu uvoza i o eventualnim greškama. Kada se podese svi navedeni parametri, potreno je kliknuti na taster „Import“ (odjeljak 4), da bi proces uvoza podataka počeo. Pošto je ovo relativno dug proces, on se može prekinuti od strane korisnika klikom na taster „Stop“. Informacije o greškama koje su se dogodile prilikom uvoza mogu se sačuvati u fajl klikom na taster „Sacuvaj greske“. Greške koje bi se dogodile pri učitavanju se mogu ranije provjeriti klikom na taster „Test“.
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Slika 233. Import podataka iz DEKPND baza
Prispjele fakture


Otvara se forma za pregled prispjelih faktura (slika 234). U odjeljku 1 je moguće izabrati opseg datuma za koji će biti prikazane stavke u odjeljku 2, izvršiti pretragu stavki, i način sortiranja. Filtriranje stavki se vrši odabirom odgovarajućeg kriterija iz padajuće liste - oblasti „Filtar grupa/kupci/rabatna politika“ (odjeljak 1). Štampanje prikazane liste se obavlja klikom na taster „Lista faktura“.

Odabirom odgovarajuće opcije desnog klika (slika 235), moguće je izvršiti knjiženje/odknjižavanje fakture, promjenu valute, obračun rabata, vidjeti nalog knjiženja, knjižno odobrenje i sl. . Odabirom opcije za obračun rabata, odgovarajući podaci se prikazuju u odjeljku 3. Selekcija više stavki se obavlja klikom na odgovarajuće stavke u odjeljku 2, sa držanjem tastera CTRL na tastaturi. Tada je moguće izabrati opciju desnog klika „Obracunaj rabat na selektovane fakure“.
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0 15012012 15012012 ATLANTIK B8 D.0.0. BANJA LUKA .60
0 15012012 paoza0m2 MINISTARSTVO FINANSLA RS 122373
0 15012012 a00ta012 UINICREDIT BANKA A.D. BAIA LUKA 2,000.77
0 150t 2201700 VITAMINKA AD BANJA LUKA 369177
0 15012012 a00ta012 NIKOLIC D.0.0. TESLIC 600058
0 15012012 a00ta012 PORAT D.0.0. FOCA w0
0 15012012 a00t2012 AUTOAAS STR VL. JOKNIC ZELIKO 11420





Slika 234. Prispjele fakture
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Slika 235. Opcije desnog klika

Medjuskladisnice/Predispozicije

Odabirom ove stavke menija otvara se forma za obradu međuskladišnica (slika 236). U odjeljku 1 je moguće vršiti izbor objekta koji posmatramo, filtriranje stavki u zavisnosti od perioda, sortiranje, knjiženje. Klikom na taster “Knjizenje”, bira se opcija knjiženja jedne ili više selektovanih faktura, ili odknjižavanje. Štampanje liste se inicira klikom na taster “Lista”.
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Slika 236. Obrada međuskladišnica

Ažuriranje međuskladišnice


Dodavanje nove međuskladišnice se inicira desnim klikom u odjeljak 2, i odabirom opcije “Manuelni unos nove medjus.”, nakon čega se otvara forma kao na slici 237. Polje “Nalog” će biti automatski popunjeno nakon knjiženja međuskladišnice. Prepravke međuskladišnice se vrše njenom selekcijom u odjeljku 2 i odabirom odgovarajuće opcije desnog klika, nakon čega se otvara forma kao na slici 237. Nakon izvršenih prepravki, kliknuti na taster “Upisi” da se promjene sačuvaju. Brisanje međuskladišnice se takođe vrši izborom odgovarajuće opcije desnog klika.
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Slika 237. Ažuriranje međuskladišnice

Nivelacije


Otvara se forma analogna formi za obradu međuskladišnica (slika 236), koja je prethodno opisana.
Prispjeli prometi

Otvara se forma za pregled prometa koji su ostvareni na pojedinim pumpama (slika 238). Štampanje liste prometa se inicira klikom na taster “Lista prometa” (odjeljak 1). Stavljanjem kvačica pored odgovarajućih opcija (Grupa prometa, Smjene, Nacin Plac), bira se šta će na ovoj listi koja se štampa biti prikazano. Sumarni pregled prometa za određeni period po pumpama se prikazuje klikom na taster “Rekap prometa”. Stavljanjem kvačice pored opcije “Objekat” u odjeljku 2 se prikazuju samo prometi ostvareni na objektu izabranom iz padajuće liste (u našem slučaju “BS Bojica Han”). Opcijama knjiženja prometa se pristupa klikom na taster “Knjizi” (slika 239). Informacije o statusu knjiženja se prikazuju u odjeljku 3 (slika 238).
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Slika 238. Prispjeli prometi
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Slika 239. Opcije knjiženja prometa
Kalkulacije i povrati DAS

Otvara se forma analogna formi prispjelih prometa koja je prethodno opisana (slika 240). Dodavanje nove kalkulacije se inicira desnim klikom u odjeljak 1, i izborom opcije “Manuelni unos nove kalkulacije” nakon čega se prikazuje forma kao na slici 241. Analogno se vrše prepravkeselektovane kalkulacije (opcija desnog klika “Prepravi”). Iz opcija desnog klika moguće je vidjeti nalog knjiženja kalkulacije, KUF, i izvršiti njeno brisanje.
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Slika 240. Kalkulacije i povrati DAS
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Slika 241. Ažuriranje kalkulacije
Kalkulacije goriva

Otvara se forma za rad sa kalkulacijama goriva (slika 242). Rad u ovoj formi je analogan radu u prethodno opisanim formama ove vrste.
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Slika 242. Kalkulacije goriva
Zapisnici, otpisi, popisi

Otvara se forma kao na slici 243. Rad u ovoj formi je analogan radu u prethodno opisanim formama ove vrste.
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Slika 243. Razmjena DEKPND zapisnika DAS
Meni: Nabavka
Obrada liste dobavljaca
Objašnjeno kod opisa tastera “Lager liste” / “Narudzbe” (slike 24, 25).

Obrada narudzbenica

Objašnjeno kod opisa tastera “Lager liste” / “Narudzbe” (slike 23, 24, 25, 26, 27).

Obrada naloga za nabavku


Odabirom ove stavke menija otvara se forma za obradu trebovanja (slika 244).
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Slika 244. Obrada trebovanja

Dodavanje/Prepravljanje/Brisanje/Štampa naloga za nabavku


Dodavanje novog naloga za nabavku obavlja se klikom na taster “Dodaj” (odeljak 1, slika 244), nakon čega se otvara forma kao na slici 245. Broj naloga će biti automatski ažuriran. Potrebno je odabrati skladište iz padajuće liste označene brojem 1, a nakon toga kliknuti na taster OK. Sada je nalog dodat u tabelu u odjeljku 1. 


Prepravljanje naloga se vrši njegovom selekcijom i klikom na taster “Prepravi” (odjeljak 1), nakon čega se otvara forma kao na slici 245. Promjene su sačuvane klikom na taster OK. Analogno se vrši brisanje naloga (taster “Obrisi”). Klikom na taster “Stampaj” vrši se štampanje selektovanog naloga. U oblasti “Prikaz naloga”(odjeljak 1) biraju se tipovi naloga koji se prikazuju.
[image: image303.png]Broj Datum
g [ro012012

Referenca

SKlacfte.

Narucio Ociobrin

jMILADIN





Slika 245. Dodavanje novog naloga za nabavku

Dodavanje/Prepravljanje/Brisanje stavki naloga za nabavku


Dodavanje nove stavke u nalog za nabavku obavlja se klikom na taster “+” (odjeljak 2, slika 244), nakon čega se otvara forma kao na slici 246. Klikom na taster “...” otvara se šifarnik roba (slika 7), gdje dvoklikom na robu vršimo njen izbor. Tada je potrebno unijeti količinu robe u polje “Kolicina”, eventualno popuniti polje “Rok isporuke”, i kliknuti na taster OK. Analogno se vrši prepravljanje i brisanje stavki (tasteri “P” i “-”).


Da bi se izabrao ponuđač, potrebno je prvo odobriti nalog klikom na taster “Odobri” (odjeljak 1, slika 244), i kliknuti na taster “Izbor ponudjaca” (odjeljak 2). Otvara se forma kao na slici 246, gdje je potrebno kliknuti na taster “...” (oznaka 2), nakon čega se otvara forma obradi nabavki (slika 23). Desnim klikom na komitenta u odjeljku 2, i odabirom opcije “Izaberi i zatvori”, ponuđač je izabran i dodat u formu sa slike 246. Ako potrebni komitent nije u listi, potrebno ga je dodati klikom na taster “Dodaj”. Nakon izbora ponuđača kliknuti na taster OK. Sada se nalog smješta u zatvorene naloge.
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Slika 246. Dodavanje nove stavke u nalog za nabavku

Meni: Radni nalozi
MLP Radni nalog
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Evidencija vozila
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Evidencija radnika za radne naloge
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